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EC DECLARATION OF CONFORMITY

We, Neopost Technologies S.A., declare that :

Equipment : Mailing systems
Models: IN-360, IN-600, IN-700, IN-750 including feeders and dynamic scale accessories
1S-350, 1S-440, 1S-480 including feeders and dynamic scale accessories

in accordance with the following directives :
e 2004/108/EC The electromagnetic compatibility directive
o 2006/95/EC The low voltage directive
e 2011/65/EC The RoHS directive (recast)

have been designed and tested to the following standards :
e EN 60950-1

EN 55022
EN 61000-3-2
EN 55024

o EN 61000-4-2
EN 61000-4-3
EN 61000-4-4
EN 61000-4-5
EN 61000-4-6
EN 61000-4-11

1 hereby declare that the equipment named above has been designed to comply with the relevant
sections of the above referenced standards. The unit complies with all essential requirements of
the directives.

Bernard MOURGUES Bagneux, February 21g, 2013
Director
Research & D eloprn '41 departmem
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1 Wichtige Hinweise

In diesem Abschnitt sind wichtige Informationen tber Sicherheitsvorkehrungen und
umgebungsbedingte Empfehlungen enthalten, um lhr Gerat unter den bestmdglichen
Bedingungen zu bedienen.

1.1 Inhalt dieses Handbuchs...........ccvvrrnnnnnnnsnnensssnnenens 3
1.2 Sicherheitsanforderungen ...........cooeceeerereseneneresessssesessssssesesnans 6
Vorgehensweise beim Abschalten des Frankiersystems.............cccccco..e. 10






1.1 Inhalt dieses Handbuchs

Abschnitt 1: Wichtige Hinweise

Stellen Sie sicher, dass Sie die Sicherheitshinweise in diesem

A Abschnitt gelesen und vollstandig verstanden haben.In diesem
Abschnitt ist auch eine Liste mit den in diesem Handbuch verwendeten
Abkiirzungen und Symbolen enthalten.

Abschnitt 2: Informationen zu lhrem Frankiersystem

Systemfunktionen, Referenzbeschreibungen von Elementen, Postformate
und die Vorgehensweise beim Einschalten/Ausschalten des Frankiersys-
tems

asiamulH aBHYdIM

Abschnitt 3: Verarbeiten von Postsendungen

Verarbeiten von Postgutern mit Hilfe des Frankiersystems: Auswéhlen einer
Aufgabe, Gewichtskontrolle, Gebiihrenauswahl, VerschlieRen der Postsen-
dungen, Ausfiihren von Stapeln usw.

Abschnitt 4: Abrechnungsvorgéange

Laden von Postgebiihrvorgaben

Abschnitt 5: Verwalten von Kostenstellen und Zuordnen von Zugriffsrechten

Vorgehensweise beim Wechsel von Kostenstellen als Benutzer oder beim
Einrichten von Kostenstellen und Steuern des Zugriffs auf das Frankier-
system als Manager

Abschnitt 6: Berichte

Vorgehensweise beim Abrufen und Drucken von Berichten zur Nutzung des
Frankiersystems, der Vorgabe und von Kostenstellen usw.

Abschnitt 7: Online Services

Herstellen einer Verbindung zum Online-Services Server und zum System
fir Upgrades

Abschnitt 8: Konfigurieren des Frankiersystems

Samtliche Einstellungen des Frankiersystems, die Sie als Benutzer (tempo-
rére Einstellungen) oder als Manager (Standardeinstellungen) einstellen
kdénnen

Abschnitt 9: Optionen und Updates

Vorgehensweise beim Aktualisieren des Systems und der Frankierungsele-
mente (Zusatztexte, Werbeklischees, ...).




Abschnitt 10: Wartung des Frankiersystems
Wechseln der Farbkartusche und Warten von Systemkomponenten.
Abschnitt 11: Problembehandlung

Vorgehensweise bei auftretenden Problemen: Stérungen, fehlerhaftes
Schlie3en, schlechte Druckqualitat usw.

Abschnitt 12: Spezifikationen

Ausfiihrliche Spezifikationen fir das Frankiersystem

Symbole

In diesem Handbuch werden folgende Symbole verwendet:

Symbol: Aussage:
A WARNUNG: Weist auf ein Verletzungsrisiko hin.
ACHTUNG: Gibt Ihnen Hinweise, damit Sie das Frankiersystem
@ optimal nutzen kénnen.
[:) HINWEIS: Erlautert verschiedene Funktionen.
___\\ : "’__ TIPP: Ein Rat, der Ihnen beim Verarbeiten lhres Postguts Zeit

einsparen kann.

MANAGER: Gibt an, dass Sie sich als Manager anmelden mis-
& sen (mit Hilfe der Manager-PIN), um das Verfahren durchzufiih-
ren.




Glossar

In diesem Handbuch werden die nachfolgend aufgefihrten Abkirzungen verwendet.

Abkirzung Beschreibung

ALD Automatic Label Dispenser (Automatischer Frankierstreifenspender)
Aufsteigend Verwendete Gesamtpostgebiihr b
Absteigend Verfluigbarer Postgebiuhrbetrag g
EKP Eine I_:rar)kierf_unktion, die das Frankiere_n von Postgutern fir einen Drit- ccap
ten mit Hilfe einer EKP-Nummer erméglicht. T
ID Identifikation (Kennung) g
JOB Eine Frankierfunktion, die den Erhalt von Rabatten fir Postgebiihren mit g
Hilfe einer JOB-Nummer ermdglicht. ®
LAN Local Area Network: Verbindung zwischen Computern.
MAS Postkostenstellen-Software (Mail Accounting Software): Ermdglicht die
Fernverwaltung der Kostenstellen und zugehdrigen Berichte.
MSF Mixed-Size Feeder (Zuflihrung fiir Mischpost)
PC Personal-Computer
PIN Personal Identification Number (Persdnliche Kennnummer)
PSD Postal Security Device (Postalisches Sicherheitsgeréat)
WP Wiegeplattform




1.2 Sicherheitsanforderungen

Uberprifen Sie vor dem AnschlieRen, ob das Frankiersystem fir die lokale Netz-
spannung geeignet ist. Achten Sie auf die Typenschilder auf der Ruckseite der ein-

DIESES SYSTEM MUSS GEERDET WERDEN

e SchlieRen Sie den Netzstecker nur an eine Steckdose an, die
Uber einen Schutzerdungskontakt verfiigt.

e Verwenden Sie nur das mit dem Frankiersystem ausgelieferte
0 Netzkabel, um Brandrisiko zu vermeiden.

e Verwenden Sie keine Erdungsadapter.

e Betreiben Sie dieses Produkt nicht auf einem feuchtem Un-
tergrund oder in der Nahe von Wasser.

o Falls Flussigkeiten verschiittet wurden, ziehen Sie den Netzs-
tecker aus der Steckdose und reinigen Sie das Gerat.
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zelnen Systemkomponenten.

Verwenden Sie eine leicht zugéngliche Steckdose, die sich in der Nahe des
Systems befindet. Fihren Sie die Kabel nicht zwischen Einrichtungsgegenstanden
hindurch oder Giber scharfe Kanten, [Kanten,] da so die Gefahr erhéht wird, da dies
zu einer Trennung der Stromzufuhr fihren kann. | changed it.

Vermeiden Sie die Verwendung von Steckdosen, die tber Wandschalter gesteuert
oder von anderen Geraten gemeinsam genutzt werden.

Stellen Sie sicher, dass das Netzkabel nicht belastet wird.



Konformitat

Energy Star-Konformitat

Das Frankiersystem ist Energy Star®-konform: Es hilft Ihnen dabei, Strom und Geld
zu sparen und schont gleichzeitig die Umwelt.

Umgebungskonformitat

Zur Verwertung von kaputten Frankiermaschinen wurde ein Programm eingefihrt.
Tragen Sie auf verantwortungsbewusste Weise zum Umweltschutz bei, indem Sie die
Website Ihres Handlers besuchen oder ihn direkt kontaktieren. Er informiert Sie Uber
die Abholungs- und Aufbereitungsprozesse dieser Maschinen.

CE-Konformitat

C€

Die in diesem Handbuch dargestellten Produkte entsprechen den Anforderungen der
Richtlinien 73/23/EWG und 89/336/EWG.

asiamulH aBHYdIM



%Ilgemeine Sicherheit

* Lesplqis die Bedienungsanleitung sorgfaltig durch, bevor Sie das Frankiersystem

e Befolgen Sie bei der Verwendung des Frankiersystems die normalen und grund-
legenden Sicherheitsvorkehrungen fir Burogerate [Sicherheitsvorkehrungen fir
Bilrogerate], um Gefahr vor Branden, elektrischen Schlagen oder Verletzungen zu
vermeiden.

¢ Verwenden Sie nur zugelassene Verbrauchsmaterialien (Druckfarbe, Klebestreifen,
Reiniger...), um Beschadigungen zu vermeiden.

{e]
Das Frankiersystem enthalt bewegliche Teile. Halten Sie Finger,
A lange Haare, Schmuck, Krawatten, lose Kleidung grundséatzlich
- fern vom Postgutpfad.

Befolgen Sie die nachfolgenden zusatzlichen Sicherheitsvorkehrungen:

e Legen oder stellen Sie keine heilRen Gegenstande (Kerzen, Zigaretten, ...) auf das
Frankiersystem.

e Wenden Sie beim Entfernen von Materialstaus nicht zu viel Kraft auf, um die
Gefahr vor Verletzungen oder Beschadigungen zu vermeiden.

¢ Warten Sie beim Anheben von Abdeckungen, dass sich keine Komponenten mehr

bewegen, bevor Sie mit den Handen in die N&he des Zufihrungspfads oder des
Druckkopfs greifen.

¢ Blockieren Sie nicht die Luftungséffnungen und versuchen Sie nicht, die Netz-
teillifter anzuhalten, um eine Uberhitzung zu vermeiden.

e Entfernen Sie keine verriegelten Abdeckungen, da diese potenziell geféhrliche
Teile umgeben, auf die nur ein Kundendienstmitarbeiter zugreifen darf.



LAN-Verbindungen

Sie kénnen ein LAN (Breitband-Internetverbindung) verwenden, um die Verbindung
zu den Online Services und zu einer Postkostenstellen-Software (MAS)

herzustellen, die sich auf einem separatem PC befindet.

@ Verwechseln Sie die Telefonstecker nicht mit den LAN-Steckern,
die etwas grofer sind, um Schaden am Gerat zu vermeiden:

aslamuly abnyaim

Netzwerk/PC LAN (8 adrig)

Befolgen Sie die nachfolgenden zuséatzlichen Vorkehrungen:

¢ Vermeiden Sie die Verwendung des Systems wahrend eines Gewitters.

e SchlieRBen Sie LAN-Stecker nicht an feuchten Standorten an.

¢ Ziehen Sie LAN-Kabel aus dem Wandanschluss ab, bevor Sie das System ver-
schieben.

@ SchlieRen Sie das mitgelieferte Kabel um Brandrisiko vermeiden
(siehe Spezifikationen S.231).
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Abstecken der Frankiermaschine

Vorgehensweise 1 Schalten Sie das Frankiersystem zuerst in den Modus AUS

beim
Abschalten des
Frankiersystems

<>

(siehe So schalten Sie das Frankiersystem in den AUS-
Modus S.24).

Ziehen Sie das Netzkabel nur ab, wenn sich das Frankiersystem
im Modus AUS oder Sleep befindet, um zu vermeiden, dass
sich die Farbkartusche in einer ungeschitzten Position befindet,
in der sie austrocknen kann und méglicherweise unbrauchbar
wird, siehe Sleep-Modus S.23 .

2 Ziehen Sie das Netzkabel aus der Wandsteckdose.
3 Ziehen Sie das LAN- und das Telefonkabel aus den An-

schlussdosen, da diese mdglicherweise noch unter Spannung
stehen.




2 Informationen zu lhrem

Frankiersystem

In diesem Abschnitt lernen Sie das Frankiersystem kennen.

21
2.2
2.3
24

Systemlayout.........c.cocorninrnnnnnenn s
Funktionen des Bedienfelds ..............cccccvenuunne
Anschlussmoglichkeiten............cocoverercinererecnas
Energieverwaltung..........ccooeeeienenennsnnsssssssnnins

So schalten Sie das Frankiersystem in den Sleep-Modus ..
So schalten Sie das Frankiersystem in den AUS-Modus....

13
17
20
23

23
24
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2.1 Systemlayout

Hauptkomponenten

Frankiersystem mit dynamischer Waage:

Zufuhrung far
Mischpost

Dynamische Waage

Automatischer Fran-
kierstreifenspender

Basiseinheit

Wiegeplattform

Bedienteld

Hintere
Fihrungsleiste

Anlagetisch

Seitenfiihrung

Storungsfreigabegriff

Auffangschale

® @@ O ® © ® 6

&

Fuhrt dem System automatisch Kuverts mit
unterschiedlichen Formaten zu.

Ermittelt das Gewicht und die Abmessungen von

Postgutern, um die Postgebiihr nach der Zufiihrung
dynamisch zu andern.

Enthalt zu bedruckende Frankierstreiien.

Druckt Kuverts (oder Frankierstreifen) und steuert
das Frankiersystem.

Ermittelt das Gewicht der Postgliter.
Ermdglicht die Steuerung des Frankiersystems.

Leitet Kuverts in die Zufiihrung.

Beginn des Pfads fiir den Postguttransport.

Sorgt bei groBen Kuverts fur die
Positionierung bei der Zuflhrung.

richtige

Ermdglicht das Beseitigen von eingeklemmten
Kuverts oder Frankierstreifen.

Sammelt die Postgiter nach der Verarbeitung.
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Frankiersystem ohne dynamische Waage:

Mixed-Size Feeder
(Zufuhrung far
Mischpost)

Automatischer Fran-
kierstreifenspender

Basiseinneit

Wiegeplattform

Bedienteld

Hintere
Fuhrungsleiste

Anlagetisch

Seitenflihrung

Storungsfreigabegriff

Auffangschale

® @@ OP® ® © 6

®

Fuhrt dem System automatisch Kuverts mit
unterschiedlichen Formaten zu.

Enthalt zu bedruckende Frankierstreiren.

Druckt Kuverts (oder Frankierstreifen) und steuert

das Frankiersystem.

Ermittelt das Gewicht der Postguter.
Ermdglicht die Steuerung des Frankiersystems.

Leitet Kuverts in die Zufiihrung.

Beginn des Pfads fiir den Postguttransport.

Sorgt bei groBen Kuverts fur die

Positionierung bei der Zuflhrung.

richtige

Ermdglicht das Beseitigen von eingeklemmten
Kuverts oder Frankierstreifen.

Sammelt die Postgiter nach der Verarbeitung.




Auffangschale

Ablage fir die
Bedienungsanleitung

Ablage fir
Frankierstreifen @

@ Sammelt die Postgliter nach der Verarbeitung.

Enthalt dieses Benutzerhandbuch.

Verwer)den Sie diesen Schacht, um die Frankierstrei-

Lo a0
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Inneres der Systembasiseinheit

Druckfarbenpatrone @ Druckt den postalischen Abdruck auf Kuverts.

Postalisches Sicher- @ Postgebiihrenzahler: Speichert Postgebiihrvorgaben
heitsgerat (PSD) und protokolliert die Verwendung der Postgebtihren.

Abdeckung @ Abdeckung der Druckfarbenpatrone und des PSDs.




2.2 Funktionen des Bedienfelds

\\@”/

Anzeigebereiche

Das Bedienfeld besitzt einen Touchscreen, daher reagieren die meisten Bereiche auf

Siehe das Bedienfeld- und Bildschirmlayout auf
dem Umschlag des Handbucheinbands.

Berthrungen. Tippen Sie auf einen Bereich, um den entsprechenden Bildschirm zu

offnen.

Zeigt die momentan ausgewahlte Kostenstelle an.

Gelb zeigt an, dass ein Werbeklischee (Werbespruch) gedruckt wird.

Kostenstelle
Klischee

Datum

Abdruckspeicher

Farbe

Stiickzahler

Frankierstreifenanzeige

Mailbox
Geblihren

Druckversatz

Gebihren und Services

Stlickzahler

zuriickstellen

VerschlieRen Text

Druckmodus

Gewicht

Zeigt das zu druckende Datum an.

Zeigt die ausgewahlten Abdruckspeicher an, falls
zutreffend.

Zeigt den aktuellen Druckfarbenftillstand an.

Zahlt die seit dem letzten Zurlicksetzen des Zahlers
gedruckten Kuverts oder Frankierstreifen.

Wenn diese angezeigt wird, gibt sie an, dass das Fran-
kiersystem einen Frankierstreifen drucken wird.

Zeigt ungelesene Nachrichten im Nachrichtenfeld an. Zeigt

den auf dem Kuvert zu druckenden Betrag an.

[Zeigt] an, ob der Frankierungsdruck nach links versetzt
wird (Versatz der Frankierungsposition bei dicken
Kuverts).

Zeigt die aktuelle Gebihr und die ausgewahlten
Zusatzleistungen an.

Setzt den Stlickzahler auf Null zuriick. Dies ist der Aus-
gangspunkt fiir Tagesregisterberichte.

Schaltet die Verschlie3einheit an/aus und zeigt an, ob
die Funktion aktiviert ist.

Zeigt an, dass ein Zusatztext auf das Kuvert gedruckt
wird.

Aktueller Frankierungstyp. Verwenden Sie zum Andern
das Tastaturkurzel firr die Frankierungskonfiguration.

Aktuelles Gewicht, das zum Berechnen des Postbe-
guhrbetrages verwendet wird.

wajsAsianjuesq Waiy| Nz usuoljewIoju|
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Tasten und Tastaturkiirzel

Zuriick
Startseite u
Menu MENU

x | OK 4

Vorgabe %
Abdruckspei-
cher Mem

Frankierstrei-
fen drucken

[=el

ﬁ

Gebiihren-
auswahl

Frankierungs-
konfiguration

Alphanume- 5
rische Tasten it

Loéschen!
Gebihr Cc
zurticksetzen

Ein-Aus- I
schalten O

NAVIGATIONSTASTEN
Kehrt zum vorherigen Menlipunkt zurlick. Kehrt
zum Startbildschirm des Systems zuriick. Ruft

die Menueinstellungen auf.

Bestatigt eine Auswabhl.
TASTATURKURZEL
Offnet die Vorgabeverwaltung.

Greift auf voreingestellte Frankierungen und Kostenstel-
lenspeicher zu. Diese Voreinstellungen werden vom
Manager verwaltet.

Wechselt zum Druck auf Frankierstreifen (anstelle von
Kuverts).
Zeigt den Auswahlbildschirm fur die Gebuhr an.
Greift auf die Auswahl und greift auf den Bildschirm zur
Auswahl des Druckmodus zu.

ZIFFERNBLOCK

Ermdglicht die Eingabe alphanumerischer oder numeri-
scher Werte (Kostenstellen oder andere Einrichtungsin-
formationen). Driicken Sie eine Taste mehrmals, um alle
moglichen Zeichen anzuzeigen.

Loscht Ziffernblockeingaben oder setzt die Gebuhr tiber
den Startbildschirm auf die Standareinstellung zurick.

STARTISTOPP-TASTEN

Aktiviert das Frankiersystem oder versetzt es in den
Sleep-Modus. Das Licht gibt den Systemstatus an (griin
= aktiv, orange = inaktiv).

Startet den Druckvorgang.

Beendet den Druckvorgang und halt sémtliche
Motoren im Frankiersystem an.




Verwendung des Ziffernblocks

In der nachfolgenden Tabelle sind die fortlaufenden Zeichen fir die verschiedenen
Kontexte angegeben, die Sie moglicherweise erhalten, wenn Sie die Tasten mehrmals
hintereinander driicken.

Taste  Alphanumerisch Benutzerdefinierter Text

1 1 1
2 2ABCabc ABC2

3 3DEFdef DEF3 =3

—ry

4 4GHIghi GHI4 §

5 5IKLjKI JKL5 0

6 6MNOmMNo MNO6 S

D

7 7PQRSpqrs PQRS7 z

8 8TUVtuv TUV8 <

=

9 OWXYZwxyz WXYZ9 P

3

0 0 _ 0 m

L H@*?&! -+ L H@*? & -+ o

P

C Funktion 'Loschen’ Funktion ‘Loschen’ o

»

<

w

—

D

3




2.3 Anschlussmoglichkeiten

Anschlusse

Das Frankiersystem verflgt tber zwei USB-Anschlisse (Universal Serial Bus), mit
denen Sie die Verbindung, Drucker oder einem anderen USB-Speichergerat her-
stellen kénnen.

%

Stromanschluss
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S Zur Anschlussdose oder Zufiihrung
o

3

CONVZ3 Zu Wiegeplattformen

COmL Zur  zZufihrung for  Mischpost oder zur
dynamischen Waage

LAN-ANschluss Zum Kundendienst, LAN-Netzwerk,
Kostenstellen-Software (MAS) (Option)

USB-Anschlusse Zum Speichergerat oder Drucker

©@ 6 e




Anschlisse der dynamischen Waage

Thiss s wwssi

£-B== 1 ce =
" 5= 1.5 A MAxT

—= 130-230v

comL @ Zur Zufuhrung fir Mischpost
cowve @ Zur Basiseinheit des Frankiersystems
Stromanschliisse @ Zur Basiseinheit und Anschlussdose

wajsAsianjuesq Waiy| NZ usauolewIoju|
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Anschlussiibersicht

Frankiersystem mit dynamischer Waage:
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COML1 (Basis) Basiseinheit (COM1) zur Dynamischen
waage (COM2)
Stromkabel Dynamischen waage zur Basiseinheit

Anschlussdose Stromquelle

COM2/3 (Basis) Basiseinheit (COM2 oder COM3) zur Wiegeplattform

@O 6

COM1 (dynamische
Waage)

Zufiihrung zur dynamischen Waage

Hinweis: Die Stromanschliisse werden in Abschnitt Anschliisse S.20 gezeigt.
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2.4 Energieverwaltung

@ Das System kann das LAN nur verwenden, wenn das LAN-Kabel
angeschlossen ist, BEVOR das Netzkabel angeschlossen wird.

Energy Star®-Konformitat

Birogerate sind im Allgemeinen 24 Stunden taglich eingeschaltet, daher spielen die
Funktionen zur Energieverwaltung eine grof3e Rolle beim Energiesparen und Ver-
ringern der Luftverunreinigung.

Das Frankiersystem ist ein fir den Energy Star®qualifiziertes Frankiersystem, das
nach einer Phase der Inaktivitat automatisch in den weniger Energie verbrauchenden
Sleep-Modus wechselt.

Wenn das System langere Zeit im Energiesparmodus verweilt, wird nicht nur Energie
gespart, sondern das System kann auch abkihlen und dadurch eine langere Le-
bensdauer erreichen.

Nz Weitere Informationen zum Andern der Zeitspanne, nach der das
= == Frankiersystem in den Sleep-Modus wechselt, finden Sie unter
Vorgehensweise zum Andern der System-Ein-Abschaltzeiten
S.161.
Sleep-Modus

Sie kdnnen das Frankiersystem auch manuell in den Sleep-Modus versetzen.

1 Driicken Sie auf () (in der oberen rechten Ecke des Be-
dienfelds).

So schalten Sie Das neben der Taste befindliche Licht zeigt folgendes an:
> Grin: Das Frankiersystem ist aktiv und einsatzbereit.

das Frar]kler- > Orange: Das Frankiersystem befindet sich im Modus
systemin den Sleep.
Sleep-Modus

@ Stellen Sie beim Starten des Systems sicher, dass die

Wiegeplattform frei ist, um Fehler beim Wiegen zu vermeiden.

wajsAsianjuesq Waiy| Nz usuoljewIoju|
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AUS-Modus

Wenn Sie das System ausschalten (AUS) méchten, kénnen Sie den Ein-/Ausschalter
auf der rechten Seite der Basiseinheit verwenden.

So schalten Sie
das Frankier-
systeminden
AUS-Modus

1 Schalten Sie das System in den Sleep-Modus (sieche So
schalten Sie das Frankiersystem in den Sleep-Modus S.23).

2 Stellen Sie sicher, dass das neben der Taste (in der
oberen rechten Ecke des Bedienfelds) befindliche Licht die
Farbe Gelb anzeigt, d. h. das Frankiersystem befindet sich im
Sleep-Modus.

3 Schalten Sie das Fran-
kiersystem aus. Der Kreis
(oder O) zeigt an, dass das
System ausgeschaltet ist.




3 Verarbeiten von

Postsendungen

In diesem Abschnitt wird das Verarbeiten von Postgltern beschrieben: Auswéahlen
eines Druckmodus, einer Gebihr und Wiegemethode usw. in Abhangigkeit von der
Verarbeitungsart, die Sie auf das Postgut anwenden missen.

3.1 Ubersicht iiber Druckmodi ..........cocornmrrenmrrenssnenssnesssnesssessens 27
3.2 Vorbereiten und Starten lhrer Arbeitssitzung............cccocovurenee. 29
Vorgehensweise beim Sortieren von POStQULErn ...........ccoccvveeeeeeriiineennn. 30
Vorgehensweise beim Anmelden und Starten einer Arbeitssitzung ......... 31
Vorgehensweise beim Andern des aktuellen Druckmodus ...................... 33
Vorgehensweise beim Verwenden der Zuflihrung ...........cccocoveviieeinnnenn. 35
3.3 Verarbeiten von [Standard]-Postgiitern ............cccocoerverercnenenns 37

Vorgehensweise beim Zuordnen einer Standardpostgebiihr (Eingaben) . 37
Vorgehensweise beim Zuordnen einer Standardpostgebuhr

(Postguter VErarbeiten)........c..eviiiiii i 41
3.4 Drucken von [PPI]-Postgutern ... 46
Vorgehensweise beim Verarbeiten von PPI-Postgltern (Eingaben) ........ 46
Vorgehensweise beim Verarbeiten von PPI-Postgitern (Postgiter verarbeiten)
................................................................................................................ 48
3.5 Drucken von [Eingang] fiir eingehende Postgiiter.................. 53
Vorgehensweise beim Verarbeiten von eingehenden Postgitern (Einstellungen)
................................................................................................................ 53
Vorgehensweise beim Verarbeiten von empfangenen Postgutern
(Postglter verarbeiten).........ooouiiiiiiiiiee e 55
3.6 Verarbeiten von [Druck AUS]-Postgiitern...........c.cocovereresrneens 56

Vorgehensweise beim Verarbeiten von Postgitern ohne zu Drucken (Eingaben)



Vorgehensweise beim Verarbeiten von Postgiitern ohne zu Drucken
(POStgUter VErarbeiteN)..........uuvuveeeieiciieiee e cier e e e e e seree e e e e e snaree e e e e s ennees
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3.7

Eingabendetails.............cocorrnmnnnnnn,
Vorgehensweise beim Andern von Kostenstellen

Vorgehensweise beim Auswahlen eines TarifS .........ccccccvvveeeeviiiiinneenns
Vorgehensweise beim direkten Eingeben eines Postproduktcodes......... 61
Vorgehensweise beim Auswahlen eines vorausbezahlten Abdrucks ...... 62
Vorgehensweise zum Andern des WIiegetyps ........cccceevevveueeeeeivierereencas 65
Vorgehensweise beim manuellen Eingeben des Gewichts .................... 66
Vorgehensweise beim Andern des Datums ............ccceeveveeeeeeieeeveeaneas 68
Vorgehensweise beim Hinzufligen (oder Entfernen) von Text zum (vom)
SEEMPEI <. 69
Vorgehensweise beim Andern des Werbeklischees..............ccccccceveueae. 70
Vorgehensweise beim Versetzen der Frankierung (Druckversatz) . .70
Vorgehensweise beim Verwenden einer EKP-Nummer .............. .71

Vorgehensweise beim Verwenden einer JOB-Nummer .................. .72
Vorgehensweise beim Aktivieren (Deaktivieren) des Stiickzahlers
Vorgehensweise beim Zurlicksetzen des Stickzahlers ........ .
Vorgehensweise beim Verwenden von Aufdruckspeichern..................... 75
Vorgehensweise beim Aktivieren/Deaktivieren der Verschlie3einheit .....76

3.8 Erweiterte VOrgange .........ccuveeresescsmssssssssssmnmsnsssssssssssssssssssanns

Vorgehensweise beim Aktivieren eines Nothalts.............cccccceviiiiieneenn.
Vorgehensweise beim Zuriicksetzen von Stapelzéhlern
Vorgehensweise beim Aufflllen des
FrankierstreifeNSpenders ...




Anpassen der Frankierung

Zur Verarbeitung von Postgitern missen Sie zuerst einen "Druckmodus" auswahlen,
der der Verarbeitungsart entspricht, die Sie auf das Postgut méchten: Drucken von
Postgebihren fir unterschiedliche Gebihren mit Hilfe von vorausbezahlten Ab-
drucken, Drucken von "Eingang" und dem Datum auf eingehenden Postgiitern usw.

Fur jeden von lhnen gewahlten "Druckmodus" zeigt das Frankiersystem samtliche
Spezifikationen (und nur diese) fir die von lhnen zu verwendende Verarbeitungsart
an.

Startbildschirm und Konfigurationsmenii

Jeder Druckmodus ist zugeordnet zu:

e Ein spezifischer Startbildschirm, der die aktuelle Frankierungskonfiguration
anzeigt (Gewicht, Gebuhr, ...).

e Ein spezifisches Meni fur die Abdruckkonfiguration, das lhnen das Einstellen
der Frankierungsparameter ermdglicht.

s} : d: Driicken Sie auf dem Bedienfeld auf die Kurzwahltaste ?"l
on

um direkten Zugriff auf das Menu fur die Frankierungskontigura-
tion zu erhalten.

A7 Das System verfligt iber sechs Kurzwahltasten fiir den Direktzu-
griff, um Zeit zu sparen. Sie kdnnen Tastenanschléage fiur die
Gebihrenauswahl, fir Abdruckspeicher, zum Drucken von Fran-
kierstreifen, zum Hinzuftigen oder Priifen von Vorgaben, flr die
Auswahl des Wiegemodus und zum Anpassen der Frankierung
minimieren.
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Verarbeitungsart und Druckmodus

In der nachfolgenden Tabelle wird der auswéhlbare Druckmodus in Abhangigkeit von
der Verarbeitungsart angezeigt, die Sie auf Postglter anwenden mochten.

In der rechten Spalte werden fir jeden Druckmodus die verfiigbaren Optionen fir die
einzelnen Druckmodi angegeben.

Wenn keine Parameter festgelegt werden, verwendet das Frankiersystem die Stan-
dardwerte.

Verarbeitungsart Druckmodus Verfugbare

Frankierungsoptionen

________________________________________________________________________________________________________________|]
CGehithr anwandan anf ane. [Standard] e (Gahiihr
gehende Postguter: ( . Gewicht

« Datumsformat

« Klischee

« Text (optional)

« Druckversatz (optional)

. VerschlieBeinheit aktiviert
oder deaktiviert

Vorausbezahlte Postguter  [PPI] ¢ Pre-Paid Imprint (Voraus-
senden: (S.46) bezahlte Abdrucke)
« Klischee

« Text (optional)
« Druckversatz (optional)
« Verschliel3en (optional)

Drucken von "Eingang" [Eingang] + Datum drucken und/oder
oder des Datums auf einge- (S.53) "Eingang"

hende Postgiter: « Druckversatz (optional)
Zahlen durch Zufuhren: [Druck AUS] « Zahler zuriickstellen
(Verwenden der optionalen  (S.56) « VerschlieReinheit deakti-
Zufuhrung) vieren (sofern installiert)

@ Das System wahlt beim Starten standardméaRig den
Druckmodus [Standard] aus.

Siehe auch

¢ So legen Sie die Standardwerte als Manager fest: Siehe Konfigurieren des Fran-
kiersystems S.149.



3.2 Vorbereiten und Starten lhrer

Arbeitssitzung

Inhalt dieses Abschnitts

In diesem Abschnitt wird eine Liste mit vorbereitenden Schritten empfohlen, die IThnen
beim effizienten Verarbeiten der Postguter helfen soll.

Die Postgutvorbereitung umfasst Folgendes:

e Sortieren der Postglter nach Typ und Aufgabe, um die Verarbeitung zu be-
schleunigen (S.30).

¢ Anmelden am System, um eine Arbeitssitzung zu starten (S.31).

e Auswahlen des Druckmodus, welcher lhrer Briefsendung entspricht (S.33).

e Uberprifen weiterer Sachverhalte fiir das Frankiersystem: Druckfarben-
flllstand, Vorgaben... (S.34).

In diesem Abschnitt wird aul3erdem die Verwendung der automatischen Zufiihrung
des Frankiersystems beschrieben (S.35).
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Sortieren von Postgiitern nach Typ und Aufgabe

3

Sortieren Sie Ihre Postgiter in Gruppen mit &hnlichen Merkmalen, um Zeit zu sparen.

Dadurch wird verhindert, dass Sie die Frankierungsparameter zu oft &ndern missen.
Auf3erdem ermdg%llcht es |hnen, die automatischen Funktionen des Frankiersystems
vollsténdig zu nutzen, insbesondere die Optionen fur Differenz-Wiegen und dié dyna-
mische Waage, mit deren Hilfe Sie die Postglter erheblich schneller verarbeiten

konnen.
?L??SOA t?gresnie die nachfolgenden Schritte, um die Postgiter auf verschiedene Stapel

Vorgehensweise Verteilen Sie die Postguter gemaR ihrer Merkmale und in
beim Sortieren der folgenden Reihenfolge auf verschiedene Stapel:

- 1 Postgutart
von Postgiitem ostgutar
Siehe Tabelle S.28:

> Ausgehende Postglter mit verschiedenen Postge-
buhrarten

o Standardpostgebihr
o Vorausbezahlte Postguter

> Posteingang
> Nur zu verschlieRende Postgliter oder zahlen.
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2 Kostenstellen zum Zuordnen von Kosten (nur, wenn ein
Kostenstellenmodus ausgewahlt ist, siehe Eingabendetails
S.58)

3 Anzuwendende Gebiihr und hinzuzufligende Services

4 Kuvertspezifikationen

Trennen Sie Postgiter, die das im Systempostgutpfad zu-
lassige Gewicht, Format oder die zulassige Dicke Uubers-
chreiten (sieheS.233).

5 Sortieren Sie abschlieBend die einzelnen Stapel der GroRe
nach (Das grof3te Kuvert sollte unten liegen).

A ¥} Wenn die Optionen der Dynamischen Waage verwendet wer-
den, kann das Frankiersystem Mischpost verarbeiten. In diesem
Fall sollten die grof3ten/schwersten Postglter im unteren
Bereich des Stapels angeordnet werden. Andernfalls sollten die
Formate in verschiedene Stapel aufgeteilt werden.




Einschalten des Systems und Starten einer Arbeitssitzung

Durch das Einschalten des Systems wird auf dem Frankiersystem automatisch eine
Arbeitssitzung gestartet.

Beim Start in Abhangigkeit von bestimmten Manager-Einstellungen:

o Mdglicherweise ist der Zugriff auf das System eingeschrankt

e Mdoglicherweise missen Sie einen PIN-Code eingeben

e Moglicherweise missen Sie eine Kostenstelle auswéahlen

lhre Arbeitssitzung endet, wenn Sie das System in den Sleep-Modus schalten.

Vorgehensweise So melden Sie sich als Benutzer an:
beim Anmelden 1 Driicken Sie auf , um das System zu aktivieren.

und Starten De;]sf System zeigt moglicherweise einen der folgenden Bild-
einer Arbeits- schirme an-
sitzung > Startbildschirm [Standard].

T — E

. —
> Wahle Kostenstelle-Bildschirm

uabunpuas)sod UOA Ud}IaqIeII\
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Siehe auch

Startbildschirm [Standard]: Wenn dieser Bildschirm angezeigt
wird, ist kein weiterer Schritt erforderlich, um durch das
System zu navigieren.

Login-Bildschirm: Wenn der Bildschirm "Login" angezeigt
wird, geben Sie Ihren Bediener-PIN-Code ein, der Ihnen vom
Manager zugewiesen wird.

Die Bediener-PIN wird im Manager-Modus eingestellt (sieheVer-
walten der Bediener S.111 ). Die Bediener-PIN funktioniert nur,
wenn der Status des Bedieners auf AKTIV eingestellt wurde und
dem Bediener mind. eine Kostenstelle zugeordnet ist. Grundsétz-
lich lasst sich die Funktion "Verwaltung Bediener" nur aufrufen,
wenn Kostenstelle mit PIN eingestellt ist unter 5.1.2.

Kostenstelle-Bildschirm: Wenn der Bildschirm "Kostenstelle"
angezeigt wird, wahlen Sie Ihre Kostenstelle wie folgt aus:

> Verwenden Sie die Pfeile nach oben und nach unten (ver-
wenden Sie die Doppelpfeile, um durch die Liste zu
blattern), und driicken Sie dann zum Uberprifen auf [OK].

> Sie konnen lhre Kostenstelle auch mit Hilfe eines Barcode-
Scanners auswahlen. Der Barcode-Scanner ist ein
separates Gerat ist, welches nicht zu der Standar-
dauslieferung der 1S-420 gehort.

Finden Sie lhre Kostenstelle schneller: Geben Sie die
Kostenstellennummer oder den Namen ein, oder verwenden Sie
einen Barcode-Scanner, anstatt die Pfeile nach oben und nach
unten zu verwenden (tippen Sie auf die Spaltenlberschriften, um
zwischen Nummer und Name zu wechseln).

Damit Sie mit Hilfe des Ziffernblocks Buchstaben anstelle von Zif-
fern eingeben, driicken Sie die entsprechende Taste mehrmals
hintereinander, wie bei einem Mobiltelefon.

(Beispiel: Druicken Sie drei Mal die Taste "6", um den Buchstaben
"N" einzugeben).

o Weitere Informationen zur Zuordnung der Kostenstellen, wenn eine Sitzung
bereits getffnet ist, finden Sie unterAndern der aktuellen Kostenstelle S.58 .

o Weitere Informationen zum Auswahlen der Sicherheitsstufe fiir Kostenstellen und
zur Zugangskontrolle als Manager finden Sie unterVerwalten von Kostenstellen
und Zuordnen von Zugriffsrechten S.87 .

e So schalten Sie das Frankiersystem in den Sleep-Modus S.23 .



Auswahlen des Druckmodus

Wahlen Sie fir jeden von lhnen sortierten Postgutstapel (siehe S.30) den
Druckmodus aus, der erforderlich ist, um die Postgiter wie folgt zu verarbeiten.

VOIgehensweise Nachdem Sie als Benutzer angemeldet
beimAndemdes sind: 1 Entweder:

aktuellen .
Auf ¥ .l Auf drUcken und 1 eingeben.

Druckmodus driicken > Druckmodus einstellen
oder

Der Bildschirm Druckmodus einstellen wird angezeigt.

[pruckmodas einstetien 1
M Standard = |
Kisches | BLANKO 3
Zusalzted | Hein L4
Dalirt | 181110 - Heute »

Zurick Schtt 12 Waillar

2 Wahlen Sie > Druckmodus aus.
Der Bildschirm Druckmodus wird angezeigt.

uabunpuas)sod UOA Ud}IagIeIaN

v [ 1 Standard
2 (] &
3 Druckaus [
-
3 |iBwws s
-
=
=
Abbruch oK

3 wahlen Sie in der Liste den Druckmodus aus (verwenden Sie
Sie die Pfeile neben dem Bildschirm nach oben/unten und
drucken Sie anschliel3end auf [OK]).

Der Bildschirm Druckmodus einstellen wird aktualisiert und
zeigt die Menteintrage an, mit deren Hilfe Sie die Frankie-
rungsoptionen andern kdnnen.

4 Driicken Sie auf , um zum Startbildschirm zurick-
zukehren.




Haufig gestellte Fragen

Frage: Antwort:
Verflige ich Uber ausreichend Driicken Sie und geben Sie dann 1 ein, um
Postgebihren? den Vorgabestand zu prifen.

Informationen zum Hinzufligen von Vorgaben fin-
den Sie unter Vorgehensweise beim Hinzufligen
von Vorgaben zum PSD (Z&hler) S.83.

Muss der Stapelzahler Léschen Sie den Stapelzéhler, wenn Sie fur den

geléscht werden? bevorstehenden Postgutdurchlauf einen Bericht
erstellen méchten (siehe Tageszéahler-Bericht
S.126).

Wahlen Sie auf dem Startbildschirm die Option
Zahl er nullstellen oder

Siehe Vorgehensweise beim Zuriicksetzen von
Stapelzahlern S.77.

Ist die Schliel3-/Anfeuchtein Um Kuverts beim Drucken zu verschlieRen.

heit ordnungsgemalf gefillt? Siehe Vorgehensweise beim Auffillen des Wasser-
(falls installiert) tanks S.212.

Ist die Wiegeplattform ord Bevor Sie Kuverts auf die Wiegeplattform legen,
nungsgeman auf Null gestellt sollte der Startbildschirm 0 g anzeigen. Wenn _
oder tariert? gangezeigt wird, setzen Sie die Wiegeplattform

(sofern installiert) erneut auf Null zuriick. Siehe
Vorgehensweise beim Zurlicksetzen der
Wiegeplattform auf Null S.165.
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Befinden sich Frankierstreifen  Siehe Vorgehensweise beim Auffillen des automa-

im Frankierstreifenspender? tischen Frankierstreifenspenders S.78.

(falls auf Streifen gedruckt werden

soll)

Befindet sich ausreichend Informationen zum Anzeigen des Druckfarbenftills-
Farbe in der Kartusche? tands im Druckkopfsatz finden Sie unter Vorge-

hensweise beim Anzeigen des
Druckfarbenfillstands und der Kartuschendaten
S.206.

iz Sie kénnen gewarnt werden, wenn die verfigbare Vorgabe unter
= = einen voreingestellten Wert fallt (siehe Vorgehensweise beim
Festlegen des Schwellwerts fur geringes Guthaben S.162).



Verwenden der Zufiihrung

In dem nachfolgenden Verfahren wird beschrieben, wie ein Postgutstapel auf den An-
lagetisch gelegt wird.

In Abhangigkeit von der von Ihnen zum Verarbeiten der Postgiter gewahlten Wiege-
methode mussen Sie die Kuverts moglicherweise einzeln einlégen oder einen Kuvert-
stapel auf den Anlagetisch legen.

Jeder Stapel kann Kuverts mit unterschiedlicher Dicke und GréRe mischen.

Vorgehensweise Zuflihren eines Postgutstapels:

beim 1 Ordnen Sie die Postguter gemal ihrem Format an (die
Verwenden der groRten/schwersten Briefe nach unten).
Zufi]hrung 2 Fachern Sie die Kuverts auf, um diese zu trennen.

3 Erzeugen Sie fur den Stapel eine schrage Kante.

s

\
y

4 Legen Sie die Kuverts auf
den Anlagetisch, wobei der
obere Rand an der hinteren
Fuhrungsleiste anliegt.

uabunpuas)sod UOA Ud}IBQIBIAN

Stellen Sie sicher, dass alle
Kuverts (beginnend mit den . grof3ten bis hin zu den kleinsten
Kuverts) entlang der hinteren Fihrungsleiste gestapelt sind.

5 Passen Sie die Seiten-
fihrung fir groRBe Kuverts
an. Um die Fihrung anzu-
passen, schieben Sie diese
vorsichtig gegen die
Kuverts, ohne sie zu fest zu
driicken.

@ Kuvertlaschen miissen geschlossen werden, nicht eingebettet.

@ Versuchen Sie nicht, selbstklebende Kuverts zu verschlie3en.
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Dicken-Einstellung:

Méglicherweise missen Sie die Einstellung der Zufiihrung fir
die Dicke in Abhangigkeit von der Kuvertdicke anpassen. Ver-
wenden Sie diese Einstellung, wenn mehrere diinne Kuverts die
Zufuihrung gleichzeitig durchlaufen oder wenn dicke Kuverts im
Zugang des Postgutpfads eingeklemmt sind.

1 Offnen Sie die Abdeckung der Zufiihrung.

2 Andern Sie die Hebelpo-
sition:
> 1 fur dinne Kuverts.
> 2 fur dicke Kuverts.

3 SchlieRen Sie die
Abdeckung der Zufiihrung




3.3 Verarbeiten von [Standard]-

Postgiitern
Inhalt dieses Abschnitts

In diesem Abschnitt wird die Vorgehensweise beim Verarbeiten von [Standard] Mail:
o Postguter frankieren

e Umdatieren von Postgutern

o Korrigieren von Postgebuhrbetragen

Siehe auch

e Informationen zur Verwendung des Druckmodus finden Sie unter Ubersicht tiber
Druckmodi S.27.

Zuordnen einer Standardpostgebiihr

Festlegen der Postgebiihr

In dem nachfolgenden Verfahren werden die Schritte zum Verarbeiten von Postgutern

in der empfohlenen Reihenfolge beschrieben.

e Da die Postgutanforderungen von Tag zu Tag abweichen, sind maoglicherweise
einige dieser Einstellungen nicht erforderlich oder ihre Reihenfolge kann variieren.

e Sie mussen mit der Auswahl des Druckmodus beginnen, um den Zugriff auf die
zuséatzlichen Optionen zu erhalten und dadurch in der Lage zu sein, die Postglter
zu verarbeiten ("Standard" ist die Standardeinstellung).
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@ Stellen Sie sicher, dass Sie die unter Vorbereiten und Starten
Ihrer Arbeitssitzung S.29 erwahnten Vorbereitungsschritte bereits
durchgefiihrt haben.

Vorgehensweise Erfordertiche-tEingabem:
beim Zuordnen 1 Stellen Sie sicher, dass Sie sich auf dem Startbildschirm
. des Druckmodus [Standard] befinden. Der Druckmodus
einer Standard- wird am oberen Rand des Startbildschirms, wie nachfolgend
veranschaulicht, angezeigt.






2 Prifen oder Andern Sie den Druckmodus (wenn Sie sich
nicht im [Standard]-Modus befinden).

Driicken Sie auf [ um auf den Bildschirm Stempel an-
passen zuzugre|fen

[oruckmodus einsteten 1
Standad | "=l
L e BLANKO L

Dussiztedt | Kem ¥

Detun 19.11.10 - Heute »

Zuriick Schrlt 12 Weiler

Zum Andern des Druckmodus wahlen Sie Druckmodus
und anschlieBend [Standard] auf dem Bildschirm
Druckmodus aus. Weitere Informationen finden Sie unter
Vorgehensweise beim Andern des aktuellen Druckmodus
S.33.

Zusatzlich kénnen Sie die Frankierungselemente wie
folgt Uber den Bildschirm Druckmodus einstellen konfigu-
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rieren:
FREE TEXT 'EW”!LH  JESAPESE Deutschepost Q¥
YOU CAN CHOOSE ' il FRANKIT 0,41EUR
I
;g%'lrg;&xoume oy 010702 FOD000ADY
Zusatrzede
T, Zusazzeds
Zusatztext Werbeklischee Wertstempel

> Uberprifen oder &ndern Sie die Textauswahl:

Wabhlen Sie Zusatztext und anschlieRend einen Text (oder
Kein) auf dem Bildschirm aus. Weiteres finden Sie unter Vor-
gehensweise beim Hinzufligen (oder Entfernen) von Text zum
(vom) Stempel S.69.

> Uberpriufen oder &ndern Sie die Auswahl des Kli-
schees:

Wabhlen Sie Klischee und anschlieBend ein Klischee (oder
Blanko) auf dem Bildschirm Klischeeliste aus. Weitere Infor-
mationen finden Sie unter Vorgehensweise beim Andern des
Werbeklischees S.70.

> Uberpriifen oder andern Sie das Datum:

Wahlen Sie Datum und anschliel3end eine Datumsoption auf
dem Bildschirm Vordatieren aus. Wahlen Sie zum Drucken
des aktuellen Datums Keine Vordatierung aus. Weitere In-
formationen finden Sie unter Vorgehensweise beim Andern
des Datums S.68.



Dricken Sie auf m um zum Startbildschirm zurtick-
zukehren.

3 Wahlen Sie eine Gebiihr aus und figen Sie Services
hinzu.

Driicken Sie auf um den Bildschirm Gebihrenauswahl
zu offnen.

> Geben Sie eine Gebuhrennummer ein,_ um eine Geb[]hr
auszuwahlen oder neue Gebihrenoptionen anzuzeigen.

> Wahlen Sie Porto-Historie aus, um eine vor Kurzem ver-
wendete Geblihr auszuwahlen.

> Waéhlen Sie Produktcode aus, um einen Postproduktcode
einzugeben.

> Wabhlen Sie Portoassistent aus, um die Geblhren-
optionen in den Listen auszuwahlen.

Weitere Informationen finden Sie unter Auswahlen einer
Gebliihr S.59.

Sie kdnnen direkt einen Postproduktcode eingeben: Geben
Sie Uber den Startbildschirm die erste Zahl des Produktcodes mit
Hilfe des Ziffernblocks ein. Weitere Informationen finden Sie unter
Eingeben eines Postproduktcodes S.61.

4 \wahlen Sie einen Wiegemodus aus (falls Sie keinen

Betrag eingegeben haben und eine Waage angeschlossen
ist)
In Abhangigkeit von der Postgutart und der zu verarbei-
tenden Menge konnen Sie eine effiziente Wiegemethode
auswahlen, die eine Wiegeplattform oder die dynamische
Waage (falls installiert) verwendet, um Zeit zu sparen: Siehe
Auswahlen einer Wiegeart S.63.

Wenn Sie den aktuellen Wiegemodus andern méchten,

driicken Sie auf , und wahlen Sie dann auf dem Bild-
schirm Wiegeart einen Wiegemodus aus.
(Wiegemodus suswihlen 2.2

Wahlen She den Wegemodus

|
Maraale
| “ Slandardwiegen gg, e :

Cryraessches
b Dynimisches i b Vegan /
Wl " Wegen & Stapebetrioh
Zurick

Weitere Informationen finden Sie unter Vorgehensweise zum
Andern des Wiegetyps S.65.

uabunpuas)sod UOA Ud}IagIeIap
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Sie kdnnen auch die optionalen Eingaben anwenden:

1 Aktivieren eines Nummerators, um einen Rabatt fir gleich-
artige Stapel zu erhalten: Siehe Vorgehensweise beim Akti-
vieren (Deaktivieren) des Stiickzéhlers S.73.

2 Verwenden einer JOB-Nummer, um einen Sonderrabatt zu
erhalten: Siehe Vorgehensweise beim Verwenden einer JOB-
Nummer S.72.

3 Verwenden einer EKP-Nummer, um Postgiter fir einen
Dritten zu frankieren: Siehe Vorgehensweise beim Verwenden
einer EKP-Nummer S.71.

4 verandern Sie die Position des Frankierabdrucks: Siehe
Vorgehensweise beim Versetzen der Frankierung (Druck-
versatz) S.70.

5 SchlieRen Sie Kuverts mit Hilfe der VerschlieReinheit der
Zufuhrung: Siehe Verwenden der Funktion zum Verschliel3en
S.76.

Sie sind jetzt bereit zum Drucken.

M Erwagen Sie die Verwendung von Abdruckspeichern, um die

= = Frankierung schnell einzurichten. In den Speichern werden Fran-
kierungsmerkmale zusammen mit Gebuihren und der belasteten
Kostenstelle (falls aktiviert) gespeichert. Siehe Verwenden von
Abdruckspeichern S.75.

Verarbeiten von Postgilitern

Befolgen Sie das nachfolgende Verfahren, nachdem Sie die Schritte in Festlegen der
Postgebiihr S.37 durchgefiihrt haben, um Postguter zu verarbeiten.

Die Art und Weise, in der Sie die Postgiter hauptséachlich bearbeiten werden, hangt
von der von Ihnen ausgewahlten Wiegemethode ab. Die Wiegemethode wird durch
das Symbol im Bereich Wiegeart des Bildschirms angezeigt. Weitere Informationen
finden Sie unter Details zu den Wiegearten S.64.

[:) Falls Sie die aktuelle Kostenstelle vor der Anwendung der Post-
gebuhr (bei kostenstellenaktivierten Konfigurationen) andern
mussen, finden Sie weitere Informationen unter Vorgehensweise
beim Andern von Kostenstellen S.58.



Vorgehensweise e
beim Zuordnen Im Modus Standard-Wiegen(| )

einer Standard-  Uper den Startbildschirm [Standard], um die Postgebiihr direkt

postgebiihr auf Postgiter zu drucken:
(Postg[jter 1 Legen Sie das Postgut auf die Wiegeplattform.

T Das Gewicht des Postguts wird im Bereich Gewicht des Bild-
verarbemen) schirms angezeigt und der Portowert wird aktualisiert.

2 drucken. Die Systemmotoren werden gestartet.

3 Nehmen Sie das Kuvert von
der Wiegeplattform, und
legen Sie es in den Post-
gutpfad gegen die hintere
Fuhrungswand ein, wobei
die zu bedruckende Seite
nach oben zeigt.

\7 Wenn das Postgut dicker als die maximal zulassige Dicke fiir den
Postgutpfad ist (siehe Postgutspezifikationen S.233), driicken Sie

auf und legen einen Frankierstreifen ein (mehr Informatio-

nen auf Auffiillen des Frankierstreifenspenders S.78), um einen
Frankierstreifen zu drucken.

uabunpuas)sod UOA Ud}IagIeIap

Das Frankiersystem druckt die Postgebihr und das Postgut
(bzw. die Frankierstreifen) wird in die Ablage gesendet.

@ Wenn Sie die VerschlieReinheit verwenden, nehmen Sie den
Postgutstapel aus der Ablage und legen diesen beiseite, damit
die Kuverts trocknen kdnnen.

Falls Sie mehrere identische Frankierstreifen drucken
mdchten:

1 Driicken Sie auf [=#®und geben Sie die Anzahl der Fran-
kierstreifen ein.

Stellen Sie sicher, dass die Frankierstreifen im Frankierstrei-
fenspender verfugbar sind (siehe Auffillen des Frankierstrei-
fenspenders S.78).

2 Driicken Sie auf @ um die Frankierstreifen zu drucken.

4]
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Im optionalen Modus Differenzwiegen(

Uber den Startbildschirm [Standard], um die Postgebiihr auf
Postgiter zu drucken:

1 Legen Sie den zu verarbeitenden Postgutstapel auf die Wie-
geplattform, und befolgen Sie dann die Anweisungen auf
dem Bildschirm oder die nachfolgenden Schritte:

2 Nehmen Sie das erste Postgut oben vom Stapel. Das Fran-
kiersystem zeigt das Gewicht und die Postgebihr auf dem
Startbildschirm an und startet die Motoren automatisch.

3 Legen Sie das Postgut in die
Basis gegen die hintere
Fuhrungswand ein, wobei
die zu bedruckende Seite
nach oben zeigt, um die
Frankierung zu drucken.

Wenn das Postgut dicker als die maximal zuléssige Dicke fur den
Postgutpfad ist (siehe Postgutspezifikationen S.233), driicken Sie

auf und legen einen Frankierstreifen ein (mehr Informatio-
nen auf Auffilllen des Frankierstreifenspenders S.78), um einen
Frankierstreifen zu drucken.

Das Frankiersystem wendet die Postgebihr an und das
Postgut (oder der Frankierstreifen) wird in die Ablage ge-
sendet.

Wenn die VerschlieReinheit aktiviert ist, nehmen Sie den
Postgutstapel aus der Ablage und legen diesen beiseite, damit
die Kuverts trocknen kdnnen.

4 wiederholen Sie den vorherigen Schritt fir jedes Postgut.

Dricken Sie auf , um den Prozess zu einem beliebigen
Zeitpunkt zu beenden.

Wenn Sie das letzte Postgut von der Wiegeplattform entfernen,
werden Sie vom Frankiersystem gefragt, ob dieses gedruckt wer-
den soll. Sie kdnnen mit Ja oder Nein antworten.

Diese Funktion ist vorteilhaft, wenn Sie die Kuverts nicht frei
gestapelt, sondern in einem Behdltnis auf die Waage stellen.
Somit werden ungewollte Frankierungen verhindert



Im optionalen Modus Differenz-Wiegen autom.
Streifen( )

Uber den Startbildschirm [Standard]:

1 Legen Sie den zu verarbeitenden Postgutstapel auf die Wie-
geplattform, und befolgen Sie dann die Anweisungen auf
dem Bildschirm oder die nachfolgenden Schritte:

2 Nehmen Sie das erste Postgut oben vom Stapel. Das Fran-
kiersystem zeigt das Gewicht und die Postgebihr auf dem
Startbildschirm an, startet die Motoren und druckt der Fran-
kierstreifen automatisch.

Wenn Sie versehentlich mehrere Briefe von der Wiegeplattform
genommen habe, dann legen Sie diese innerhalb von 1,5 Sekun-
den zurtick, damit der Frankierstreifendruck verhindert wird.

3 Wiederholen Sie den vorherigen Schritt fir jedes Postgut.

Driicken Sie auf , um den Prozess zu einem
beliebigen

Wenn Sie das letzte Postgut von der Wiegeplattform entfernen,
werden Sie vom Frankiersystem gefragt, ob dieses gedruckt wer-
den soll. Sie kdnnen mit Ja oder Nein antworten.

Diese Funktion ist vorteilhaft, wenn Sie die Kuverts nicht frei
gestapelt, sondern in einem Behdltnis auf die Waage stellen.
Somit werden ungewollte Frankierungen verhindert.

uabunpuas)sod UOA Ud}IagIeIa\

Wenn die VerschlieBeinheit aktiviert ist, nehmen Sie den
Postgutstapel aus der Ablage und legen diesen beiseite, damit
die Kuverts trocknen kénnen.
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Im optionalen Modus Dynamisches Wiegen(

Uber den Startbildschirm [Standard]:

1 Legen Sie den zu verarbeitenden Postgutstapel auf den An-
lagetisch.

Weitere Informationen finden Sie unter Verwenden der Zu-
fuhrung S.35.

2 Driicken Sie auf @ um mit der Verarbeitung des Postgut-
ersatzes zu beginnen.

Die Basis druckt die Frankierungen und wirft automatisch die
frankierten Sendungen in die Auffangschale.

Im optionalen Modus Dynamisches Wiegen/Stapelbetrieb (

)

1 Legen Sie den zu verarbeitenden Postgutstapel auf den An-
lagetisch.

Weitere Informationen finden Sie unter Verwenden der Zu-
fuhrung S.35.

2 Driicken Sie auf @ um mit der Verarbeitung des Postgut-
ersatzes zu beginnen.
Das erste Kuvert wird vom System gewogen und Sie werden

aufgefordert, den Postgebihrbetrag zu bestéatigen, bevor
dieser auf alle Postglter angewendet wird.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].

Die Basis druckt die Frankierungen und wirft automatisch die
frankierten Sendungen in die Auffangschale.

Wenn die VerschlieRBeinheit aktiviert ist, nehmen Sie den
Postgutstapel aus der Ablage und legen diesen beiseite, damit
die Kuverts trocknen kdonnen.



In anderen Modi (Manuelle Gewichtseingabe &’ kein
Gewicht)
Uber den Startbildschirm [Standard]:

1 Nach Eingabe des Modus Manuelle Gewichtseingabe geben
Sie das entsprechende Gewicht ein (ggfs. Null fir kein
Gewicht) und driicken [OK].

2 drucken. Die Systemmotoren werden aktiviert.

3 Legen Sie das Postgut
gegen die hintere Fihr-
ungswand in den Post-
gutpfad ein, wobei die zu
bedruckende Seite nach
oben zeigt.

Wenn das Postgut dicker als die maximal zuléassige Dicke fiir den
Postgutpfad ist (siehe Postgutspezifikationen S.233), driicken Sie

auf , um einen Frankierstreifen zu drucken. Geben Sie

nun die Anzahl der zu druckenden Frankierstreifen ein und driic-
ken Sie auf [OK]. Der Frankierstreifen wird umgehend gedruckt.
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Das Frankiersystem wendet die Postgebihr an und das
Postgut (oder der Frankierstreifen) wird in die Ablage ge-
sendet.

Wenn die VerschlieReinheit aktiviert ist, nehmen Sie den
Postgutstapel aus der Auffangschale und legen diesen beiseite,
damit die Kuverts trocknen kénnen.

So drucken Sie mehrere identische Frankierstreifen:

1 Driicken Sie auf [=eJund geben Sie die Anzahl der Fran-
kierstreifen ein.

Stellen Sie sicher, dass die Frankierstreifen im Frankierstrei-
fenspender verfugbar sind (siehe Auffillen des Frankierstrei-
fenspenders S.78).

2 Driicken Sie auf @ um die Frankierstreifen zu drucken.
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3.4 Drucken von [PPI]-Postgiitern

—

Inhalt dieses Abschnitts

In diesem Abschnitt werden die Parametereingaben und, die Reihenfolge bei de
\%’r?/\t/ %tz;eeﬁrbe?tung }Ur d{e Postgutprozesse bes% rieben, die den Druc[(mgodus tPPIE
Siehe auch

e Informationen zum Auswéhlen des Druckmodus fur die einzelnen Postgutarten
finden Sie unter Ubersicht Gber Druckmodi S.27.

Installationsanforderungen

In dem nachfolgenden Verfahren werden die zum Verarbeiten von Postgutern erfor-
derlichen Schritte beschrieben.

e Da die Postgutanforderungen von Tag zu Tag abweichen, sind méglicherweise
einige dieser Eingaben nicht erforderlich oder ihre Reihenfolge kann variieren.

e Sie missen mit der Auswahl des Druckmodus beginnen, um den Zugriff auf die
entsprechenden Parameter zu erhalten und dadurch in der Lage zu sein, die Post-
glter zu verarbeiten.

@ Stellen Sie sicher, dass Sie die unter Vorbereiten und Starten
Ihrer Arbeitssitzung S.29 erwahnten Vorbereitungsschritte bereits
durchgefiihrt haben.

Vorgehenswelse ErforderticheEmngabem
beim Verarbeiten ~ Uberpriifen Sie, dass der Druckmodus [PPI] ausgewahit

ist.
von PI_:_I' Falls dies nicht der Fall ist, finden Sie weitere Informationen
Postgutem im Abschnitt Auswéahlen des Druckmodus S.33.
(Eingaben) Der Typ der Frankierung wird am oberen Rand des Startbild-

schirms angezeigt.




2 Driicken Sie auf , um auf das Konfigurationsmenu
far Franklerungen zuzugreifen, und fuhren Sie die daraufhin
folgenden Eingaben durch.

(Druckmodus einstellen 1

PRI - 'E

PPINummer | PPi_CH_LIVE

Klizchee

Zuriick

BLANKO

Schett 12

L3

Bestitigung

3 wahlen Sie den zu verwendenden PPI aus. Siehe Auswahlen
eines vorausbezahlten Abdrucks (PPI) S.62.

4 wihlen Sie eine Wiegeart aus (falls Sie keinen Betrag ein-
gegeben haben)
In Abh&ngigkeit von der Postgutart und der zu verarbeitenden
Menge kdnnen Sie eine effiziente Wiegemethode auswahlen,
die eine Wiegeplattform oder die dynamische Waage (falls
installiert) verwendet, um Zeit zu sparen: Siehe Auswahlen
einer Wiegeart S.63.

Wenn Sie die aktuelle Wiegemethode &ndern mdéchten,

driicken Sie auf , und wahlen Sie dann auf dem Bild-
schirm Wiegeart eine Wiegeart aus.
mmwlhlm

Wihien Sie den VWegemodus

I"'ﬁ" Stardardwiegen ‘_,Qg o e

uabunpuas)sod UOA Ud}IagIeIap

2.2]

M S D> Temr

Zuriick

Weitere Informationen finden Sie unter Vorgehensweise zum
Andern des Wiegetyps S.65.

Erwagen Sie die Verwendung von Abdruckspeichern, um die
Frankierung schnell einzurichten. In den Abdruckspeichern wer-
den Frankierungsmerkmale zusammen mit Gebihren und der
belasteten Kostenstelle (falls aktiviert) gespeichert. Siehe Ver-
wenden von Abdruckspeichern S.75.

a7



Verarbeiten von Empfangenen Postgiitem

Um Postguter zu verarbeiten, befolgen Sie das nachfolgende Verfahren, nachdem Sie
den Ablauf in Vorgehensweise beim Verarbeiten von PPI-Postgutern (Eingaben) S.46
durchgefiihrt haben.

Vorgehensweise d .-
: : Im Modus Standardwiegen () | ). Uber den Startbild-
beim Verarbeiten ) : L N
schirm [Standard], um die Postgebihr direkt auf Postguter
von PPk zu drucken:
POStgu_Fem 1 Legen Sie das Postgut auf die Wiegeplattform.
(Postgiter Das Gewicht des Postguts wird im Bereich Gewicht des Bild-
verarbeiten) schirms angezeigt und der Portowert wird aktualisiert.
2 driicken. Die Systemmotoren werden gestartet.

3 Nehmen Sie das Kuvert von
der Wiegeplattform, und
legen Sie es in den Post-
gutpfad gegen die hintere
Fihrungswand ein, wobei
die zu bedruckende Seite
nach oben zeigt.
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Wenn das Postgut grof3er ist als die maximale Dicke fur den Post-
N~ (siehe Postgutspezifikationen S.233), driicken Sie auf

[[=8#®] bevor Sieauf  driicken, um einen Frankierstreifen zu
drucken. Der Frankierstreifen wird umgehend gedruckt.

Das Frankiersystem wendet die Postgeblihr an und das
Postgut (oder der Frankierstreifen) wird in die Ablage ge-
sendet.

@ Wenn Sie die VerschlieReinheit verwenden, nehmen Sie den
Postgutstapel aus der Ablage und legen diesen beiseite, damit
die Kuverts trocknen kénnen.

Wenn Sie mehrere identische Frankierstreifen drucken
mdchten:

1 Driicken Sie auf ]E, und geben Sie die Anzahl der Fran-
kierstreifen ein.
Stellen Sie sicher, dass die Frankierstreifen im Frankierstrei-
fenspender verfugbar sind (siehe Auffiillen des Frankierstrei-
fenspenders S.78).



2 Driicken Sie auf @ um die Frankierstreifen zu drucken.

&
Im Modus Differenzwiegen () | 'g) Uber den Startbild-
schirm [Standard], um die Postgebihr auf Postgiter zu
drucken:

1 Legen Sie den zu verarbeitenden Postgutstapel auf die Wie-
geplattform, und befolgen Sie dann die Anweisungen auf dem
Bildschirm oder die nachfolgenden Schritte.

2 Nehmen Sie das erste Postgut oben vom Stapel. Das Fran-
kiersystem zeigt das Gewicht und die Postgebihr auf dem
Startbildschirm an und startet die Motoren automatisch.

3 Legen Sie das Postgut in die
Basis gegen die hintere
Fuhrungswand ein, wobei
die zu bedruckende Seite
nach oben zeigt, um die
Frankierung zu drucken.

Wenn das Postgut gréRer ist als die maximale Dicke fiir den Post-
gutpfad (siehe Postgutspezifikationen S.233), drucken Sie auf
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[[=H®] bevor Sie auf  driicken, um einen Frankierstreifen zu
drucken. Der Frankierstreifen wird umgehend gedruckt.

Das Frankiersystem wendet die Postgebiuhr an und das
Postgut (oder der Frankierstreifen) wird in die Ablage ge-
sendet.

Wenn Sie die VerschlieReinheit verwenden, nehmen Sie den
Postgutstapel aus der Ablage und legen diesen beiseite, damit
die Kuverts trocknen kénnen.

4 Wiederholen Sie den vorherigen Schritt fir jedes Postgut.

Dricken Sie auf , um den Prozess zu einem beliebigen
Zeitpunkt zu beenden.

Wenn Sie das letzte Objekt von der Wiegeplattform entfernen,
werden Sie vom Frankiersystem gefragt, ob dieses gedruckt wer-
den soll. Sie kénnen mit Jaoder Nein antworten. Dadurch kénnen
Sie einen Postgutkorb verwenden, ohne fiir die Wiegeplattform
dessen Eigengewicht deklarieren zu missen.

49
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Im Modus Differenzwiegen mit autom. Streifen () a0 ).
Uber den Startbildschirm [Standard], um die Postgebuhr
auf Postguter zu drucken:

1 Legen Sie den zu verarbeitenden Postgutstapel auf die Wie-
geplattform, und befolgen Sie dann die Anweisungen auf
dem Bildschirm oder die nachfolgenden Schritte.

2 Nehmen Sie das erste Postgut oben vom Stapel. Das Fran-
kiersystem zeigt das Gewicht und die Postgebihr auf dem
Startbildschirm an, startet die Motoren und druckt die Fran-
kierstreifen automatisch.

Wenn Sie versehentlich mehrere Objekte von der Wiegeplattform
entfernen, ersetzen Sie die entfernten Objekte auf der Wiege-
plattform vor der Gewichtsstabilisierung, um den Frankier-
streifendruck zu verhindern (ca. 1,5 Sekunden).

3 Wiederholen Sie den vorherigen Schritt fir jedes Postgut.

Driicken Sie auf , um den Prozess zu einem
beliebigen

Wenn Sie das letzte Objekt von der Wiegeplattform
entfernen, werden Sie vom Frankiersystem gefragt, ob dieses
gedruckt werden soll. Sie kdnnen mit Jaoder Nein antworten.
Dadurch kénnen Sie einen Postgutkorb verwenden, ohne fiir die
Wiegeplattform dessen Eigengewicht deklarieren zu mussen.

Wenn Sie die VerschlieReinheit verwenden, nehmen Sie den
Postgutstapel aus der Ablage und legen diesen beiseite, damit
die Kuverts trocknen kénnen.



| | [S:T .
Im Modus Dynamisches Wiegen ( | ) Uber den Startbild-

schirm [Standard], um die Postgebiihr auf Postgiter zu
drucken:

1 Legen Sie den zu verarbeitenden Postgutstapel auf den An-
lagetisch.

Weitere Informationen finden Sie unter Verwenden der Zu-
fuhrung S.35.

2 Driicken Sie auf @ um mit der Verarbeitung des Postgut-
ersatzes zu beginnen.

Die Basis druckt die Frankierungen und wirft automatisch die
frankierten Sendungen in die Auffangschale.

' litay
Im Modus Dynamisches Wiegen/Stapelbetrieb ( m)

1 Legen Sie den zu verarbeitenden Postgutstapel auf den An-
lagetisch.

Weitere Informationen finden Sie unter Verwenden der Zu-
fuhrung S.35.

2 Driicken Sie auf @ um mit der Verarbeitung des Postgut-
ersatzes zu beginnen.
Das erste Kuvert wird vom System gewogen und Sie werden

aufgefordert, den Postgebihrbetrag zu bestéatigen, bevor
dieser auf alle Postgiter angewendet wird.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].

Die Basis druckt die Frankierungen und wirft automatisch die
frankierten Sendungen in die Auffangschale.

Wenn Sie die VerschlieReinheit verwenden, nehmen Sie den
Postgutstapel aus der Ablage und legen diesen beiseite, damit
die Kuverts trocknen kénnen.

uabunpuas)sod UOA Ud}IagIeIap
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In anderen Modi (Manuelle Gewichtseingabe &Q” Keine

Gewichtsquelle). Uber den Startbildschirm [Standard], um
die Postgebihr auf Postgiter zu drucken:

1 driicken. Die Systemmotoren werden aktiviert.

2 Legen Sie das Postgut
gegen die hintere Fihr-
ungswand in den Post-
gutpfad ein, wobei die zu
bedruckende Seite nach
oben zeigt.

Wenn das Postgut groRer ist als die maximale Dicke fiir den Post-
gutpfad (siehe Postgutspezifikationen S.233), driicken Sie auf

[[=W#®] bevor Sie auf driicken, um einen Frankierstreifen zu
drucken. Der Frankierstreifen wird umgehend gedruckt.

Das Frankiersystem wendet die Postgebihr an und das
Postgut (oder der Frankierstreifen) wird in die Ablage ge-
sendet.

Wenn Sie mehrere identische Frankierstreifen drucken
mochten:

1 Driicken Sie auf [ =®Jund geben Sie die Anzahl der Fran-
kierstreifen ein.

Stellen Sie sicher, dass die Frankierstreifen im Frankierstrei-
fenspender verfugbar sind (siehe Aufflllen des Frankierstrei-
fenspenders S.78).

2 Driicken Sie auf @ um die Frankierstreifen zu drucken.

Wenn die Verschliel3einheit aktiviert ist, nehmen Sie den Postgut-
stapel aus der Ablage und legen diesen beiseite, damit die
Kuverts trocknen kdnnen.



3.5 Drucken von [Eingang] fur

eingehende Postgiter
Inhalt dieses Abschnitts

In diesem Abschnitt wird die Verwendung des Druckmodus [Eingang ] verwenden,
um Folgendes durchzufihren:

e Das Datum auf eingehende Postglter drucken
e "Eingang" auf eingehende Postgtter drucken

Siehe auch

o Informationen zur Verwendung des Druckmodus finden Sie unter Ubersicht iiber
Druckmodi S.27.

Einrichten der Anforderungen

In dem nachfolgenden Verfahren werden die zum Frankieren von eingehenden Post-
gutern erforderlichen Schritte beschrieben.

Sie missen mit der Auswahl des Druckmodus beginnen, um den Zugriff auf die ent-
sprechenden Parameter zu erhalten.

@ Stellen Sie sicher, dass Sie die in Vorbereiten und Starten lhrer
Arbeitssitzung S.29 beschriebenen Vorbereitungsschritte abge-
schlossen haben.

Vorgehensweise ErforderticheEmgabem
beim Verarbeiten 1 Stellen Sie sicher, dass Sie sich auf dem Startbildschirm
des Druckmodus [Eingang] befinden.

vpn Der Druckmodus wird wie veranschaulicht am oberen Rand
elngehenden des Startbildschirms angezeigt.

Postgi]tem “Startsofio - (Lingangsstompler]

(Einstellungen)

] | Zakier rutiztetien
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2 Uberpriifen oder dndern Sie den Druckmodus.

Driicken Sie auf ?"[, um auf den Bildschirm Druckmodus
einstellen zuzugreifen:

Zum Andern des Druckmodus wéhlen Sie Druckmodus
und anschlieBend [Eingang] auf dem Bildschirm
Druckmodus aus. Weitere Informationen finden Sie unter
Vorgehensweise beim Andern des aktuellen Druckmodus
S.33.

Druckmodus enstelion 1
e EE—E)
Engangam | AN O
Bngangsste| A 0

Zurick Sciell 12 Bestatigung

Zusatzliches kann Folgendes ausgefiihrt werden:
> Drucken des Datums aktivieren oder deaktivieren.

> Drucken von "Eingang" aktivieren oder deaktivieren. Der

Bildschirm zeigt den aktuellen Status der Optionen an.

Wabhlen Sie die zu &ndernde Option aus. Die Schaltflachen
zeigen den aktuellen Status der Optionen an.

Driicken Sie auf w um zum Startbildschirm zurtick-
zukehren.

Sie kdnnen auch diese optionale Eingabe anwenden:

1 Verandern Sie die Position des Frankierabdrucks: Siehe
Vorgehensweise beim Versetzen der Frankierung (Druc-
kversatz) S.70.

Sie sind jetzt bereit zum Drucken.




Verarbeiten von Postgiitern ohne zu Drucken

Befolgen Sie das nachfolgende Verfahren, nachdem Sie die Schritte in Einrichten der
Anforderungen S.53 durchgefuhrt haben, um Postglter zu verarbeiten.

Vorgehensweise Auf dem Startbildschirm [Eingang]:

beim Verarbeiten 1 drucken. Die Systemmotoren werden aktiviert.
von

2 Legen Sie das Postgut

empfangenen gegen die hintere Fuhr-
Postgi'rtem ungswand in den Post-

. gutpfad ein, wobei die zu
(Postgtiter bedruckende Seite nach

verarbeiten) oben zeigt.

Uber das Frankiersystem wird der Abdruck zugeordnet und
das Postgut wird in die Auffangschale gesendet.
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3.6 Verarbeiten von [Druck AUS]-

Postgiitern

In diesem Abschnitt wird die Verwendung des Druckmodus [Druck AUS] fur Fol-
gendes beschrieben:

e Kuverts mit Hilfe der automatischen Zuflihrung verschlie3en (falls installiert).
e Postgiter zum Zahlen oder Testen nur transportieren.

Siehe auch

¢ Informationen zur Verwendung des Druckmodus finden Sie unter Ubersicht iiber
Druckmodi S.27.

Einrichten der Anforderungen

In dem nachfolgenden Verfahren werden die zum Verarbeiten von Postgitern erfor-
derlichen Schritte beschrieben.

Sie missen mit der Auswahl des Druckmodus beginnen, um den Zugriff auf die ent-
sprechenden Parameter zu erhalten und dadurch in der Lage zu sein, die Postguter

Stellen Sie sicher, dass Sie die in Vorbereiten und Starten
@ Ihrer Arbeitssitzung S.29 beschriebenen Vorbereitungsschritte
abgeschlossen haben.
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. zuverarbeiten.
Vorgehensweise

beim
Veral‘qgltenvon 1 Stellen Sie sicher, dass Sie sich auf dem Startbildschirm
Postgiitemohne  des Druckmodus [Druck AUS] befinden.

zu Drucken Der Druckmodus wird wie veranschaulicht am oberen Rand des
. Startbildschirms angezeigt.
(Eingaben) -

Haupteingabe:




2 Uberpriufen oder andern Sie den Druckmodus:

Dricken Sie auf #“l, um auf den Bildschirm Abdruck zu-

zugreifen:
[Brickmodus einstelien 3
Druek AUS =
Zurlick Schett 12 Beatatigung

Zum Andern des Druckmodus wahlen Sie Druckmodus
und anschlieBend [Druck AUS] auf dem Bildschirm
Druckmodus aus. Weitere Informationen finden Sie unter
Vorgehensweise beim Andern des aktuellen Druckmodus
S.33.

Driicken Sie auf BOLE¥ um zum Startbildschirm zuriickzuk-

Wenn Sie Kuverts ohne Drucken verschlielen mdchten,
missen Sie den Hebel der VerschlieBeinheit einschalten:
Siehe Verwenden der Funktion zum VerschlieBen S.76.

Sie sind jetzt bereit zum Verarbeiten von Postgutern.

Verarbeiten von Postgiiten

Befolgen Sie das nachfolgende Verfahren, nachdem Sie die Schritte in Einrichten der
Anforderungen S.56 durchgefuhrt haben, um Postgiter zu
verarbeiten

Vorgehensweise
beim 1 driicken. Die Systemmotoren werden aktiviert.
Verarbeiten von 2 Legen Sie die Postgiter
Postgiitemohne gegen die hintere Fuihr-
ungswand in den Post-
zu Drucken gutpfad ein, wobei die zu
T bedruckende Seite nach
(Postgu_ter oben zeigt (siehe Vorge-
verarbelten) hensweise  beim  Ver-
wenden der Zuflhrung
S.35).

uabunpuas)sod UOA Ud}IagIeIap



3.7 Eingabendetails

]
Andern der aktuellen Kostenstelle

Andern Sie die Kostenstelle wie folgt, um einen Stapel von Postgiitern mit Hilfe einer
anderen Kostenstelle (fur Konfigurationen mit aktivierten Kostenstellen) zu verar-
beiten.

Vorgehensweise So éndern Sie Kostenstellen:
beim Andem vonl Als Benutzer:
Kostenstellen Auf dem Bildschirm auf den Bereich KST EIN tippen oder

Auf drUcken und 5 eingeben oder den Pfad aus-
wahlen:
> KST EIN

Die Liste der verfiigbaren Kostenstellen wird angezeigt.

2 Wihlen Sie die zu verwendende Kostenstelle aus, und
drucken Sie auf [OK].

3 Driicken Sie auf “ um zum Startbildschirm zurtick-zu-
kehren. Es wird die aktuelle Kostenstellennummer an-
gezeigt.
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Fur die Eingabe (mit einem Klick) von Kostenstellen in das Fran-
kiersystem kann ein Barcode-Scanner verwendet werden.




Auswahlen einer Gebiihr

Durch das Auswahlen einer Geblhr kann das Frankiersystem den Portowert be-
rechnen, wenn das Gewicht des Postguts entweder Uber eine Waage verfugbar ist
oder manuell eingegeben wird, z. B. fir groRe Pakete (siehe Vorgehensweise beim
manuellen Eingeben des Gewichts S.66).

Das System bietet Ihnen eine Reihe von Méglichkeiten zum Auswahlen einer
Gebuhr:

e Verwenden einer Tastaturkirzelliste auf dem Bildschirm fir die Gebihren-
auswahl.

¢ Verwenden eines Assistenten, der Sie zum Auswaéhlen aller Gebuhrenparameter
(Klasse, Ziel, Format und Services) in vollstandigen Optionslisten auffordert.

¢ Direktes Eingeben eines Postproduktcodes (siehe S.61)

e Verwenden einer Liste der zehn zuletzt ausgewahlten Gebiihren aus der Porto-
historie.

\\ ! "’I
= ol Driicken Sie auf dem Startbildschirm auf < , um die Standard-
gebihr auszuwahlen und das Gewicht zu aktualisieren.

Vorgehensweise So wahlen Sie eine Geblhr aus:

uabunpuas)sod UOA Ud}IagIeIap

beim 1 Entweder:
Auswahlen eines Auf dem Startbildschirm auf den Bereich Gebihr tippen
oder
Auf Auf driicken und 4
driicken eingeben
oder oder den Pfad auswahlen:

Der Bildschirm Gebuhrenauswahlwird angezeigt.

re— 5
BFDS 000€
Og
Porto-Historie:
Frodultcode
Fﬂ'.caw‘sleﬂfﬁ
oK




2 Auf diesem Bildschirm kénnen Sie Folgendes durchfihren:
> Driicken Sie auf eine der Gebihrenschaltflachen 1 bis 9
(oder geben Sie die Nummer ein), um die Gebihr auszu-
wahlen oder die Gebulhrenoptionen anzuzeigen.
> Driicken Sie auf Weitere Auswahimaéglichkeiten und dann
Porto-Historie, um eine vor Kurzem verwendete Gebuhr
auszuwahlen.

> Dricken Sie auf Weitere Auswahimaoglichkeiten und dann
auf Porto-Historie.

3 Befolgen Sie die Anweisungen auf dem Bildschirm, nachdem
Sie die Gebuhr und die Services ausgewahlt haben, und
dricken Sie dann auf [OK], um lhre Gebuhrenauswahl zu be-
statigen.

@ Die auf dem Bildschirm angezeigte Postgebiihr ist Null, solange
das Gewicht nicht bekannt (Null) ist.
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Eingeben eines Postproduktcodes

Um schnell eine Gebihr auszuwéhlen, kénnen Sie den Postproduktcode direkt
eingeben. Befolgen Sie das nachfolgende Verfahren.

Vorgehensweise So geben Sie einen Postproduktcode ein:

beim direkten 1 Entweder:
Eingeben eines Auf dem Startbildschirm auf den Bereich Gebuhr tippen
oder
Postprodukt- At
u
codes oo Auf drUcken und 4 eingebe
f_!‘-{ den Pfad auswahlen:
driic- > Gebihrenauswahl
ken
oder

Der Bildschirm Gebihrenauswahl wird angezeigt.

2 Auf die Schaltflache Produktcode (PPC) drucken.

Der Bildschirm Produktcode wird angezeigt.

Produktcode eingeben

uabunpuas)sod UOA UB}IaQIRIDA

Abbruch OK

3 Den Postproduktcode eingeben und auf [OK] drucken.
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Auswabhlen eines vorausbezahlten Abdrucks (PPI)

Sie kénnen den zu verwendenden vorausbezahlten Abdruck in einer Liste aus-
wahlen.

@ Wenn Sie den Druckmodus "PPI" auswéhlen, wird automatisch
ein standardmafiger vorausbezahlter Abdruck ausgewahilt.

Siehe auch
e Vorgehensweise beim Andern des vorausbezahlten Standardabdrucks S.172.
e Verwalten von vorausbezahlten Abdrucken (PPI) S.199.

Vorgehensweise So wahlen Sie einen vorausbezahlten Abdruck aus:
beim Auswahlen 1 Als Benutzer:

eines vo- Quf dem Startbildschirm auf den Bereich Gebiihr
ppen oder
raushezahlten

Abdrucks

Driicken Sie auf der Tastatur aufﬁ"l,

und wahlen Sie dann > PPI-Nummer aus.

Der

s swsag Bildschirm
\Wahle PPI

v PRLCH the = wird

angezeigt.

2 Sie konnen wie folgt vorgehen, um einen vorausbezahlten
Abdruck auszuwahlen:

> Eingeben der PPI-Nummer
> Auswahlen des PPIs mit Hilfe der Pfeile

3 Driicken Sie auf [OK], um die Auswahl zu bestatigen und zum
Bildschirm Druckmodus einstellen zuriickzukehren.




Auswahlen einer Wiegeart

In Abhangigkeit vom Zubehor und den Funktionen des Frankiersystems stehen ver-
schiedene Wiegemethoden zur Verfligung.

Sie kdnnen das Gewicht auch manuell eingeben, wenn dieses bekannt ist: Siehe Vor-
gehensweise beim manuellen Eingeben des Gewichts S.66.

Auswahlen einer Wiegeart

Wabhlen Sie in Abhéngigkeit von der zu verarbeitenden Postgutart gemafl: den Em-
pfehlungen in der nachfolgenden Tabelle eine Wiegemethode aus.

Verwenden des Gerats... Wiegeplattform Dynamische
Waage

Zum Wiegen von... Methode auswahlen...

Aufeinanderfolgende ein « Standard-Wiegen « Dynamisches

zelne Postgiter Wiegen

Auf der Wiegeplattform - Differenzwiegen

gestapelte Postgiter mit
unterschiedlichem Gewicht

Postguter, die die Spezifika « Standard-Wiegen

tionen fur das Postgutpfad- _ _

format Uiberschreiten « Differenz-Wiegen
autom. Streifenoder

e Manuelle Gewicht-

uabunpuas)sod UOA Ud}IagIeIap

seingabe

Auf der Zuflihrungsplattform e Dynamisches
gestapelte Postguter mit Wiegen
unterschiedlichem Gewicht
Auf dem Anlagetisch gesta- e Standard-Wiegen « Dynamisches
pelte Postgiiter mit gleichem Wiegen/Stapel-
Gewicht und Format betrieb

@ Die Empfehlungen in der Tabelle gelten fiir Postgiter, die mit der-

selben Postgebiihr verarbeitet werden. Wenn sich die Postge-
bihren innerhalb eines Postgutstapels unterscheiden, kénnen die
dynamischen Wiegemethoden nicht verwendet werden. Erstellen
Sie flr die verschiedenen Tarife eigene Stapel.

Das Symbol auf dem Bildschirm fir die Wiegeart zeigt die ausgewahlte Wiege-
methode und somit die Quelle an, die dem System das Gewicht des Postguts bereit-
stellt.
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Details zu den Wiegearten

@ Méoglicherweise sind nicht alle nachfolgend aufgefiihrten Wiege-
optionen in Ihrem Frankiersystem verfligbar. Wenden Sie sich an
den Kundendienst, um zu erfahren, wie Sie dem Frankiersystem
Uber die Online Services ganz einfach Wiegefunktionen hinzufiig-
en konnen.

e Manuelle Gewichtseingabe ( ﬁ,)

In diesem Modus geben Sie das Gewicht manuell ein (siehe S.66).

Standardwiegen ( )

In diesem Modus werden die einzelnen Postgiter manuell auf die Wiegeplattform
und dann in den Postgutpfad gelegt (oder ein Frankierstreifen wird gedruckt).

In diesem Modus werden die einzelnen Kuverts mithilfe der Wiegeplattform
gewogen und die Frankierung anschliel3end auf ein Kuvert oder einen Frankier-
streifen wird gedruckt

=
Differenzwiegen ( L ) (optional)

Bei diesem Modus wird der Wiegevorgang beschleunigt und die Effizienz erhéht:
Samtliche Postgiter werden zusammen auf der Wiegeplattform gestapelt. Ent-
fernen Sie die Postgiter nacheinander, und legen Sie diese in den Postgutpfad.
Das Frhankiersystem berechnet die Postgebiihr und bedruckt die Postgiter auto-
matisch.

Sie kdnnen samtliche Postgiiter in einer Ablage auf der Wiegeplattform lassen: Sie
werden vom Frankiersystem aufgefordert, das Drucken fir das zuletzt entfernte
Objekt (aus der Ablage) zu bestétigen.

=a?

e Differenzwiegen autom. Streifen ( =0 ) (optional)

Dieser Modus entspricht dem Differenz-Wiegen, mit der Ausnahme, dass das
System die Postgebihr automatisch auf Frankierstreifen druckt.

e Dynamisches Wiegen ( )

e Dynamisches Wiegen/Stapelbetrieb (

In diesem Modus legen Sie alle Objekte unabhangig von ihrem Format (innerhalb
der Systembeschrankungen) in den Zufiihrungszugang. Das System stellt Gewicht
und Format der einzelnen Postglter automatisch fest und ordnet die Postgebihr
zu, wahrend die einzelnen Postguter mit hoher Geschwindigkeit den Postgutpfad

durchlaufen.
i3
)

In diesem Modus legen Sie einen Stapel identischer Objekte in den Zufthrungs-
zugang. Das System stellt Gewicht und Format des ersten Objekts fest und ordnet
allen Objekten mit hoher Geschwindigkeit dieselbe Postgebuhr zu.



Andem einer Wiegeart
Beim Systemstart ist die Standardwiegeart

aktiviert. Siehe auch
« Informationen zum Andern des Standardwiegemodus als Manager finden Sie
unter Vorgehensweise beim Andern des Standardwiegetyps S.163.

Befolgen Sie die nachfolgenden Schritte, um die Wiegeart gemaf der durchzufihr-
enden Verarbeitungsart zu andern (siehe Auswahlen einer Wiegeart S.63).

Vorgehensweise So andern Sie die Wiegeart (Uber den

zumAndemdes  Startbildschirm: 1 Entweder:
Wiegetyps Auf dem Bildschirm auf den Bereich Wiegeart tippen oder

Auf m dricken und 2. 2 eingeben oder den Pfad
auswahlen:
> Einstellungen > Wiegeart

Der Bildschirm Wiegeart wird angezeigt.
[wiogemodun suswinton 232

Wihien Sie den Wiegemadus

| L swwese | [
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@ Die tatsachlich auf dem Bildschirm angezeigten Optionen héngen
von den an das Frankiersystem angeschlossenen Wiegegeraten
sowie von den aktivierten Funktionen ab.

2 Wiahlen Sie die Wiegeart aus.

@ Wenn Sie die Option Differenz-Wiegen autom. Streifen aus-
wahlen, stellen Sie sicher, dass der Frankierstreifenspender ord-
nungsgemaf mit Frankierstreifen gefillt ist. Siehe
Vorgehensweise beim Auffilllen des automatischen Frankierstrei-
fenspenders S.78.




Manuelles Eingeben des Gewichts

Sie kdénnen das Gewicht manuell eingeben, wenn ein Postgut die Wiegekapazitat
samtlicher Wiegeplattformen Ubersteigt.

Wenn dieser Fall eintritt, missen Sie den Postgebihrbetrag auf einen Frankierstreifen
drucken, der auf das Postgut geklebt wird.

Vorgehensweise Sie missen zuerst eine postalische Klasse auswahlen, um
. das Gewicht manuell Gber den Startbildschirm einzugeben:
beim manuellen g

Eingeben des
Gewichts

1 Entweder:
Auf dem Bildschirm auf den Bereich Wiegeart tippen oder

Auf drUcken und 2. 2 eingeben oder den Pfad

auswahlen:
> Einstellungen > Wiegeart

Der Bildschirm Wiegeart wird angezeigt.

2 Wahlen Sie Manuelle Gewichtseingabe aus.
Der Bildschirm Manuelle Gewichtseingabe wird angezeigt.
Manuelie Gewichtzeingabe

Cerwacht ergeben

[=]
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Abbruch oK

3 Geben Sie das Gewicht ein (in g), und drucken Sie dann zum
Bestatigen auf [OK].

4 Driicken Sie auf “ um zum Startbildschirm zuriick-
zukehren.
Auf dem Startbildschirm wird das Symbol fur manuelles

Gewicht ( % und das eingegebene Gewicht angezeigt.




Konfigurieren der Frankierung

In Abhangigkeit vom aktuellen Druckmodus kénnen Sie die auf Postgitern gedruckten
Elemente wie folgt &ndern:

e Andern des gedruckten Datums

¢ Auswahlen eines auf der linken Seite der Frankierung zu druckenden Werbekli-
schees

¢ Hinzufligen eines benutzerdefinierten Textes auf der linken Seite der
Frankierung (dieser muss zuerst im Manager-Modus erstellt werden)

o Versetzen der Frankierung vom rechten Rand des Kuverts

Siehe auch
e Vorgehensweise beim Andern des aktuellen Druckmodus S.33
e Verarbeitungsart und Druckmodus S.28

Navigieren in den Stempeleingaben

Wenn Sie den Stempeltyp ausgewahlt haben:
¢ Um auf das Konfigurationsmeni des Druckmodus zuzugreifen, driicken Sie auf

il

e Um zum Startbildschirm des Druckmodus zurlickzukehren, driicken Sie auf

uabunpuas)sod UOA Ud}IagIeIap



Vorausdatierung der Frankierung

Mit Hilfe der Funktion zur Vordatierung kénnen Sie das auf den Postgitern gedruckte
Datum andern.

M7, Sie konnen die Vordatierung so einstellen (iber den Manager-

~ - Modus), dass sich diese zu einem festen Zeitpunkt &ndert. Dies ist
hilfreich, wenn Sie Postgtiter nach der letzten Postgutabholung an
diesem Tag verarbeiten. Dadurch wird sichergestellt, dass fur die
Postgutabholung am nachsten Tag das richtige Versanddatum
gedruckt wird. Siehe Vorgehensweise beim Einstellen der Uhrzeit
fur die automatische Vordatierung S.174.

Vorgehensweise So andern Sie das zu druckende Datum:

beim Andem des 1 Entweder:
Datums Auf dem Bildschirm auf den Bereich Datum tippen oder

Auf E.l Auf dricken und 1 eingeben

driick oder den Pfad auswahlen:
oder > Druckmodus einstellen
Der

Bildschirm Druckmodus einstellen wird angezeigt.

2 Wihlen Sie > Datum aus.
Der Bildschirm Vordatieren wird angezeigt.
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3 Auf dem Bildschirm Vordatieren kénnen Sie das gedruckte
Datum wie folgt konfigurieren:

Wenn Sie einen anderen Tag auswéahlen mochten, wéhlen
Sie den entsprechenden Eintrag in der Liste aus.

Das Symbol zeigt die aktuelle Auswahl an.

4 Driicken Sie auf [OK], um Anderungen zuzuweisen und um
zum Konfigurationsmen zurtickzukehren.

oe



Hinzufiigen von Text zur Frankierung und Andem des Werbeklischees

Sie kdnnen einen Text zur Frankierung hinzufigen und das Werbeklischee der Fran-
kierung &ndern, wie nachfolgend veranschaulicht wird.

(¢ Deutsche Post 'QF

+5 FRANKIT 0,41EUR
@ 010702 FODI000ADT

FREE TEXT ' |E1!|!\§I'

YOU CAN CHOOSE o
THE TEXT YOU WANT & _ O l
TO DISPLAY =

t  Zusatzzedls
000001 , Zusalzzedn
Zusatztext Werbeklischee | Wertstempel

Elemente eines Frankierabdrucks

Siehe auch
e Verwalten von benutzerdefinierten Zusatztexten S.190
e Verwalten von Werbeklischees S.192

Vorgehensweise So fiigen Sie Text zu einer Frankierung hinzu oder

beim entfernen Text von der Frankierung:

Hinzufiigen 1 Entweder:

(oder Entfemen) Auf dem Startbildschirm auf den Bereich Text tippen oder
von Textzum Auf #"| At driickenund 1 eingeben
(vom) Stempel driicken oder den Pfad auswéhlen:

; oder > Druckmodus einstellen

uabunpuas)sod UOA Ud}IagIeIap

2 Wahlen Sie > Zusatztext aus.
Der Bildschirm Wahle Zusatztext wird angezeigt.

Abbruch Auzwahl

3 Wahlen Sie den gewunschten Text in der Liste aus, oder
wahlen Sie Kein aus, um keinen Text zu drucken.

Das Symbol zeigt die aktuelle Auswabhl an.

Der Startbildschirm Druckmodus einstellen wird mit aktuali-
sierten Parametern angezeigt.




So andern Sie das Werbeklischee:

Vorgehensweise 1
beim Anderm des Ent\/lxve:l g i Bildschirm auf den Bereich Klischee i d

. em schirm al en bereic schee en oaer
Werbeklischees ’ reSen At e -

Alljr_il Auf BN driicken und 1 eingeben
# den Pfad auswahlen:

dkaC- > Druckmodus einstellen
en

oder

und dann
Folgendes auswahlen: > Werberklishees

Die Liste der verfiigbaren Werbeklischees wird angezeigt.

2 Wihlen Sie das Werbeklischee aus der Liste aus.
Das Symbol 4 zeigt die aktuelle Auswahl an.

Verschieben der Frankierung (Druckversatz)
Wenn Sie auf dicken Kuverts mit abgerundeten Seiten drucken, kdnnen Sie die Fran-

Vmgehensweise So fligen Sie einen Versatz zur Frankierungsposition hinzu:

beimVersetzen 1 Als Benutzer:
der Frankierung Auf dem Bildschirm auf den Bereich Versatz driicken oder
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Auf drickenund 2. 1 eingeben oder den

Pfad
auswahlen:

Der Bildschirm Druckversatz-Modus wird angezeigt.
|Deuckversotz-Modus 21
Wihien Sie den Druckversatz

v [T

Mein Versalz

Verssiz 2

Wersalz 3 8

Abbruch Ok

kierung vom Rand des Kuverts weg verschieben.

2 Wihlen Sie den Versatz aus, und driicken Sie dann zum Be-
statigerm auft {OKT:




Verwenden einer EKP-Nummer

Die EKP-Nummer ist auf 10 Ziffern beschrankt.

Siehe auch

e Vorgehensweise beim Aktivieren der EKP-/JOB-Funktionen fur Benutzer
S.169

e Verwalten von EKP-/JOB-Nummern S.194

Vorgehensweise So verwenden Sie eine EKP-Nummer:
beim Verwenden 1 Uber den Startbildschirm [Standard]:

einer EKP- Tippen Sie auf dem Bildschirm auf die Schaltflache EKP/ 5
Nummer JOB. 8
o

Der Bildschirm EKP/JOB wird angezeigt. ,%-
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2 Auf 1 driicken. Der Bildschirm EKP Nummer wird angezeigt.

| EnP-tummer engeben

13

-

-
| -
| -
|

-
-

Abbruch_|

3 wahlen Sie die zu verwendende Nummer aus, und driicken
Sie dann auf [Zuruck].




Verwenden einer JOB-Nummer

Vorgehensweise So verwenden Sie eine JOB-Nummer:
beim Verwenden 1 Uber den Startbildschirm [Standard]:
einer JOB- Tippen Sie auf dem Bildschirm auf die Schaltflache EKP/

JOB.
Nummer
Der Bildschirm EKP/JOB wird angezeigt.

ZurGck

2 Auf 2 driicken. Der Bildschirm JOB Nummer wird angezeigt.

<<
[1°)
=
Q
=
o
@,
—
5]
=]
<
o
=
)
(@]
(2]
—_
(74
[5°]
=
Q. Hen
[

=

«Q

[5>]

=]

Abbruch

3 wahlen Sie die zu verwendende JOB-Nummer aus, und
drucken Sie dann auf [Zuruck].




Verwenden des Nummerators

Mit Hilfe des Stiickzahlers kdnnen Sie Rabatte fir gleichartige Stapel von mindestens
500 Postgutern erhalten, die denselben Frankierabdruck aufweisen (gleiche Gebdhr,
gleiches Datum usw.). Weitere Informationen erhalten Sie in lhrer Postfiliale.

Sie kénnen die Postgiter in einem oder in mehreren Durchlaufen drucken, indem Sie
den aktuellen Stickzahler aktivieren oder deaktivieren.

Der Zahler wird automatisch deaktiviert, wenn Sie einen zuséatzlichen Dienst oder den
Dienst fiir die PREMIUMADRESSE im Gebiihrenbereich auswahlen. Spater wird der
Zahler nicht wieder automatisch aktiviert, wenn Sie den Dienst andern.

Die Stij_ckzahIersteuerelemente befinden sich auf der unteren rechten Seite der Steu-
eranzeige:

Bf ’D~' ‘;_.f'i'['_'!l:-lil'_l 0,00 €

- 18.11.10 - Heute g

¥

M| :

#ST  0O00O Mummesrator
Defaub fecourt

| 2 e
e [—

o Der Wert des Zahlers wird auf der Schaltflache Frankierzahler angezeigt, wenn
der Nummerator aktiviert ist.

o Die Schaltflache zahler zuriickstellen ermdglicht es Ihnen, den aktuellen Stapel
anzuhalten und das System auf einen neuen Stapel vorzubereiten.

uabunpuas)sod UOA Ud}IagIeIap

Befolgen Sie das nachfolgende Verfahren, um den Stiickzahler zu aktivieren, zu
deaktivieren oder zurtickzusetzen.

Vorgehensweise So aktivieren Sie den Stiickzahler:
beim Aktivieren 1 Auf dem Startbildschirm:

(Deaktivieren) Tippen Sie auf die Schaltfliche Nummerator
des Stlickzahlers
o Der Bildschirm Menu Stiickzahler wird angezeigt.
Nummerstor | Deaktiviert o
Zurock oK

2 Wihlen Sie die Schaltfliche Nummerator aus, um den
Stiickzahler zu aktivieren oder zu deaktivieren.




Vorgehensweise  So setzen Sie den Stiickzahler zuriick:

beim Zurtick- 1 Auf dem Startbildschirm:

setzen des Auf die Schaltflache Zahler zurtickstellen tippen
Stiickzahlers

Das System fordert zur Bestatigung auf.

2 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK], andernfalls driicken Sie

auf .
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Verwenden von Abdruckspeichern

Die Abdruckspeicher ermoglichen es lhnen, einen Speicher zu erstellen, der mit der
Gebuhr, EKP/JOB, benutzerdefiniertem Text, Werbeklischee und Datumsmodus
fir den von Ihnen gewiinschten Frankierungstyp voreingestellt ist.

In Konfigurationen mit aktivierten Kostenstellen kénnen mit Hilfe der Abdruckspeicher
Postgebihren zu vorausgewahlten Kostenstellen zugeordnet werden.

AL Wenn lhre Postgtter unterschiedliche Einstellungen erfordern,

= = dann stellen Abdruckspeicher die Lésung dar: Samtliche Einstel-
lungen werden in einem einzelnen Speicher gespeichert. Driicken
Sie einfach die Taste fur Abdruckspeicher, um alle erforderlichen
Einstellungen mit einem Tastendruck aufzurufen.

Siehe auch

« Informationen zum Vorbereiten von Abdruckspeichern als Manager finden Sie
unter Abdruckspeicher S.176.

Vorgehensweise So verwenden Sie einen Abdruckspeicher:

beim 1 Entweder:

Verwenden von Auf dem Bildschirm auf den Bereich Abdruckspeicher
Aufdruck- tippen oder

SChem Auf Mem Auf drUcken und 3 eingeben

uabunpuas)sod UOA Ud}IagIeIap

driicken oder oder den Pfad auswahlen:
> Abdruckspeicher

Die Liste Abdruckspeicher wird angezeigt.

2 Wahlen Sie einen Abdruckspeicher aus der Liste aus.

3 Driicken Sie auf [OK], um die Auswahl zu bestatigen.

Im Abdruckspeicherbereich (Job) des Startbildschirms wird
der aktuelle Abdruckspeichername angezeigt.




Verwenden der Funktion zum VerschlieRen

VerschlieBeinheit der Zufiihrung fur Mischpost

Sie kdnnen die SchlieZfunktion automatisch aktivieren oder deaktivieren. Siehe Ver-
wenden der Funktion zum Verschliel3en S.76.

Das Symbol VerschlieRen EIN/AUS des Startbildschirms zeigt den derzeitigen Status
der SchlieRfunktion an.

=
| on
VerschlieBen EIN

OFF
VerschlieBen AUS
Die KuvertschlieRBeinheit kann standardmaRig aktiviert oder deaktiviert sein (siehe

Managereingabe Vorgehensweise zum Festlegen des Standard-VerschlieBmodus
S.179).

Legen Sie keine bereits verschlossenen Kuverts in die Zufihrung,
@ wenn das VerschlieRen aktiviert ist: Die Kuverts kénnen dadurch
moglicherweise Stérungen verursachen.

Vorgehensweise So aktivieren/deaktivieren Sie die VerschlieReinheit:

beim Aktivieren/ 1 Auf dem Bedienfeld:
Deaktivieren der Auf dem Bildschirm auf den Bereich Verschliel3en tippen
VerschlieReinheit = =

( ore /| on )oder
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Auf driicken und 2. 5 eingeben oder den

Pfad
auswahlen:

2 Wahlen Sie den Schalter ( Q) auf dem Bildschirm aus, um

die Schliel3funktion zu aktivieren oder zu deaktivieren, und
drtcken Sie dann auf [OK].

Siehe auch

« Informationen zum Anpassen der SchlieRfeuchtigkeit finden Sie unter Vorge-
hensweise beim Anpassen des Wasserdurchlasses der VerschlieReinheit S.213.

76



3.8 Erweiterte Vorgange

Nothar

Wenn Sie das System im Notfall anhalten mdchten:

Vorgehensweise  so halten Sie die Verarbeitung sofort an:

beim Aktivieren  q s @drﬂcken.
eines Nothalts

Verwenden von Zahlern fiir Stapel

Die Stiickzahler erméglichen Ihnen das Nachverfolgen und Melden von Stiickzahlen
(Stuck) und Postgebihren (Wert) seit dem letzten Zuriicksetzen des Zahlers.

@ Informationen zum Erstellen von Berichten Uber die Zahler
finden Sie unter Berichte S.121.

Volgehensweise So setzen Sie Zahler zuriick:
beim Zurtick- 1 Auf dem Startbildschirm:
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sefzen von Wahlen Sie den Bereich Zahler zuriickstellen aus .

Der Zahler wurde zuriickgesetzt.
oder
1 Als Benutzer:

AU driicken und 2. 6 eingeben oder den Pfad

auswahlen:
> Frankiereinstellungen > Tageszahler

2 Wahlen Sie den zuriickzusetzenden Zahler aus, und driicken
Sie dann auf [OK].
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Auffillen des Frankierstreifenspenders

Vorgehensweise
beim Auffiillen
des automa-
tischen Frankier-
streifenspenders

So fullen Sie den Frankierstreifenspender auf:

1 Stapeln Sie die Frankierstreifen, und legen Sie diese in den
Spender ein, wobei die zu bedruckende Oberflache nach
rechts und der abzuziehende Streifen nach oben zeigen
muss.

2 Driicken Sie den Fran-
kierstreifenblock nach
unten, bis Sie merken,
dass die Frankierstreifen
eingerastet sind.

AT




4 Abrechnungsvorgange

In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Sie das Frankiersystem mit Geldbetrégen

aufladen und diese verwalten kdnnen, um Postgebihrvorgange zu ermoglichen.

8.1 UDBIBICK cocvrrseeeeeenessnnensssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssees 81
4.2 Verwalten von Vorgaben..........c.cccvnnmnmmnnnssssssssssns 82
Vorgehensweise beim Uberpriifen der PSD-Vorgabe (Zahler)................ 82
Vorgehensweise beim Hinzufligen von Vorgaben zum PSD (Zahler)......83
4.3 Entsperren des PSD (Uberpriifung).......c.cocovereresssseresesssserennans 85

Vorgehensweise beim Entsperren des PSDs
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Postal Security Device (Postalisches Sicherheitsgerat, PSD) -
Postgebuihrenzahler

Das in der Basis befindliche postalische Sicherheitsgerat verwaltet die Vorgabe
(Geldbetrage) auf dem Frankiersystem.

Das PSD fuhrt alle erforderlichen Operationen durch, um den Standards der Post-
dienstleister zu entsprechen. Dazu sind stéandige Verbindungen zu den Postdienst-
leistern erforderlich.

@ Uberpriifen Sie, dass das Frankiersystem an eine Telefonleitung
oder ein Netzwerk angeschlossen (siehe Anschlussméglichkeiten
S.20) und die Verbindung ordnungsgemalfd konfiguriert ist (siehe
Verbindungen S.180).

Verwalten von Vorgaben

Als Benutzer kdnnen Sie die folgenden Vorgange durchfiihren, die die Vorgabe auf
dem Frankiersystem betreffen.

¢ Uberprifen der verfiigbaren Vorgabe im PSD
¢ Hinzufligen von Vorgaben zum PSD

abuebioAasbunuydsaiqy

Die Vorgabevorgange fuhren zum Herstellen einer Verbindung tber die Telefon-
leitung oder Internetverbindung zwischen dem Frankiersystem und den Postdienst-
leistern.

Nachverfolgen von Vorgaben

Sie kdnnen Berichte zur Nutzung der Postgebuhrvorgaben erstellen, da alle Postver-
arbeitungsvorgange im Frankiersystem aufgezeichnet werden, die eine Postgebtihr
einbeziehen.

Informationen zum Erstellen von Berichten finden Sie unter Berichte S.121.



4.2 Verwalten von Vorgaben

Uberpriifen von Vorgaben

Sie kdnnen jederzeit die Gesamtpostgebiihren sowie die verbleibende Vorgabe im
PSD uberprifen. So Uberprifen Sie, dass die Vorgaben zum Durchfihren der ak-
tuellen Aufgabe verfligbar sind.

Vorgehensweise So werden verfigbare Vorgaben tGberpruft:
beim Uberpriifen 1 Entweder:

der PSDVorgabe Auf @ Auf drticken und 7

> n "
=3 (Zahler) d;ucken eingeben
4 et oder den Pfad auswahlen:
=
: .. . .
g Das Meni Vorgabe wird angezeigt.
[{=] Vorgobe 7]
2 v
1 | Verbrauchie / sktusle Vorgsbe
=) .
«Q 2 | Vorgabe laden
: epeugens £
‘g 3 | Unerpritung
)

2 Wahlen Sie den Menipfad:
> Verbrauchte Vorgabe/aktuelle Vorgabe

Auf dem Bildschirm werden die Postgebiihrvorgaben an-
gezeigt, wie nachfolgend veranschaulicht.

[Verbrauchie 7 sktuetie Vorgabe 71
Werbraucht 1.10€
Adtusd 999 999,998 89 €
Zurisck
(Aufsteigend = Verbrauchte Vorgabe, Absteigend = aktuelle
Vorgabe.)




Hinzufligen von Vorgaben

Sie kénnen dem Frankiersystem jederzeit Vorgaben hinzufligen, indem Sie die nach-
folgenden Schritte ausfiihren.

Das Frankiersystem stellt dann eine Verbindung zu den Postdienstleistern her und
validiert den Vorgang.

@ Zum Hinzuftigen von Vorgaben zum Frankiersystem ist ein Credi-
fon-PIN zum Auffullen von Guthaben erforderlich. Der Code hangt
von der Klischeenummer des Systems ab. Wenn dieser PINCode
nicht verfiigbar ist, wenden Sie sich an den Kundendienst.

Vorgehensweise So fugen Sie Vorgaben zum PSD hinzu:

beim 1 Entweder:

Hinzufugen von ol @ Auf driicken und 7
Vorgaben zum Clen eingeben

PSD (Zahler) oder oder den Pfad auswéahlen:

2 Wahlen Sie > Vorgabe laden aus (oder geben Sie 2 ein).
Das System fordert Sie zur Eingabe eines PIN-Codes auf.

abuebioasbunuyoaiqy

3 Geben Sie den Code mit Hilfe des Ziffernblocks ein, und
drucken Sie auf [OK].

Der Bildschirm Vorgabe wird angezeigt.

Muﬂn Vorgabe T4
T e B ]
[ - |
Werbeauchl 55700 €
Alfust 444300 €

ZurOck

Das System zeigt standardmaRlig den Wert der vorherigen
Tranksaktion an.

4 Geben Sie den hinzuzufigenden Postgebihrbetrag tUber den
Ziffernblock ein (verwenden Sie C einmal, um die Zahl zu
l6schen und C zweimal, um das Feld zu léschen).

5 Driicken Sie auf [OK], um die Verbindung zum Postserver
herzustellen.

Wenn die Vorgabeerhdhung erfolgreich durchgefiihrt wurde,
zeigt das System eine entsprechende Meldung an.

83



Tranaacton successhul
PED stabe  INSTALLED

Accourt balance § 1428503176

Wenn die Vorgabeerhdhung fehlschlagt, zeigt das System
eine Meldung zur nicht erfolgreichen Durchfiihrung sowie den
Betrag an, den Sie moglicherweise tatsachlich hinzufiigen, in
Abhéngigkeit vom Kontostand der Postkostenstelle.

lz > Im Falle eines Ubertragungsfehlers kann der zuvor
eingegebene Betrag nicht geéndert werden. Uberpriifen Sie die
Verbindungseinstellungen (siehe S.180).

6 Sie kénnen den Bildschirm Verbrauchte / aktuelle Vorgabe
offnen, um den Kontostand zu Uberpriifen, nachdem die
Transaktion abgeschlossen ist (siehe Vorgehensweise beim
Uberprifen der PSD-Vorgabe (Zahler) S.82).
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|
Manueller Anruf

Der Postdienstleister erfordert, dass der Postgebuhrenzahler (PSD) zur Steuerung
der Postsicherheit regelméaRig eine Verbindung herstellt. Wenn mit dem System fir
einen gewissen Zeitraum keine Verbindung hergestellt wurde, wird das System deak-
tiviert.

Wenn das System deaktiviert ist, missen Sie eine Verbindung zu den Postdienst-
leistern herstellen, um das PSD zu entsperren.

L Sie kdnnen auch die Uberpriifungsfunktion verwenden, um die

= = Uhrzeit des Frankiersystems nach Zeitumstellungen einzustel-
len, da beim Herstellen der Verbindung zum Postdienstleister
Datum und Uhrzeit des Frankiersystems festgelegt werden.
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beim Entsperren ' Entweder:

des PSDs
Auf % Auf driicken und 7
driicken oder den Pfad auswahlen:
oder > Vorgabe

2

Wahlen Sie > Uberpriifung aus (oder geben Sie 3 ein).
Das System fordert zur Bestatigung auf.

3 Driicken Sie auf [OK], um die Verbindung zu den Postdienst-
leistern herzustellen.

Wenn die Prufung erfolgreich durchgefiihrt wurde, zeigt das
System eine entsprechende Meldung an.

Wenn die Prifung nicht erfolgreich durchgefiihrt wurde, zeigt
das System eine Fehlermeldung zur Erlauterung der Fehler-
ursache an. Versuchen Sie die Ursache zu beheben, und
versuchen Sie es dann erneut.
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5 Verwalten von
Kostenstellen und

Zuordnen von
Zugriffsrechten

In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Sie als Manager Kostenstellen verwalten
kénnen, um die Nutzung des Postgebiihrguthabens nachzuverfolgen und/oder die
Zugriffsrechte fir eine Vielzahl von Funktionen des Frankiersystems festzulegen.

51  Ubersicht iiber Kostenzuordnung und Zuordnung

VON ReChteN.......cccoiirsr s 89
5.2 Auswahlen eines Kostenstellenmodus............ccocvunerenesnsenns 91
5.3  Richtlinien zur Kostenstelleneinrichtung............ccceeeeinnnee. 92
Vorgehensweise beim Andern eines gemeinsam genutzten PIN-Codes . 93
5.4 Auswahlen eines Kostenstellenmodus............ccoceurerencsnnenns 96
Vorgehensweise beim Anzeigen und Andern des Kostenstellenmodus .. 96
5.5 Verwalten von Kostenstellen...........ccoornnnnnnnnnsnenencsnnenens 97
Vorgehensweise beim Erstellen einer Gruppe oder Untergruppe .......... 101
Vorgehensweise beim Anzeigen/Bearbeiten einer Gruppe
OdEr UNTEIGIUPPE vveeeiiiiieeiiee ettt ettt ettt 103
Vorgehensweise beim Aktivieren/Deaktivieren einer Gruppe ................ 104
Vorgehensweise beim Ldschen einer Gruppe oder Untergruppe .......... 104
Vorgehensweise beim Erstellen von Kostenstellen ..............ccccoeies 105
Vorgehensweise beim Anzeigen/Bearbeiten
von Kostenstelleninformationen .............coccooovevieiiieneneenee e 107
Vorgehensweise beim Aktivieren/Deaktivieren einer Kostenstelle ........ 108
Vorgehensweise beim Loschen von Kostenstellen ............occccceeeeninnes 108
Vorgehensweise beim Exportieren einer Kostenstellenliste .................. 109

Vorgehensweise beim Importieren von Kostenstellen .................ccco..... 110
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5.6 Verwalten der Bediener ........cccuvverrerriisensessessessessesssessessenns

5.7

Vorgehensweise beim Erstellen von Bedienern

Vorgehensweise beim Andern vorhandener Bediener ......................... 114
Vorgehensweise beim Zuordnen von Kostenstellen zu Bedienern ....... 115
Vorgehensweise beim Aktivieren/Deaktivieren eines Bedieners .......... 116
Vorgehensweise beim Loschen von Bedienern ..........ccccccvvveeeevinvnnnn. 116
Funktionen der erweiterten Berichterstellung................. 117
Vorgehensweise beim Aktivieren/Deaktivieren von Budgets

UNA ZUSCRIAGEN ...t 119

Vorgehensweise beim Andern der Zeitspanne oder des Starttags
von Budgets 119



Postgebiihmachverfolgung und Zugriffssteuerung

Mithilfe der Zugriffssteuerung kdnnen Sie die Postgebuhren nach Kostenstelle nach-
verfolgen. Zuséatzlich kdnnen Sie die unberechtigte Nutzung verhindern.

e Postgebiihrenausgaben nachverfolgen: Die Funktion Kostenstellen

e Benutzerzugriff auf das System mit PIN-Codes kontrollieren: Die Funktion Zu-
griffssteuerung.

Sie kénnen diese beiden Funktionen unabhangig voneinander aktivieren. Wenn beide
aktiviert sind, meldet sich der Benutzer mit einem sicheren PIN-Code an und hat somit
nur Zugriff auf ihm zugeordnete Kostenstellen. Wenn eine Verbindung zu einer
erweiterten MAS-Software fir die Verwaltung von Postgebihrenausgaben besteht,
kénnen Postgeblhrenausgaben und die Systemverwendung auf Benutzerebene
nachverfolgt werden.

Das Nachverfolgen von Postgebihren kann mit Hilfe des Frankiersystems online oder
mit einer Postkostenstellen-Software erfolgen.

Die Funktion "Kostenstellen"

Das Aktivieren der Funktion "Kostenstellen" stellt eine geeignete Methode dar, um
Postgebiihrenausgaben beispielsweise durch Zuordnen von Kostenstellen zu Abtei-
lungen im Unternehmen (Marketing, Vertrieb usw.) oder zu verschiedenen Unter-
nehmen zu (berwachen, nachzuverfolgen und zu kontrollieren, falls das
Frankiersystem gemeinsam genutzt wird.

Wenn die Funktion "Kostenstellen" aktiviert ist, wird der derzeit ausgewahlte Betrag
jedes Mal belastet, wenn der Benutzer eine Postgebiihr auf ein Postgut anwendet.

Es konnen fir jede Kostenstelle, Gruppe oder Untergruppe von Kostenstellen in Ab-
hangigkeit von der Einrichtung ihrer Struktur durch den Manager Berichte generiert
werden. Weitere Informationen finden Sie unter Berichte S.121.

Kostenstellen aus Sicht des Benutzers

Wenn die Funktion "Kostenstellen" aktiviert ist, missen Benutzer des Frankiersystems
eine Kostenstelle auswahlen, wenn sie ihre Arbeitssitzung beginnen.

Anschlieend kdnnen die Benutzer Kostenstellen wechseln, um bei Bedarf Postge-
bihrenausgaben zuzuordnen.

Um die Verwendung von Vorgaben zu kontrollieren, kann fir
@ jede Kostenstelle ein Budget reserviert werden, das nicht

Uberzogen werden darf. Diese optionale Funktion ist im

Benutzerhandbuch fiir erweiterte Berichte beschrieben.
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Die Funktion "Zugangskontrolle"

Als Manager kénnen Sie das Frankiersystem so einstellen, dass beim Aktivieren des
Systems ein Benutzer zur Eingabe eines PIN-Codes aufgefordert wird.

Dadurch kdénnen Sie das System schitzen und die Nutzung ihrer Vorgabe ein-

schranken.

Folgende verschiedene Zugangskontrollrichtlinien kénnen Sie als Manager ein-

richten:

e Kein PIN-Code: Uneingeschrankter Zugriff

e Eindeutiger System-PIN-Code: Einzelner PIN-Code fir alle Benutzer

e Personliche PIN-Codes: Benutzer geben ihren PIN-Code ein, um auf das System

ﬁﬁjz %gﬁ%% gﬁw%den die Bediener nur die Kostenstellen, fur die sie von



5.2 Auswahlen eines
Kostenstellenmodus

Einflihrung in die "Kostenstellenmodi"

Sie kénnen mit einem einzelnen Kostenstellenmodus die Kostenstellen- und die Zu-
gangskontrollfunktionen festlegen (siehe Ubersicht Giber Kostenzuordnung und Zu-
ordnung von Rechten S.89).

In der nachfolgenden Tabelle ist die Funktionszugangskontrolle fur alle Kostenstel-
lenmodi aufgetiihrt.

Funktion "Zugangskontrolle"

Funktion .
"Kostenstellen" Nein
Ja
Nein  "Keine Kostenstelle" "Kostenstellen AUS mit
PIN"
Ja "Kostenstellen EIN" "Kostenstellen mit PIN"

In der nachfolgenden Tabelle werden die Optionen der Kostenstellenmodi und die
Funktion der einzelnen Optionen aus Sicht des Benutzers und des Managers
aufgefuhrt.

UOA USUPJIONZ PUN UD||9}SUD)ISOY UOA UD}BMIBA

Kostenstellen Funktion Fir den Zugriff auf das
modus System erforderliche
Aktion
"Kostenstellen Keine Nachverfolgung der Post Uneingeschrankter Zugriff auf
AUS" gebiihr das System
Keine Zugangskontrolle
"Kostenstellen Keine Nachverfolgung der Post- Eingeben eines PIN-Codes
AUS mit PIN" gebiihr zum Anmelden (von allen
Schutzt den Zugriff auf das Sys Benutzern gemeinsam
tem genutzt)
"Kostenstellen Verfolgt die Postgebihr nach Kos Auswéahlen der Kostenstelle
EIN" tenstelle/Abteilung nach fur die Zuordnung der Post-
gebuhr

91



"Kostenstellen mit Verfolgt die Postgebihr nach Kos- Eingeben eines PIN-Codes

PIN" tenstelle/Abteilung zum Anmelden
Steuert den Zugriff auf das System Auswahlen der Kostenstelle
und auf Kostenstellen fur die Zuordnung der Post-

gebiihr



5.3 Richtlinien zur
Kostenstelleneinrichtung

Siehe auch
e Auswahlen eines Kostenstellenmodus S.91

Einrichten von "Kostenstellen AUS"

Der Modus "Kostenstellen AUS" bietet Benutzern den uneingeschréankten Zugriff auf
das System.

Dies ist der Standardmodus des Frankiersystems.

Einrichten des Modus "Kostenstellen AUS"

¢ Befolgen Sie das Verfahren Vorgehensweise beim Anzeigen und Andern des Kos-
tenstellenmodus S.96, und wéhlen Sie den Modus "Kostenstellen AUS" aus.

Verwaltungsmenii "Kostenstellen AUS"

Im Modus Kostenstellen AUS:
Costonstollonverwaltung SUP §

I KST Einttelungen 4

Zurbck

Fir den Modus "Kostenstellen AUS" ist keine weitere Einstellung erforderlich.
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Einrichten von "Kostenstellen AUS mit PIN"

Wenn Sie die unberechtigte Nutzung des Frankiersystems verhindern, aber keine
Kostenstellen verwenden mochten, dann verwenden Sie den Modus "Kostenstellen
AUS mit PIN". In diesem Modus benétigt jeder Benutzer den System Pin-Code (vom
Manager "siehe unten: Vorgehens beim Andern eines gemeinsam genutzten Pin-
Codes") um Zugriff auf das Frankiersystem zu erhalten.

Einrichten des Modus "Kostenstellen AUS mit PIN"

1 Befolgen Sie das Verfahren Vorgehensweise beim Anzeigen und Andern des Kos-
tenstellenmodus S.96, und wahlen Sie den Modus "Kostenstellen AUS mit PIN"
aus.

2 Geben Sie den 4 Ziffern umfassenden PIN-Code ein, den Benutzer beim Anmelden
eingeben missen.

Verwaltungsmenii "Kostenstellen AUS mit PIN"

Im Modus Kostenstellen AUS mit PIN kénnen Sie den gemeinsam genutzten PIN-
Code uiber das Menii 5. 2 andern.
[Kestenstetionverwattung sup 5)

1 | WST Enstetiungen 3

2 | Wechsein der Maschinen PN ]

Zurick

Vorgehensweise 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

beim Andem Manager S.152):
eines Auf dricken und 5. 2 eingeben oder den Pfad
gemeinsam auswahlen:

PIN > KST/Bediener-Verwaltung > Wechseln der Maschi-
genutzten PIN- nen PIN
Codes
E Der Bildschirm PIN-Code wird angezeigt.

2 Geben Sie den neuen PIN-Code ein, und drticken Sie auf
[OK].

<
@D
-
=
=2
~—
12}
=]
<
(=]
=
A
o
[72)
—
@D
=]
[%2)
—
o
12}
=]
<
=]
(=X
N
<
(=]
=
Q.
=]
(12}
=]
<
o
=]



Einrichten von "Kostenstellen EIN"

Im Modus "Kostenstellen EIN" missen die Benutzer eine Kostenstelle auswéahlen,
bevor sie ihre Postgiter verarbeiten kénnen. Der Benutzer kann die Kostenstellen
wahrend der Verarbeitung jederzeit &ndern.

@ Wenn nur eine Kostenstelle verfligbar ist, wéhlt das Frankiersys-
tem diese beim Starten automatisch aus.

Einrichten des Modus "Kostenstellen EIN"

1 Befolgen Sie die in Vorgehensweise beim Anzeigen und Andern des Kostenstel-
lenmodus S.96 beschriebenen Schritte, und wahlen Sie den Modus "Kostenstellen
EIN" aus.

2 Erstellen Sie Kostenstellen wie in Vorgehensweise beim Erstellen von Kostenstellen
S.105 veranschaulicht.

@ Wenn Sie den Modus "Kostenstellen EIN" aktivieren, erstellt
das System standardmaRig eine Kostenstelle.

Modusverwaltungsmenti "Kostenstellen"

Im Modus Kostenstellen EIN kdnnen Sie die Kostenstellen Giber das Menl verwalten.

[Kostenstellenverwaliung SuP 5

1 | KST Einstellungen 4

2 | Verwaltung der Kostenstelen b

Zuriick

Siehe auch

« Informationen zum Hinzufiigen, Andern oder Léschen von Kostenstellen finden Sie
unter Verwalten von Kostenstellen S.97.
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Einrichten von "Kostenstellen mit PIN"

Im Modus "Kostenstellen mit PIN" missen die Benutzer zuerst einen PIN-Code
eingeben und dann eine Kostenstelle auswéahlen. Nachdem Sie sich angemeldet
haben, kdnnen Sie die Kostenstelle wechseln. Der Manager kann die Kostenstellen
fur die jeweiligen Benutzer einschréanken.

@ Wenn nur eine Kostenstelle verfiigbar ist, wahlt das Frankiersys-
tem diese beim Starten automatisch aus.

Implementieren von "Kostenstellen mit PIN"

1 Wahlen Sie den Modus "Kostenstellen mit PIN" aus: Siehe Vorgehensweise
beim Anzeigen und Andern des Kostenstellenmodus S.96.

2 Erstellen Sie die Gruppenstruktur, die Sie implementieren mochten: Siehe Vor-
gehensweise beim Erstellen einer Gruppe oder Untergruppe S.101

3 Erstellen Sie die Kostenstellen, die Sie implementieren mdchten: Siehe Vorge-
hensweise beim Erstellen von Kostenstellen S.105.

4 Erstellen Sie die PIN-Codes, die Sie implementieren méchten: Siehe Vorge-
hensweise beim Erstellen von Bedienern S.112.

Ordnen Sie den Bedienern gleichzeitig Gruppen, Untergruppen oder Kosten-
stellen zu.

M7, So lange Ihre Struktur nicht vollstandig ist, kdnnen Sie

- - Kostenstellen und Bediener erstellen, ohne diese zu aktivieren.
Benutzer kdnnen nur aktivierte Kostenstellen oder Bediener-PIN-
Codes verwenden.

Verwaltungsmenii "Kostenstellen mit PIN"

Im Modus Kostenstellen mit PIN:

ung SUP 5

1 | KST Enstellungen »
2 | Verwstung der Kostenstellen |

3 | Verwstung der Bediener [ 3

Turick

Sie konnen die Kostenstellen (und die Kostenstellenstruktur) und Bediener Uber das
Ment verwalten.

@ Durch Erstellen von "Bedienern" werden einzelne Benutzer-
PIN-Codes erstellt: Jeder Bediener erhalt einen eindeutigen
PINCode.
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5.4 Auswahlen eines
Kostenstellenmodus

d Siehe auch
« Richtlinien zur Kostenstelleneinrichtung S.92

So zeigen Sie den "Kostenstellenmodus" an oder andern

Auf BUEAEN driicken und 5. 1 eingeben oder den Pfad
auswahlen:
# > KST/Bediener-Verwaltung > KST Einstellungen
ihn:

1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager S.152):

Der Bildschirm KST Einstellungen wird mit dem derzeit aus-
gewahlten Kostenstellenmodus angezeigt.

KST Einstellungen SUP 51

1 | Kostenstelen EN

. 2 | Kostenstellen EN mt PN
3 | Kostensteten AUS
4 | Kostenatellen ALSS mt PN

S | KST von MAS verwenden

Zurtck oK

Vorgehensweise 2 Wihlen Sie einen anderen Kostenstellenmodus aus.
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beim Anzeigen ) _ »

und Andem des 3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].

KOSteUQSte"en' 4 Geben Sie bei Bedarf den PIN-Code ein, und driicken Sie auf
[OK].

Das Frankiersystem bestatigt dann, dass der Kostenstel-
lenmodus geéndert wurde.




5.5 Verwalten von Kostenstellen

|
Auswahlen eines Kostenstellenmodus

Sie kdnnen Kostenstellen in den folgenden Kostenstellenmodi verwalten:
e "Kostenstellen"
o "Kostenstellen mit PIN"

Bevor Sie Kostenstellen erstellen, finden Sie weitere Informationen unter Ein-
richten von "Kostenstellen EIN" S.94 oder Einrichten von "Kostenstellen mit PIN"
S.95.

Wenn Sie eine Verwaltungssoftware flr Postgebiihrenausgaben
@ verwenden (mehr Informationen bei lhrem Kundendienst),
werden die Kostenstellen tber den PC verwaltet.

Erstellen einer Kostenstellenstruktur

Als Manager konnen Sie eine Kostenstellenstruktur erstellen, die Folgendes umfasst:
¢ Kostenstellen
e Gruppen und Untergruppen von Kostenstellen.

Die Gruppen und Untergruppen:
¢ Vereinfachen der Verwaltung von Kostenstellen

e Ermdoglicht es lhnen, Berichte zur vereinigten Gruppenaktivitat zu erstellen, da
Gruppen und Untergruppen in Berichten die Summe der enthaltenen Kostenstellen
auffuhren (siehe Kostenstellendaten S.133).

Kostenstellen kénnen auf drei Ebenen erstellt werden: Im Stamm, in einer Gruppe
oder in einer Untergruppe.

[ Jroor

----- {_) Kostenstelle
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~{__J Kostenstelle

Figure 1 : Kostenstellenstruktur
Das System schlagt standardmafig vor, die Kostenstellen in Root zu erstellen.
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Auf Benutzerbildschirmen werden niemals Gruppen oder Unter-
gruppen angezeigt. Es werden nur (aktive) Kostenstellen ange-
zeigt. Auch wenn sich der Benutzer nur mit seiner Kostenstelle
anmeldet, kann er spater den Gruppen und Untergruppen zuge-
ordnet werden, da der Manager ihm zuvor diesen Gruppen zuge-
ordnet hat.

Kostenstellennamen und Gruppennamen mussen in der Kosten-
stellenstruktur eindeutig sein.



Kostenstelleninformationen

Die Anzahl der von lhnen erstellbaren Kostenstellen ist standardméaRig auf 70 fest-
gelegt und kann bei Bedarf bis auf 500 erhdht werden.

Jede Kostenstelle umfasst die folgenden Informationen, die auf dem Bildschirm Kos-
tenstelle hinzufigen angezeigt werden:

[Kostensielle hinzutligen SUP|
3 Sttus AMiy Q
4 Cndrer Root | 'E
Abbruch OK
Kosten- Format Beschreibung s
stellen- =
0
element =
=]
Nummer 11 alphanume- Nummer der Kostenstelle. Zwei Kostenstellen <
rische Zeichen kdnnen nicht dieselbe Nummer verwenden. g
Eine Kostenstellennummer kann nicht gedndert =
werden, nachdem die Kostenstelle erstellt wurde. o
Die Kostenstelle kann jedoch geléscht werden. 2}
Name 32 alphanume- Name der Kostenstelle. Zwei Kostenstellen g
rische Zeichen kdnnen nicht denselben Namen verwenden. @
o
Status Aktiv/Inaktiv Nur aktive Kostenstellen werden den Benutzern >
angezeigt. S
c
Ordner Name einer Die Gruppe, die die Kostenstelle enthalt: Beispiels- =3
Gruppe, Unter weise Root oder der Name einer Gruppe oder o
gruppe oder Root Untergruppe (siehe S.100). 2‘
°
Siehe auch S
« Informationen zum Andern der maximalen Anzahl von Kostenstellen finden Sie bt
unter Anzahl der Kostenstellen S.148. <
¢ Drucken der aktuellen Kostenstellenliste: Kostenstellenlisten-Bericht S.133. g

@ Die Einstellungen Budgets und Zuschlége sind nur verfligbar,
wenn die Option "Erweiterte Berichte" aktiviert ist. Siehe
Voreinstellungen fur Budget und Zuschlag S.118.



Einstellungen fur Gruppe

Eine Gruppe oder Untergruppe besitzt die folgenden Einstellungen, die auf dem Bild-
schirm Gruppe hinzufligen angezeigt werden:

hm S0P
1 Name | 1
2 Stebus Akt <
3 Crdrer Fioot | 'E
Abbruch oK

Einstell Format

ung
Name 32 alphanume Der Name, den Sie beim Zuordnen von Gruppen
rische Zeichen oder Untergruppen der Kostenstellen zu Bedienern

verwenden werden.
Dieser Name muss eindeutig sein.

Status Aktiv/Inaktiv Wenn eine Gruppe nicht aktiv ist, werden die ent-
sprechenden Kostenstellen nicht angezeigt. Benutzer kdnnen diese Kostenstellen
nicht auswéahlen.

Ordner Name einer Name der Gbergeordneten Gruppe:
Gruppe oder Root « Fur eine Gruppe: Root.
o Fur eine Untergruppe: Gruppenname
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Gruppenverwaltung

Befolgen Sie die nachfolgenden Schritte, um Gruppen zu erstellen, zu &ndern, zu
aktivieren/deaktivieren oder zu I6schen.

Siehe auch
« Einstellungen fir Gruppe S.100.

Erstellen von Gruppen

Vorgehensweise So erstellen Sie eine Gruppe oder Untergruppe:

beim Erstellen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager S.152):

einer Gruppe
oder Unter- Auf driickenund 5 2 1 eingeben oder den
gruppe Pfad auswéahlen:

> KST/Bediener-Verwaltung > Verwaltung Kostenstel-
len > Kostenstellenliste

Der Bildschirm Kostenstellenliste wird angezeigt.

| KST/Gruppe hinzu. b

00000 | Detait Azcourt

L1

<iib

[«]

OV —

Andern

2 Wahlen Sie > KST/Gruppe hinzufiigen aus.

3 wahlen Sie > Gruppe hinzufiigen aus (oder geben Sie 2
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ein).

Dai Fenster Gruppe hinzufligen wird angezeigt.
L | |
ol B>
3 Ordner ik | ‘= I
Abbruch OK

4 Geben Sie die Gruppe Name Uber den Ziffernblock ein.
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5 waihlen Sie den Gruppenstatus (aktiv oder inaktiv) aus. Auf
dem Bildschirm wird der aktuelle Status der ausgewahlten
Gruppe angezeigt.

6 Wenn Sie die aktuelle Gruppe in eine Untergruppe stellen
mochten, wahlen Sie die Schaltflache Ordner aus, wahlen
Sie dann eine Gruppe aus der Liste aus, und driicken Sie
dann auf [OK].

7 Driicken Sie auf dem Bildschirm Gruppe hinzufiigen auf
[OK].
Der Bildschirm Ubersicht erstellter Gruppen wird angezeigt.

8 Driicken Sie auf [OK], um diese Gruppe zu erstellen.




Bearbeiten von Gruppen

Befolgen Sie die nachfolgenden Schritte, um den Namen, den Status und die tberg-
eordnete Gruppe einer Gruppe zu andern.

Vorgehenswe|se So zeigen Sie eine Gruppe oder Untergruppe an oder bear-

beim Anzeigen/ t1>e|ten diese:
. . Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Bearbeiten einer el

Gruppe oder
Untergruppe Auf drickenund 5 2 1 eingeben oder den
Pfad auswéhlen:

> KST/Bediener-Verwaltung > Verwaltung Kostenstel-
len > Kostenstellenliste

Der Bildschirm Kostenstellenliste wird angezeigt.

[Kostensteniontiste SUP §.2.1

KSTiGruppe hinzu b

2 Wahlen Sie die Gruppe aus (verwenden Sie die Doppelpfeile,
um durch die Liste zu blattern).

Wenn sich eine Gruppe nicht in der Liste befindet, handelt es
sich wahrscheinlich um eine Untergruppe: Wahlen Sie deren
ibergeordnete Gruppe aus, driicken Sie auf Andern, und
wahlen Sie dann > Inhaltstibersicht aus, um den Inhalt der
Gruppe anzuzeigen. Wéahlen Sie die Untergruppe aus der
Liste aus.

3 Driicken Sie auf [OK] (Andern.
Der Bildschirm fur die Group management (Gruppenver-
waltung) wird angezeigt.

4 waihlen Sie > Bearbeiten/Andern aus (oder geben Sie 1
ein).
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5 Andern Sie die Einstellungen bei Bedarf, und driicken Sie auf
[OK].
Der Bildschirm Ubersicht geanderter Kostenstellen wird an-
gezeigt.

6 Driicken Sie auf [OK], um die Anderungen zu bestéatigen.
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Aktivieren von Gruppen

Befolgen Sie die nachfolgenden Schritte, um eine Gruppe zu deaktivieren, damit die
in die Gruppe einbezogenen Kostenstellen fir die Benutzer nicht angezeigt werden.

Vorgehensweise So aktivieren oder deaktivieren Sie eine Gruppe:

beim Aktivieren/ 1 Befolgen Sie das Verfahren Vorgehensweise beim An-
. . zeigen/Bearbeiten einer Gruppe oder Untergruppe S.103, um
Deaktivieren die Gruppe zu bearbeiten.
elnerGruppe 2 Andern Sie die Statuseinstellung (die Schaltflache zeigt den
% aktuellen Status an: "Aktiv" oder "Inaktiv"), und driicken Sie
auf [OK].

3 Dricken Sie auf dem Bildschirm Ubersicht geanderter
Gruppen auf [OK].

Loschen von Gruppen

Sie konnen eine Gruppe loschen, um ihren gesamten Inhalt zu l|6schen, ein-
schlieBlich der Untergruppen und Kostenstellen.

Vorgehensweise So Idschen Sie eine Gruppe oder Untergruppe:

beim Loschen 1 Befolgen Sie das Verfahren Vorgehensweise beim An-
zeigen/Bearbeiten einer Gruppe oder Untergruppe S.103.

einer Gruppe
d 2 Waihlen Sie auf dem Bildschirm fur die Gruppenverwaltung die
oaer : - ) :

Option > Loschen (oder geben Sie 2 ein) anstelle von
Untergruppe Bearbeiten aus.

Es wird eine Bestatigungsmeldung angezeigt.

3 Driicken Sie auf [OK], um die Kostenstelle zu léschen. An-
dernfalls driicken Sie zum Beenden so oft wie erforderlich

auf Q




Kostenstellenverwaltung

Befolgen Sie die nachfolgenden Schritte, um Kostenstellen zu erstellen, zu andern,
zu aktivieren/deaktivieren oder zu l6schen.

AL/
v Sie kénnen auch eine Kostenstellenliste importieren. Siehe
Import/Export von Kostenstellenlisten S.109.
Siehe auch

» Kostenstelleninformationen S.99.

Erstellen von Kostenstellen

Vorgehensweise Sie missen den Modus "Kostenstellen EIN" aktivieren, um
; eine Kostenstelle zu erstellen. Siehe Vorgehensweise beim
beim Erstellen Anzeigen und Andern des Kostenstellenmodus S.96

von Kosten- 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
stellen Manager S.152):

=

Auf driickenund 5 2 1 eingeben oder den
Pfad auswahlen:

> KST/Bediener-Verwaltung > Verwaltung Kostenstel-
len > Kostenstellenliste

Der Bildschirm Kostenstellenliste wird angezeigt.

| KST/Gruppe hinzu. b

00000 | Detait Azcourt
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2 Wahlen Sie > KST/Gruppe hinzufiigen und dann > Kosten-
stelle hinzufiigen aus (oder geben Sie 1 ein).
Der Bildschirm Kostenstelle hinzufiigen wird angezeigt.

[Kostensielle hinzutigen SUP|
it il |
Narme
3 Statuz Adtry O
4 Ouere Fot "=
Abbruch oK

3 Geben Sie die Nummer und den Namen fiir die Kostenstelle
Uber den ziffernblock ein, und driicken Sie auf [OK]. W&hlen
Sie den Kostenstellenstatus aus (die Schaltflache zeigt den
aktuellen Status an: Akt i v oder | naktiv ).

Driicken Sie auf den Bildschirm, um Felder zu andern.

4 wenn Sie die Kostenstelle in eine andere Gruppe als "Root"
stellen, wahlen Sie die Schaltflache Ordner aus, und wahlen
Sie anschlieBend eine Gruppe oder Untergruppe aus.
Dricken Sie dann auf [OK].

5 Driicken Sie auf dem Bildschirm Kostenstelle hinzufigen auf
[OK].

Die Einstellungen Budgets und Zuschlage sind nur verfiigbar,
wenn die Option "Erweiterte Berichte" aktiviert ist. Siehe
Voreinstellungen fur Budget und Zuschlag S.118.

Der Bildschirm Ubersicht eingerichteter Kostenstellen wird
angezeigt.

6 Driicken Sie auf [OK], um die Erstellung der Kostenstelle zu
bestatigen.




Bearbeiten von Kostenstellen

Verwenden Sie die nachfolgenden Schritte, um den Namen oder Status einer Kos-
tenstelle zu andern.

Sie kdnnen auch den Kostenstellenordner andern.
Die Kostenstellennummer kann nicht bearbeitet werden, nachdem sie erstellt wurde.

Vorgehensweise So zeigen Sie eine Kostenstelle an oder bearbeiten diese:
beim Anzeigen/ 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

Bearbeiten von Manager S.152):

Kostenstellen- Auf driickenund5 2 1 eingeben oder den

: - Pfad auswahlen:
informationen > KST/Bediener-Verwaltung > Verwaltung der Kosten-

stellen > Kostenstellenliste

Der Bildschirm Kostenstellenliste wird angezeigt.

SUP 521

KSTiGruppe hinzu.b.

e

00002

= Defaul Accourt ~

b= Test

Andern

2 Wihlen Sie die Kostenstelle aus (oder geben Sie die Kosten-
stellennummer ein), und driicken Sie anschliefend auf
Andern oder [OK].

Wenn die Kostenstelle nicht in der Liste enthalten ist, wahlen
Sie die Gruppe oder Untergruppe aus, die diese Kostenstelle
enthalt, driicken Sie auf Andern oder [OK] und anschliel3end
auf View/Edit content (Inhalt anzeigen/bearbeiten), bis Sie
die Kostenstelle durch Drucken von [OK] auswahlen kénnen.

3 Wahlen Sie Bearbeiten/Andern aus.
Der Bildschirm Bearbeiten / Andern wird angezeigt.
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4 Wanhlen Sie die einzelnen Parameter aus und dndern Sie diese
mit Hilfe des Ziffernblocks (verwenden Sie die Taste [C], um
Zeichen zu léschen), und dricken Sie dann auf [OK].

Der Bildschirm Ubersicht geanderter Kostenstellen wird an-
gezeigt.

Die Parameter Budgets und Zuschlage sind nur verfiigbar,
wenn die Option "Erweiterte Berichte" aktiviert ist. Siehe Vorein-
stellungen fir Budget und Zuschlag S.118.

5 Driicken Sie auf [OK], um die Anderungen zu akzeptieren.

Aktivieren von Kostenstellen

Mit Hilfe dieser Funktion kdnnen Sie Kostenstellen vorab erstellen und verhindern,
dass diese verwendet werden, bevor die Kostenstellenstruktur fertig ist.

Vorgehensweise So aktivieren oder deaktivieren Sie eine Kostenstelle:

beim Aktivieren/
Deaktivieren
einer Kosten-
stelle

=

1 Fuhren Sie das Verfahren Vorgehensweise beim Anzeigen/
Bearbeiten von Kostenstelleninformationen S.107 durch.

2 Andern Sie den Kostenstellenstatus (die Schaltflache zeigt
den aktuellen Status an: "Aktiv" oder "Inaktiv"), und driicken Sie
auf [OK].

3 Akzeptieren Sie die Anderungen, indem Sie auf [OK]
drucken.

Wenn eine Kostenstelle deaktiviert ist, wird sie dem Bediener
nicht langer angezeigt.

Loschen von Kostenstellen

Moglicherweise missen Sie eine Kostenstelle I6schen.

Vorgehensweise So léschen Sie eine Kostenstelle:

beim Loschen
von Kosten-
stellen

=

1 Fuhren Sie das Verfahren Vorgehensweise beim Anzeigen/
Bearbeiten von Kostenstelleninformationen S.107 durch.

2 Wahlen Sie auf dem Bildschirm fir die Verwaltung der Kos-
tenstellen die Option > Léschen (oder geben Sie 2 ein) an-
stelle von Bearbeiten/Andern aus.

Es wird eine Bestatigung zum Léschen der Kostenstelle an-
gezeigt.




Import/Export von Kostenstellenlisten

Mit Hilfe eines USB-Speichergerats konnen Sie eine Kostenstellenliste vom Frankier-
system als CSV-Datei exportieren oder auf dieses importieren.

Importierte Kostenstellen werden als unformatierte Kostenstellen erstellt und zur vor-
handenen Kostenstellenliste hinzugefigt.

WML Mit Hilfe eines Tabellenkalkulationsprogramms oder eines

- - einfachen Texteditors kénnen Sie eine exportierte CSV-Datei
modifizieren, um neue Kostenstellen zum Frankiersystem
hinzuzufliigen, indem die Datei erneut importiert wird.

Exportieren von Kostenstellenlisten

Sie kdnnen eine Kostenstellenliste als CSV-Datei exportieren und als Sicherung ver-
wenden. Des Weiteren kénnen Sie die Datei dndern, um neue Kostenstellen zu er-
stellen.

@ Die Kostenstellenliste wird ohne Gruppenhierarchie exportiert.

Vorgehensweise So exportieren Sie eine Kostenstellenliste auf ein USB-

beim Exportieren Speichergerat:

: Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
einer K_C)Sten' Manager S.152):
stellenliste

= Auf drickenund5 2 4 eingeben oder den
Pfad auswéahlen:
> KST/Bediener-Verwaltung > Verwaltung der Kosten-
stellen > Kostenstellen exportieren

2 SchlieRen Sie das USB-Speichergerat an den USB-An-
schluss der Basiseinheit an (hinten links), und driicken Sie
auf [OK].

3 Befolgen Sie die auf dem Bildschirm angezeigten Anwei-
sungen.

Am Ende des Prozesses weist eine Nachricht darauf hin,
wenn Sie das USB-Speichergerat entfernen kdnnen.
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Importieren von Kostenstellen

Speichern Sie die CSV-Datei auf einem USB-Speichergerat, damit Sie diese auf
dem Frankiersystem importieren kénnen.

[:) Sie kénnen nur CSV-Dateien importieren, die sich im Stammver-
zeichnis des USB-Speichergeréts befinden.

Die CSV-Datei sollte die folgenden Merkmale aufweisen:

Name Das Format ist "ACS_jjjjmmtt_hhmmss.CSV" (Beispiel:
ACS_20091007_035711.CSV

Feldbegrenzungs ; (Semikolon)
zeichen

Datensatz-Begren Zeilenvorschub
zungszeichen

exportieren Sie die aktuelle Kostenstellenliste und andern diese,

~ ! &7 Um Kostenstellen zum Frankiersystem hinzuzufiigen,
@ bevor sie erneut auf das Frankiersystem importiert wird.

Siehe auch
» Maximale Anzahl von Kostenstellen: Kostenstelleninformationen S.99.

Vorgehensweise So importieren Sie Kostenstellen aus einer CSV-Datei:

beim |mporﬁeren 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
von Manager S.152):

Kostenstellen Auf BUELAES driickenund 5 2 3 eingeben oder den

= Pfad auswahlen:

> KST/Bediener-Verwaltung > Verwaltung der Kosten-
stellen > Kostenstellenliste importieren

2 SchlieRen Sie das USB-Speichergerat an den USB-An-
schluss der Basiseinheit an (hinten links), und driicken Sie
auf [OK].

3 wahlen Sie die zu importierende CSV-Datei aus, und driicken
Sie dann auf [OK].

4 Befolgen Sie die auf dem Bildschirm angezeigten Anwei-
sungen.

Am Ende des Prozesses weist eine Nachricht darauf hin,
wenn Sie das USB-Speichergerat entfernen kénnen.




5.6 Verwalten der Bediener

Im Modus Kostenstellen mit PIN und als Manager kénnen Sie bis zu 20 Bediener
erstellen, die jeweils einem PIN-Code entsprechen (siehe Ubersicht iber Kostenzu-
ordnung und Zuordnung von Rechten S.89).

@ Dieser Abschnitt bezieht sich nur auf den Modus "Kostenstellen
mit PIN" (siehe Ubersicht tiber Kostenzuordnung und
Zuordnung von Rechten S.89).

@ Wenn Sie eine Software fiir Postgebihrenausgaben verwenden
(mehr Informationen dartber finden Sie beim Kundendienst),
kénnen Sie die PIN-Codes der Bediener nur tiber den PC verwal-
ten.

Optionen fiir Bediener

Beim Erstellen von Bedienern missen die folgenden Optionen angegeben werden.

Option Format Beschreibung
PIN-Code 4 Ziffern Bediener-PIN-Code. Zwei Bediener kénn-
en nicht denselben PIN-Code verwenden.
Name 20 alphanumeri Bedienername. Zwei Bediener kdnnen
sche Zeichen nicht denselben Namen verwenden.
Status Aktiv/Inaktiv Benutzer kénnen sich nur unter Verwen-

dung der PIN-Codes von aktiven Bedie-
nern anmelden.

Liste der Kosten Kostenstellen, die vom Bediener verwen-
stellen det werden kénnen.
und Gruppen *
@ Auf den Benutzerbildschirmen werden nur (aktive) Kostenstellen
angezeigt.

* Auf Benutzerbildschirmen werden niemals Gruppen oder Unter-
gruppen angezeigt.
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Bedienerverwaltung

Befolgen Sie die nachfolgenden Schritte, um Bediener zu erstellen, zu &ndern, zu ak-
tivieren/deaktivieren oder zu l6schen.

Siehe auch

e Optionen fir Bediener S.111.

e Informationen zum Drucken der aktuellen Bedienerliste finden Sie unter Bediener-
listenbericht S.137.

Erstellen von Bedienem
@ Damit Sie einen Bediener erstellen kénnen, miissen Sie zuerst im
Modus "KST/Bediener-Verwaltung" eine "Kostenstelle mit PIN"
einrichten.

Vorgehensweise So erstellen Sie einen Bediener:

beim Erstellen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager S.152):

von Bedienem

= Auf drUcken und 5. 3 eingeben oder den Pfad
auswahlen:
> KST/Bediener-Verwaltung > Verwaltung der Bedie-
ner

Der Bildschirm Bediener verwalten wird angezeigt.

2 wahlen Sie die > Bedienerliste aus.
Der Bildschirm fur die Bedienerliste wird angezeigt.

[Bedtoncriste L EET]

Bediener hinzufa. »

| Detaut Cperator -
-

a“"




3 Wahlen Sie > Bediener hinzufligen aus.
Der Bildschirm Bediener hinzufligen wird angezeigt.

[Bedisner hinzutigen =T
PN
Status Akt 0
Kostenstelierdste Loer | lg
Abbruch oK

4 Geben Sie die Optionen ein, die Sie fur diesen Bediener be-
reitstellen mdéchten.

5 wanhlen Sie auf den Bildschirmen fiir Kostenstellenliste die
Kostenstellen (oder Gruppen/Untergruppen) aus, die vom
Bediener verwendet werden dirfen. Sie kdnnen diesen
Schritt spater fertig stellen: Siehe Vorgehensweise beim Zu-
ordnen von Kostenstellen zu Bedienern S.115.

6 Driicken Sie auf [OK].
Der Bildschirm Ubersicht Bediener wird angezeigt.

7 Driicken Sie auf [OK], um den Bediener zu erstellen.

Der Bediener-PIN funktioniert nur als LOG-IN, wenn der Bedie-
ner-Status auf AKTIV eingestellt wird und dem Bediener mindes-
tens eine Kostenstelle zugeordet wird! Ohne
Kostenstellenzuordnung und aktiven Status kann sich der
Bediener nicht selbst einloggen.
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Andem von Bedienem

Befolgen Sie die nachfolgenden Schritte, um den Namen, den PIN-Code, den Status
oder zugeordnete Kostenstellen des Bedieners zu andern.

Vorgehenswe|se So andern Sie einen vorhandenen Bediener:

beim Andem 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager S.152):

vorhandener

Bediener Auf drl'.'lcken und 5. 3 eingeben oder den Pfad

% auswahlen:

> KST/Bediener-Verwaltung > Verwaltung der Bedie-
ner

Das Assistentenfenster Verwaltung der Bediener wird ge-
offnet.

2 Wahlen Sie die > Bedienerliste aus.
3 wabhlen Sie den Bediener und dann Andern aus.

4 \wahlen Sie > Bearbeiten/Andern aus (oder geben Sie 1

ein).
Der Bildschirm Bearbeiten/Andern wird angezeigt.
[Beurteiten s Andern =

Plarme | Test I

PIN 1234

St Adtry O

Hostensteferdste Leer DE

Zurck Bestatigung

5 Andern Sie bei Bedarf die Bedieneroptionen, und driicken Sie
dann auf [OK], um den Bildschirm Ubersicht geanderter
Bediener anzuzeigen (verwenden Sie die Taste [C], um
Zeichen zu l6schen).

6 Driicken Sie auf [OK], um die Anderungen zu akzeptieren.
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Zuordnen von Kostenstellen zu Bedienem

Sie kdnnen den Kostenstellenzugriff der einzelnen Bediener definieren, indem Sie
Kostenstellen, Gruppen oder Untergruppen von Kostenstellen zum Bediener zu-
ordnen.

Durch das Zuordnen einer Gruppe (oder Untergruppe) werden automatisch alle Kos-
tenstellen der Gruppe zugeordnet.

M, Wenn Sie einem Bediener eine Gruppe (oder Untergruppe)

*@' zuordnen, werden alle anschlie3end zur Gruppe hinzugefiigten
Kostenstellen automatisch dem Bediener zugeordnet.

@ Auf Benutzerbildschirmen werden nur Kostenstellen angezeigt.
Die Gruppen und Untergruppen werden nur dem Manager
angezeigt.

Vorgehensweise So erstellen/andern Sie die Liste der Kostenstellen, auf die

beim Zuordnen ein Bediener zugreifen kann:
von Kosten- 1 Befolgen Sie das Verfahren Vorgehensweise beim Andern

vorhandener Bediener S.114, bis zum Bildschirm Bear-

stellen zu beiten/Andern, und wahlen Sie im folgenden Bildschirm
. Kostenstellenliste aus.

Bedienem

- Der Bildschirm Kostenstellenliste wird angezeigt.

2 Wahlen Sie KST/Gruppe hinzufigen aus.
Der Bildschirm Kostenstellenliste wird angezeigt.

[Kostenstellenliste SUP
user
v Doese gesserte Gruppe -
v | ooom = Tem
| |l a
ﬂ |
.
: -
| R
Nuwﬂ[
ARt Ainakt

3 Sie kénnen dem Bediener ganze Gruppen oder Untergruppen
zuordnen: Wahlen Sie die Gruppe aus, und driicken Sie auf
[OK](Akt./Inakt.). Wiederholen Sie den Vorgang, bis alle
zuzuordnenden Kostenstellen Uberpruft wurden. Sollte links
von der Kostenstelle ein Ordner abgebildet sein, so kann
auch dieser ausgewahlt werden, es erscheint jedoch kein
Hékchen beim Bestatigen mit OK (AKT./INAKT.). Auf der
nachsten Seite wird dann die gesamte Gruppe angezeigt,
und die Untergruppen kdnnen hier je nach Wunsch aktiviert
und deaktiviert werden.
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4 Drucken Sie auf Q um zum Bildschirm Bearbeiten/
Andern zuriickzukehren.

5 Driicken Sie auf [BESTATIGEN], um die Anderungen zu ak-
zeptieren, und wahlen Sie ENDE, um zur Bedienerliste zu-
rickzukehren.

Aktivieren von Bedienem

Durch die Mdéglichkeit zum Auswéahlen des Status eines Bedieners konnen Sie vorab
so viele Bediener erstellen, wie erforderlich sind. Benutzer konnen keine deaktivierten
Bediener-PIN-Codes fiir neue Bediener verwenden.

Vorgehensweise So aktivieren oder deaktivieren Sie einen Bediener:

beim Aktivieren/
Deaktivieren
eines Bedieners

=

1 Fuhren Sie das Verfahren Vorgehensweise beim Andern vor-
handener Bediener S.114 durch.

2 wahlen Sie in den Bedieneroptionen die Zeile Status aus, um
den Bediener zu aktivieren oder zu deaktivieren (die
Schaltflache zeigt den aktuellen Status an), und dricken Sie
dann auf [OK].

3 Nachdem der Bildschirm Ubersicht geanderter Bediener an-
gezeigt wurde, driicken Sie auf [OK].

Loschen von Bedienem

Verwenden Sie das nachfolgende Verfahren, um Bediener zu léschen.

Vorgehensweise So léschen Sie einen Bediener:

beim Loschen
von Bedienem

=

1 Fuhren Sie das Verfahren Vorgehensweise beim Andern vor-
handener Bediener S.114 durch.

Wahlen Sie > Loschen (oder geben Sie 2 ein) anstelle von
Bearbeiten/Andern aus.

Der Bestatigungsbildschirm fur Loschen wird angezeigt.

3 Driicken Sie auf [OK], um den Bediener zu l6schen, an-

dernfalls driicken Sie auf




5.7 Funktionen der erweiterten
Berichterstellung

Die Option Erweiterte Berichte erweitert die KST/Bediener-Verwaltung und stellt
eine Vielzahl von Berichten bereit.

Erweiterungen der KST/Bediener-Verwaltung

Hinzufiigen von Budgets zu Kostenstellen

Jede Kostenstelle kann mit den folgenden Funktionsoptionen aktualisiert werden:

e Budget: Festlegen des Betrags, den die Kostenstelle in einer festgelegten Zeit-
spanne ausgeben darf.

e Aufgebrauchter Betrag: Anzeigen des Postgebuhrbetrags, der seit dem Beginn
der Zeitspanne verwendet wurde.

e Schwellenwert: Eine Warnung, die den Benutzer informiert, dass das Budget fur
die Zeitspanne in Kiirze erreicht ist.

Folgendes fihrt das Frankiersystem zusatzlich aus:
e Postgebihren blockieren, fir Kostenstellen, die ihr Budget aufgebraucht haben.

e Nachricht senden an den Manager, wenn das Budget einer Kostenstelle erreicht
wird.

e Aufgebrauchten Betrag zuriicksetzen (zu Beginn der nachsten Zeitspanne).

Anwenden von Zuschlagen auf Kostenstellen

Sie konnen einer beliebigen Kostenstelle jedes Mal mit einem zusétzlichen Betrag
belasten, wenn eine Postgebuhr auf fir diese Kostenstelle verarbeitete Postgiter an-
gewendet wird.

Sie konnen fir jede Kostenstelle die zusatzliche Gebihr proportional zum Postge-
bihrbetrag oder als festen Betrag fir die einzelnen Vorgange berechnen.

@ Die Kostenstellen miissen im Frankiersystem aktiviert sein, um
die Option fur Budget und Zuschlag nutzen zu kénnen (siehe Aus-
wahlen eines Kostenstellenmodus S.91 ).

Siehe auch

e Erweiterte Berichte: Optionen und Updates S.183 zum Aktivieren der Funktionen
fir erweiterte Berichte.

e Berichte der erweiterten Berichterstellung S.138
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Voreinstellungen fiir Budget und Zuschlag

Bevor Sie Budgets und Zuschlage fir eine Kostenstelle festlegen kénnen, missen
Sie diese Funktionen erst aktivieren und die globalen Voreinstellungen festlegen.

@ Funktionen fir Budget und Zuschlag sind nur verfiigbar, wenn die
Option fir die erweiterten Berichte auf Ihrem Frankiersystem
geladen ist.

Globale Voreinstellungen

Das Budget einer Kostenstelle entspricht dem Postgebiihrbetrag, mit dem diese Kos-
tenstelle in einer angegebenen Zeitspanne belastet werden kann. Diese Zeitspanne
ist allen Kostenstellen auf dem System gemeinsam.

Wenn Sie die Funktion fiir Budget oder Zuschlag aktivieren, missen Sie diese Zeit-
spanne auf einen Monat oder ein Jahr festlegen und einen Starttag auswahlen.

Voreinstellungen fiir Budget

Voreinstellung Bereich Beschreibung

Betrag 0 bis Fir die Kostenstelle fir die Periode reserviertes
99999 Budget.
Grenzwert fur War 0 bis 100 Verbrauchter Prozentsatz des Budgets, bei dem
nung (%) % der Benutzer und der Manager vom System
gewarnt werden.
Grenzwert flr 0 bis 100 Prozentsatz des verbrauchten Budgets, bei dem
Sperre (%) % die Postgebiihr vom System fiir die Kostenstelle

blockiert wird.

Voreinstellungen fiir Zuschlag

Die Zuschlagsvoreinstellungen werden fur die jeweiligen Kostenstellen einzeln fest-
gelegt.

Voreinstellung Bereich Beschreibung

Feste Gebihr 0,01 his Der feste Betrag der zusatzlich zum Postgebihrb-

929 etrag zur Kostenstelle hinzugefiigt wird.
Prozentwert von 1 bis 99 % Prozentwert der Postgebihr, der zur Kostenstel-
Abdruck lengebiihr zugerechnet wird.




Einrichten der Budgets und Zuschlage

Die nachfolgenden Schritte helfen Ihnen dabei, die Funktion fur Budget und Zuschlag
zu aktivieren und einzurichten.

@ Wenn die Funktion fir Budget und Zuschlag bereits auf dem Sys-
tem aktiviert wurde, stellen die Kostenstellen ihre vorherigen Ein-
stellungen wieder her, wenn die Funktion erneut aktiviert wird.

Vorgehensweise 1 Gehen Sie im Manager-Modus im Hauptmenue auf KST/Be-

beim Aktivieren/ diener-Verwaltung .
Deaktivieren von 2 wihlen Sie [Verwaltung Budget und Zuschlage] aus.

Budgets und Der Bildschirm Verwaltung Budget und Zuschlage wird an-
v gezeigt.
Zuschlagen

3 wihlen Sie Verwaltung Budget und Zuschlége aus, um
0=

die Funktion zu aktivieren/deaktivieren.

Wenn das Feld aktiviert ist, konnen Sie auf die
Budgetvoreinstellungen auf dem Bildschirm zugreifen.

4 wahlen Sie eine Standardperiode fur Budgets aus: Monat
oder Jahr.

5 Geben Sie ein Startdatum oder einen Tag fur die Zeitspanne
ein, und dricken Sie dann auf [OK].
Das Frankiersystem berechnet den von den einzelnen Kos-
tenstellen in dieser Zeitspanne verbrauchten Betrag, und
zeigt dann das MenlU KST/Bediener-Verwaltung an.

Vorgehensweise 1 Zeigen Sie das Menii KST/Bediener-Verwaltung an.

be!mAndem der 2 Wahlen Sie [Verwaltung Budget und Zuschlage] aus.

Zeitspanne oder 3 And die erforderlich I d driick
Andern Sie die erforderlichen Voreinstellungen, und driicken

des Starttags Sie auf [OK].

von Budgets
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Zuordnen von

120



6 Berichte

In diesem Abschnitt wird erlautert, wie Sie auf Berichte fur das Frankiersystem zu-
greifen und diese ausdrucken kdnnen.

6.1 Berichte im UDErbliCK ........uvuuuresssssssssesssssssssssssesssns 123
6.2  Erstellen von Berichten..........cccoomiinnnenesesessssnnnnns 125
Vorgehensweise beim Erstellen eines Berichts (als Benutzer) ............. 125
Vorgehensweise beim Generieren eines Berichts (als Manager) ......... 125
6.3 Zahlerdaten..........coeceerereresrresesssreres s 126
6.4 Postgebiihrdaten............cccoocvennnnnnnnnnnese s 128
6.5 Vorgabendaten ... 131
6.6 Kostenstellendaten ... 133
Vorgehensweise beim Erstellen des Kostenstellenlisten-Berichts ....... 134
Vorgehensweise beim Erstellen des Bedienerlisten-Berichts .............. 137

6.7  Berichte der erweiterten Berichterstellung...........c.c.c.c.... 138
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Als Benutzer oder Manager kdnnen Sie eine Reihe von Berichten abrufen, um regel-
maRig Daten zur Nutzung des Frankiersystems, der Vorgabe und von Kostenstellen-
ausgaben usw. anzuzeigen, zu drucken oder zu speichern.

Das Frankiersystem kann auch grundlegende Daten hochladen, die online angezeigt
werden kdnnen. Es kann eine erweiterte Berichterstellung zur Onlineverwaltung der
Postgebiihrenausgaben als Option hinzugefligt werden.

Berichte erfordern im Allgemeinen ein Start- und ein Enddatum. Normalerweise
werden die Berichte auf dem Bildschirm angezeigt und kdnnen auf einem externen
USB-Drucker ausgedruckt oder auf einem USB-Speichergerat gespeichert werden.

Das Frankiersystem erméglicht Ihnen auch das Abrufen von Berichten zur Postverar-
beitungsaktivitat fur der letzten zwei Jahre.

Uber die Verbindung zu PC-basierten Kostenstellen-Softwarelésungen (mehr Infor-
mationen dazu bei lhrem Kundendienst) stehen weitere Funktionen zur Berichter-
stellung zur Verfiigung.

In der nachfolgenden Tabelle sind die verfugbaren Berichte aufgefihrt.
Liste der Berichte

Ausgabe auf: F=Frankierstreifen (oder Kuvert), B=Bildschirm, D=USB-Drucker,
S=USB-Speichergerét.

Berichtsname Berichtsbeschreibung Ausgabe Seite
gerate
. __________________________________________________________________________________________________]
ZAHLERDATEN
Tageszahler: Stuickzahler und entsprechende Postge- BD S.126

buhr fur ausgehende Postgiter seit dem
letzten Zurticksetzen.

Eingang Tagesre-  Stiickzéhler fir eingehende Postguter BD S.127
gister ("Eingang am") seit dem letzten Zurlcks-

etzen.

POSTGEBUHRDATEN
Tagesauswertung Die Verbrauchsdaten (Gesamtanzahl der BDS S.128

Objekte und der Gesamtwert der Postge-
bihr) fur jeden Tag einer gewahlten Peri-

ode.
Monatliche Fur eine gewahlte Periode die Gesamtan- BDS S.129
Auswertung zahl der Objekte und der Gesamtwert der

Postgebuhr.
Betriebs- Stiickzahl fur jeden Typ von Infopost BD S.130
zulassung in einer gewéhlten Periode.
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Berichtsname Berichtsbeschreibung Ausgabe Seite
gerate
. __________________________________________________________________________________________________]
VORGABENDATEN
Informationen zur  Informationen zur Nutzung der Vorgabe FBDS S.131
Vorgabenutzung auf dem System (seit der Installation des
Gerats). Der Inhalt ist auf den im PSD
verfugbaren Verlauf beschrankt.
Credifonbericht Letzter Credifonbericht, der in einer aus-  BDS S.132
gewahlten Periode fiur das System
durchgefiihrt wurde.
KOSTENSTELLENDATEN*
b Liste der Kostenstellen auf diesem DS S.133
Kostenstellenliste ~ System (nur Manager).
Strukturansicht der Kostenstellen in Grup-
pen/Untergruppen.
Einzelne Nutzung flr eine bestimmte in einer Kos- B S.135
g Kostenstelle tenstellenliste ausgewahlte Kostenstelle
g. fur eine ausgewabhlte Periode.
% Mehrere Nutzung pro Gruppe/Untergruppe fiir alle DS S.136
Kostenstellen Kostenstellen in einer ausgewahlten Peri-
ode.
Bedienerliste Bedienerliste mit PIN-Codes. DS S.137
ERWEITERTE BERICHTE **
Budget-Verbrauch  Budget-Verbrauch fiir alle Kostenstellen S.138
fur die aktuelle oder vorherige Finanzperi-
ode.
Bedieneraktivitat Aktivitat (Stiickzahl, Postgebuhrwert) aller S.139
Bediener des Systems in der gewahlten
Periode.
Maschinen- Aktivitat des Systems, dargestellt in S.140
aktivitat Stundenbereichen fir eine angegebene

Periode.

* Nur bei Verwendung auf einem PC, wenn eine Postkostenstellen-Software ver-
wendet wird.

** Nur verfligbar, wenn die Option "Erweiterte Berichte" aktiviert ist (siehe Optionen
und Updates S.183).
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6.2 Erstellen von Berichten

Zum Erstellen eines Berichts wahlen Sie den gewlinschten Bericht und die Vorge-
hensweise aus, wie der Bericht angezeigt oder aufgezeichnet werden soll:

e Auf dem Bildschirm

o Auf einem externen Drucker (falls verfugbar)
o Auf einem Frankierstreifen (oder Kuvert)

o Auf einem USB-Speichergerat

Vorgehensweise So erstellen Sie einen Bericht:
beim Erstellen 1 Als Benutzer:
eines Berichts

Auf MEN'—' driicken und 6 eingeben oder den Pfad aus-
(als Benu1zer) wahlen: ’

> Berichte

2 Es wird eine Liste der verfugbaren Berichtstypen angezeigt.

3 Wahlen Sie den Berichtstyp aus (siehe Tabelle S.123).
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4 n Abhangigkeit vom Berichtstyp fordert das System mdglic-
herweise zur Eingabe der folgenden Voreinstellungen auf:

> Vorgesehener Zeitraum (Start- und Enddatum) >
Gewiinschte Kostenstelle usw.

Wabhlen Sie die erforderlichen Parameter aus oder geben Sie
diese ein, und drucken Sie dann auf [OK].

Der Bildschirm Ausgabe wéhlen wird angezeigt.

5 Wahlen Sie ein verfugbares Ausgabegerat aus.

Das System sendet die Berichtsdetails an das ausgewahlte
Ausgabegerat.

Vorgehensweise So erstellen Sie einen Bericht:

beim 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Generiereneines ~ Manager S-152):

Berichts Auf driicken und 2 eingeben oder den Pfad aus-
(als Manager) wahlen:

> Berichte

2 Fahren Sie mit den Schritten in Vorgehensweise beim Er-
stellen eines Berichts (als Benutzer) fort.
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6.3 Zahlerdaten

Tageszahler-Bericht

Dieser Bericht zeigt den Stiickzéhler und die aufgewendete Postgebdihr fiir aus-
gehende Postgiter (Druckmodus [Standard]) seit dem letzten Zurticksetzen an.

Voraussetzungen

Damit Sie diesen Bericht erstellen kdnnen, mussen Sie als Benutzer angemeldet
sein.

Ausgabe:

Bildschirm

USB-Drucker

Felder Kommentare

Periode Start = Datum beim letzten
Zuricksetzen

Ende = Aktuelles Datum
Klischeenummer Nur auf gedrucktem Bericht
Anzahl der Postgebiihr (ohne 0,00-Eintrage)

Gesamtwert der Eintrage

@ Nach dem Erstellen von Berichten wie Metering Batch Data (Sta-
peldaten fiir Frankierwerk) oder Received Batch Data (Eingang
Tagesregister) mochten Sie moglicherweise die Stapelzahler
zuriicksetzen, damit die nachsten Berichtssatze am aktuellen
Datum wieder bei Null beginnen.

Siehe Vorgehensweise beim Zurlicksetzen von Stapelzahlern
S.77.



Eingang Tagesregister

Dieser Bericht zeigt das Tagesregister fiir eingehende Postgiiter ("Eingang am") seit
dem letzten Zuriicksetzen an.

Voraussetzungen

Damit Sie diesen Bericht erstellen kbnnen, miissen Sie als Benutzer angemeldet
sein.

Sie missen den Frankierungstyp [Eingang] verwenden, um das Tagesregister fur
eingehende Postguter anzeigen zu kdnnen.

Ausgaben
Bildschirm.
USB-Drucker.

Felder Kommentare
Periode Start = Datum beim letzten Zuruicksetzen
Ende = Aktuelles Datum
Posteingang Anzahl der Objekte
@ Nach dem Erstellen von Berichten wie Tagesregister oder Recei-

ved Batch Data (Eingang Tagesregister) mochten Sie mdoglicher-
weise die Stiickzahler zuriicksetzen, damit die nachsten Berichte
am aktuellen Datum wieder bei Null beginnen.

Siehe Vorgehensweise beim Zuriicksetzen von Stapelzahlern
S.77.
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6.4 Postgebihrdaten

Tagesauswertung

6

Dieser Bericht zeigt fur jeden Tag einer gewahlten Periode die Nutzungsdaten an, z.
B. Gesamtanzahl der Objekte und der Gesamtwert der Postgebiihr.

Voraussetzungen
Dieser Bericht ist als Benutzer oder Manager verfligbar.
Sie missen das Startdatum und das Enddatum fur den Bericht angeben.

Wenn Sie das Anfangsdatum angeben, wird das Feld fir das Enddatum mit einem
vorgeschlagenen Wert gefullt: Anfangsdatum + 31 Tage.
Sie KonpsR ein anderes Enddatum angeben, aber es ist auf "Startdatum + 31 Tage"

@ Sollten Sie den Zeitraum groR3er wahlen als "Startdatum + 31
Tage", dann wird lhnen die Maschine "Technischen Fehler"
anzeigen. Das ist unter Einhaltung des Zeitraums vermeidbar.

Standardzeitraum:
e Start = Erster Tag des aktuellen Monats
e Ende = Heutiger Tag

Ausgabe:
Bildschirm USB-
Drucker USB-
Speichergerat

Felder Kommentare

Klischeenummer Nur auf gedrucktem Bericht

Fur jeden Tag im Zeitraum:
e Tageszahl

¢ Anzahl der verarbeiteten Objekte (Null- und Nicht-
Null-Frankierung)

o Gesamtwert der Postgebuhr fir diesen Tag




Monatliche Auswertung

Dieser Bericht zeigt fur einen gewahlten Zeitraum und pro Monat die Gesamtanzahl
der Objekte und den Gesamtwert der verwendeten Postgebuhr an.

Voraussetzungen

Dieser Bericht ist fur Benutzer oder Manager verfugbar.

Sie missen das Startdatum und das Enddatum fir den Bericht angeben. Verwenden
Sie die Auswahl von Monat und Jahr.

Standardzeitraum:

e Start = Aktueller Monat des Vorjahres

e Ende = Aktueller Monat

Ausgabe:
Bildschirm USB-
Drucker USB-
Speichergerat

Felder Kommentare

Klischeenummer Nur auf gedrucktem Bericht

Fur den Zeitraum, fir jeden in den erfassten Daten
dargestellten Monat:

e Monatsname und Jahr
¢ Gesamtanzahl der verarbeiteten Objekte
o Gesamtwert der Postgebuhr fir den Monat
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Betriebszulassung
.|
Dieser Bericht zeigt Infopostdaten firr eine gewahlte Periode an.

Voraussetzungen

Damit Sie diesen Bericht erstellen kdnnen, mussen Sie als Benutzer angemeldet
sein.

Ausgabe:
Bildschirm
USB-Drucker

Felder Kommentare

Fir jeden Freimachungsvermerk fir In-
fopost (einschlief3lich "Nur Datum"-In-
fopost, sofern vorhanden):

e Anzeigename fur Infopost
e Gesamtstickzahl fur Infopost
o Gesamtgewicht.

Gesamtbetrag fur Postgutanzahl fiir alle
Freimachungsvermerke fiir Infopost.
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6.5 Vorgabendaten

Bericht zur Vorgabe-Ubersicht

In diesem Bericht werden die Informationen zur Nutzung der Vorgabe seit der Instal-
lation des Systems angezeigt. Der Inhalt ist auf den im PSD verfugbaren Verlauf be-
schrankt.

Voraussetzungen

Dieser Bericht ist fur Benutzer oder Manager verfugbar.
Ausgabe:

Auf Frankierstreifen

Bildschirm

USB-Drucker

Felder Kommentare

Aktuelles Datum und Uhrzeit Nur gedruckter Bericht.

o

PSD-Status Nur gedruckter Bericht. %
Klischeenummer Nur gedruckter Bericht. %
Verbrauchte Vorgabe (auf Gesamte vom System gedruckte Postgebuhr.
steigend)
Aktuelle Vorgabe (abstei-
gend)
Gesamtvorgabe Auf das System heruntergeladene Gesamtvorgaben.

Muss "aufsteigend + absteigend" entsprechen.
Stick mit Wert Gesamtstlickzahl der normalen Frankierungen.
Null-Frankierungen Gesamtstlickzahl der Null-Frankierungen.
Gesamtstiickzahl Gesamtstlickzahl der Null-Frankierungen und der Stiic-

ke mit Wert
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Credifonbericht

.|
Dieser Bericht zeigt die letzten Credifonberichte an, die in einer ausgewahlten
Periode fur das System durchgeftihrt wurden.

Voraussetzungen

Fur diesen Bericht miissen Sie als Manager angemeldet sein.

Ausgabe:

Bildschirm

USB-Drucker

USB-Speichergerat

Felder Kommentare

Periode

Standardzeitraum:

e Start = Aktuelles Datum - 6 Monate

e Ende = Aktuelles Datum

Klischeenummer Nur auf gedrucktem Bericht

Fur jeden durchgefuhrten Postgebihr Stellt den auf dem System verfigbaren
Download: neuen Gesamtbetrag dar.

e Datum und Uhrzeit fir Download

e Vorgabenbetrag

e Neu absteigend




6.6 Kostenstellendaten

Kostenstellenlisten-Bericht

Dieser Bericht zeigt die Liste der Kostenstellen auf diesem System an. Er ist nicht in
der Berichte-Liste aufgefuhrt sondern wird tber die Kostenstellen-Verwaltung auf-
gerufen.

Voraussetzungen

So erstellen Sie diesen Bericht:
e Sie missen als Manager angemeldet sein.

e Als aktueller "Kostenstellenmodus" muss Kostenstelle oder Kostenstellen mit PIN
eingestellt sein.

Ausgabe:
e USB-Drucker
e USB-Speichergerat

Daten
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Im Bericht wird die Kostenstellenstruktur angezeigt (Strukturansicht mit Gruppen/Unter-
gruppen).

Fur jede Gruppe/Untergruppe:

e Gruppen-/Untergruppenname

e Status

Fur jede Kostenstelle:

¢ Kostenstellennummer
e Kostenstellenname

e Status

]:) Wenn Erweiterte Berichte aktiviert ist, werden Budget- und
Zuschlagsdaten in den Bericht einbezogen. Wenden Sie sich an
den Kundendienst, um Optionen zu aktivieren.
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Vorgehensweise So erstellen Sie den Kostenstellenlisten-Bericht:
beim Erstellen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

Manager S.152):
des Kostenstel 9 )
lenlisten-Berichts Auf BUSLEN driicken und 5 2 2 eingeben oder den

E Pfad auswahlen:

> KST/Bediener-Verwaltung > Verwaltung
Kostenstellen > Kostenstellen-Bericht

2 Wahlen Sie eine Ausgabe aus, und driicken Sie dann auf
[OK].




Eine Kostenstelle Bericht

In diesem Bericht werden die Postgebuhrenausgaben fiir eine Kostenstelle fir einen
gewahlten Zeitraum angezeigt. Sie kdnnen eine beliebige Kostenstelle aus der Liste
auswahlen.

Voraussetzungen
Dieser Bericht ist als Benutzer oder Manager verfligbar.

Als aktueller Kostenstellenmodus muss "Kostenstelle EIN" oder "Kostenstellen mit
PIN" eingestellt sein.

Sie missen eine Kostenstelle in der Kostenstellenliste und dann das Start- und
Enddatum flir den Bericht auswahlen.

Standardzeitraum:

e Start = Erster Tag des aktuellen Monats

e Ende = Aktuelles Datum

Ausgabe:
Bildschirm

Felder Kommentare

Periode
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Klischeenummer

Kostenstellennummer

Kostenstellenname

Anzahl der verarbeiteten Objekte (Null + Nicht-Null)

Gesamtwert der Postgebihr

@ Wenn Erweiterte Berichte aktiviert ist, werden Budget- und
Zuschlagsdaten in den Bericht einbezogen. Wenden Sie sich an
den Kundendienst, um Optionen zu aktivieren.
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Alle Kostenstellen: Bericht

In diesem Bericht werden die Postgebiihrenausgaben fiir alle Kostenstellen fiir einen

gewabhlten Zeitraum nach Kostenstellennummer sortiert (aufsteigend) angezeigt.

In diesem Bericht werden alle Kostenstellen mit aktivem Status und alle inaktiven
oder geldschten Kostenstellen mit Postgebihrwert angezeigt.

Voraussetzungen

Dieser Bericht ist als Benutzer oder Manager verfugbar.

Als aktueller Kostenstellenmodus muss "Kostenstelle" oder "Kostenstellen mit PIN"

eingestellt sein.

Sie missen den Zeitraum fir den Bericht angeben (Start- und Enddatum).

Standardzeitraum:

e Start = Erster Tag des aktuellen Monats

e Ende = Aktuelles Datum

Ausgabe:
USB-Drucker
USB-Speichergerat

Felder

Periode
Klischeenummer

In diesem Bericht wird die Hierarchie von
Gruppen und Untergruppen zusammen
mit den Gesamtwerten pro Gruppe und
den Zwischensummenwerten pro Unter-
gruppe angezeigt.

Fur jede Gruppe/Untergruppe:

¢ Gruppen-/Untergruppenname

e Gesamtanzahl der verarbeiteten
Objekte

o Gesamtwert der Postgebihr

Fur jede Kostenstelle:
e Kostenstellennummer
Kostenstellenname

e Anzahl der verarbeiteten Objekte
(Null + Nicht-Null)

o Gesamtwert der Postgebihr

Kommentare

Nur auf gedrucktem Bericht.

Wenn in diesem Zeitraum einige Objekte
in einem Modus ohne Kostenstellen
(Standardkostenstelle) gedruckt wurden,
dann werden diese Objekte im Bericht
unter folgendem Namen angezeigt:
"Sonstige" und "Kostenstellen AUS".

=

Wenn Erweiterte Berichte aktiviert ist, werden Budget- und
Zuschlagsdaten in den Bericht einbezogen. Wenden Sie sich

an den Kundendienst, um Optionen zu aktivieren.



Bedienerlistenbericht

Dieser Bericht zeigt die Liste der Bediener mit PIN-Codes an.
Voraussetzungen

o Damit Sie diesen Bericht erstellen kdnnen, missen Sie als Manager angemeldet

sein.
Daten Kommentare
Fur jeden Bediener: Es muss keine Zeitspanne

e Bedienername eingegeben werden.

¢ PIN-Code
e Status (Aktiviert/Deaktiviert)

o Der aktiven Kostenstelle zugeordneter Status:
Wenn dem Bediener mindestens eine aktive Kos-
tenstelle zugeordnet ist, lautet der Wert "Ja", an-
dernfalls ist der Wert "Nein".

Vorgehensweise So erstellen Sie den Bedienerlisten-Bericht:
beim Erstellen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

des Bediener-
listen-Berichts Auf drickenund 5 3 2 eingeben oder den

E Pfad auswahlen:

> KST/Bediener-Verwaltung > Verwaltung Bediener >
Bedienerreport

Manager S.152):

2 Wahlen Sie die Ausgabe aus, und driicken Sie dann auf

Ol
L=TR 1

o
@
=
[2)
=
—
(1



o
@
=
[2)
=
—
(1

6.7 Berichte der erweiterten

Berichterstellung

Veroffentlichen zusatzlicher Berichte

Wenn die Funktion fiir Budget und Zuschlag aktiviert ist, enthalten die Berichte
Einzelne Kostenstelle, Alle Kostenstellen und Kostenstellenliste ggf. Budget- und/
oder Zuschlagsdaten.

Die Option "Erweiterte Berichte" umfasst die folgenden Funktionen zur Berichter-
stellung:

e Budget-Verbrauch: Unmittelbarer Budgetstatus fiir alle Kostenstellen
e Bedieneraktivitat: Aktivitat aller Bediener fiir eine gewahlte Periode
e Maschinenaktivitat: Aktivitdt der Maschine, dargestellt in Stundenbereichen

Bericht zum Budget-Verbrauch

In diesem Bericht wird der Budget-Verbrauch fir alle Kostenstellen fur die aktuelle
oder vorherige Finanzperiode angezeigt.

Voraussetzungen

o Damit Sie diesen Bericht erstellen kdnnen, miissen Sie als Manager angemeldet
sein.

Ausgaben:

e Bildschirm

e USB-Drucker

o USB-Speichergerat

Felder Kommentare

Finanzperiode

Periode [Anfangsdatum-Enddatum]

Fir jede Gruppe/Untergruppe: Wenn eine Kostenstelle kein Budget

[} Gruppen- oder Untergruppenname bESitZt, erd in den Feldem "Budget" Und
fur jede Kostenstelle, die wahrend +++"Verbleibendes Budget” der Wert 0
der Periode Postgebiihren a@ngezeigt.
verbraucht hat.

o Kostenstellennummer o
Kostenstellenname o
Budget

o Verbleibendes Budget

(= Budget — Gesamtpostge-
bihrwert — Gesamtzuschlage)




Bericht zur Bedieneraktivitat

In diesem Bericht wird die Aktivitat (Stiickzahl, Postgebihrwert) aller Bediener des
Systems in der gewahlten Periode angezeigt.

Voraussetzungen

» Damit Sie diesen Bericht erstellen kdnnen, missen Sie als Manager angemeldet
sein.

¢ Als Kostenstellenmodus muss "Kostenstellen mit PIN" eingestellt sein.
e Sie mussen den Zeitraum fur den Bericht angeben (Start- und Enddatum).

Standardzeitraum: Start = Erster Tag des aktuellen Monats und Ende = aktuelles
Datum.

Ausgaben:
¢ Bildschirm

e USB-Drucker
o USB-Speichergerat

Felder Kommentare w
)

Fir jeden Bediener: Wenn in diesem Zeitraum =
e Periode eine Kostenstelle ohne =
"Bediener" verwendet wurde, ®

e Bedienername (beliebiger Status) dann werden die in diesem
¢ Anzahl der Objekte in der Periode Modus gedruckten Objekte

o Gesamtpostgebiihrwert in der Periode im Bericht unter folgendem
Namen angezeigt: "Andere".
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Bericht zur Maschinenaktivitat

In diesem Bericht wird die Aktivitat des Systems angezeigt, dargestellt in Stundenbe-

reichen flr eine angegebene Periode.

Voraussetzungen

e Sie missen den Zeitraum fur den Bericht angeben (Start- und Enddatum).
Standardzeitraum: Start = Erster Tag des aktuellen Monats und Ende = aktuelles

Datum.

Ausgaben

e Bildschirm

e USB-Drucker

o USB-Speichergerat

Felder

Fir jeden Stundenbereich:
e Anzahl der Objekte
o Gesamtwert der Postgebuhr

"Vor 7h00": Kumuliert
Objekte, die zwischen Mitter-
nacht und 7 Uhr ausgefihrt
wurden.

"Nach 19h00": Kumuliert
Objekte, die zwischen 19 Uhr
und Mitternacht ausgefihrt
wurden.
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7 Online Service

Die Online Services fur das Frankiersystem ermdglichen Ihnen das problemlose
Durchfihren von Aufgaben wie das Aktualisieren der Postgebuhren, der System-
software oder optionaler Funktionen sowie die Verwendung von Services wie das
Online-Nachverfolgen von Postgitern.

7.1 Ubersicht iiber Online-Dienste............ccoueeerremresseresessenne 143
7.2 Verbinden mit Online-Diensten..........c.cocovnmnmnnnnnsnnnnisnsnenenns 144
Vorgehensweise beim manuellen Anrufen der Online-Dienste (als Benutzer)
.............................................................................................................. 145
Vorgehensweise beim manuellen Anrufen der Online-Dienste
(IS MBNAGET) ..eeeieieeeitii ittt e e e e e e e 145
Vorgehensweise beim Testen der Verbindung zu Online Services......... 146
7.3 Hochladen von Statistiken...........c.cocornmnnrnnnnnnnnnnisnenenenns 147
Vorgehensweise beim Hochladen von Berichtsdaten
auf den Online SEerviCe-Server ..........cocvviviieiiiiiiese e 147

7.4 Online Service des Systems........ccccocecmrrerensnrresessssesesessnenens 148



Online Service

142



Der Online Service vereinfacht die Verwendung und das Aktualisieren des Frankier-
systems.

Die Funktionen und Mdoglichkeiten der Online-Dienste umfassen Folgendes:

e Online-Berichterstellung: Die Verwendung des Systems ist Uber lhr personl-
iches, sicheres Webkonto verfugbar, wodurch die Nachverfolgung und Auflistung
Ihrer Postgebiihrenausgaben vereinfacht wird.

e Geblhrenaktualisierungen: Verwalten aktueller Postgebihren durch automa-
tische, elektronische, praktische Downloads auf dem Frankiersystem (siehe Op-
tionen und Updates S.183)

e Druckfarbenwarnungen: Nie wieder fehlende Druckfarbe! Der Online-Server
Uberwacht die Druckfarbenversorgung lhres Frankiersystems und sendet eine Be-
nachrichtigung per E-Mail, wenn es Zeit fir eine Nachbestellung ist.

e Ferndiagnose und technische Unterstitzung: Erfahrene technische Fachleute
analysieren die Fehlerprotokolle des Postversandsystems, vor einem Kunden-
dienstbesuch vor Ort und die Systemsoftware kann per Fernzugriff aktualisiert
werden, um Wartungsverzdgerungen zu reduzieren.

e Herunterladen von Werbeklischees: Bestellen Sie ein neues Werbeklischee,
und rufen Sie es UUber einen Online Services-Server direkt auf das
Frankiersystem ab.

Das Frankiersystem stellt eine Verbindung zum Online Services-Server Uber
dieselbe Telefonleitung oder Netzwerkverbindung her, die Sie zum Hinzufiigen von
Postgebiihren zum Zahler verwenden.

Samtliche Verbindungen sind sicher und die Daten werden unter strikten Daten-
schutzrichtlinien gefihrt.

o
=
=
@
(7
@
<.
o
®

143



o
=
=
@
(7
@
<.
o
®

144

7.2 Verbinden mit Online-Diensten
|

Automatische Anrufe

7

Automatische Anrufe

Damit Sie den Komfort und die Leistung der Online Services umfassend nutzen
konnen, sollte das Frankiersystem permanent an eine Telefonleitung oder Netzwerk-
verbindung angeschlossen sein, damit die Verbindung zum Online-Server bei Bedarf
automatisch hergestellt werden kann.

Fir die Verwendung einiger Dienste sind einige automatische Anrufe geplant, um die
entsprechenden Daten zu laden.

Fir den Berichtsdienst stellt das Frankiersystem an jedem Monatsende automatisch
eine Verbindun? her, um Statistiken fir Kostenstellen und Postkategorien zu laden.

RrofRaL MY Y AV BE Al RASHIRN B RiR A rHeR ntARI AP Y@ T estiareatisch eine

@ Es wird dringend empfohlen, dass Sie das Frankiersystem
wahrend der Nacht im Sleep-Modus mit angeschlossener
Telefonleitung oder einem Netzwerk eingeschaltet lassen, damit
die Verbindung zum Online-Server automatisch hergestellt
werden kann.

Manuelle Anrufe

Manuelle Anrufe bieten lhnen die Méglichkeit, die Verbindung zum Online-Server
herzustellen, um neue Daten (Postgebihren, Werbeklischees oder Meldungen aktu-
alisieren) abzurufen oder Funktionen und Optionen zu aktivieren (Kapazitat der Wie-
geplattform, Anzahl der Kostenstellen, Differenz-Wiegen usw.).

@ Diese Funktion wird eingefiihrt, wenn sich die Gebihren
andern, falls Sie nicht Uber eine Vereinbarung zum
Geblhrenschutz verfligen.

Sie kénnen einen Anruf beim Online Services-Server Uber das Benutzer-Menl sowie
Uber das Manager-Menu starten.



Vorgehensweise So starten Sie einen allgemeinen Anruf:
beimmanuellen 1 Als Benutzer:

Anrufen der

OnlineDi Auf dricken und 9. 3 eingeben oder den Pfad
nline-Dienste auswahlen:

(als Benuizer) > Online Service > Allgemeiner Anruf

Das Frankiersystem stellt die Verbindung zum Server her
und ladt verfigbare Elemente herunter (z. B. Gebuhren,
Werbeklischees usw.).

2 Prisfen Sie Ihr Postfach auf Nachrichten: Siehe Verwenden der
Mailbox S.186.

Vorgehensweise So starten Sie einen allgemeinen Anruf:
beim manuellen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

Anrufen der Manager S.152):

Online-Dienste Auf driicken und 10. 3 eingeben oder den Pfad
(als Manager) auswahlen:

- > Online Service > Allgemeiner Anruf

Das Frankiersystem stellt die Verbindung zum Server her
und ladt verfigbare Elemente herunter (z. B. Gebuhren,
Werbeklischees usw.).
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2 Prifen Sie Ihr Postfach auf Nachrichten: Siehe Verwenden der
Mailbox S.186.

Synchronisationsanruf

Diese Art von Anruf wird nur zum Durchfuhren einer Anforderung des Kunden-
dienstes gestartet.

Durch diesen Anruf wird der automatische Anrufplan des Systems und die Funk-
tionen/Optionen aktualisiert (siehe Optionen und Updates S.183).
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Testen der Verbindung zu Online-Diensten

Sie kdnnen die Verbindung zum Online Services-Server Uber die Befehle im Meni
Online Service testen.

*« LAN Verbindungstest

Stellt eine Verbindung her und pruft, ob der Server auf den Befehl "ping"
antwortet. Dieser Test:

7 Uberprift Verbindungsparameter (siehe Verbindungen S.180)
0 zeigt an, dass der Kontakt zum Server hergestellt werden kann.

Vorgehensweise  So wenden Sie den Befehl "ping" auf den Server an
beimTestender 1 Als Benutzer:

Verbindung zu
. g. Auf B driicken und 9. 1 eingeben oder den Pfad
Onllne SerceS auswahlen:

> Online Service > LAN Verbindungstest

2 Oder als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager S.152):

Auf drUcken und 10. 1 eingeben oder den Pfad
auswahlen:
> Online Service > LAN Verbindungstest




7.3 Hochladen von Statistiken
|

Bei diesem manuellen Anruf werden Berichtsdaten auf den Online-Dienstserver
hochgeladen, damit Sie Berichte auf lhrer Website fir Online-Dienste anzeigen
kénnen, die die aktuellsten Werte einbeziehen.

Andernfalls werden die Berichtsdaten jeweils am Monatsende durch automatische
Anrufe auf den Online Service-Server hochgeladen.

@ Das System ladt grundlegende statistische Daten zur Berichter-
stellung fur die einfache Verwaltung der Postgebiihrenausgaben
hoch. Die erweiterte Berichterstellung ist optional. Siehe Aktivie-
ren neuer Optionen S.189.

Vmgehensweise So laden Sie Berichtsdaten hoch:
beimHochladen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

von Berichts- Manager S.152):
daten auf den AUf driicken und 10. 7 eingeben oder den Pfad
Online Service- auswahlen:

> Online Services > Hochladen der Daten
Server

Der Anruf beim Server wird gestartet.
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7.4 Online Service des Systems

Farbinformationen: Service

Der Farb-Verwaltungsdienst sendet eine elektronische Nachricht an den Online
Service-Server, wenn der Farbenvorrat des Frankiersystems zur Neige geht.

Sie werden dann dariber in einer E-Mail benachrichtigt, damit die Farbkartusche
rechtzeitig ersetzt werden kann.

@ Weitere Informationen erhalten Sie beim Kundendienst.

Gebuhrenschutz

Der Gebuhrenschutz stellt sicher, dass auf dem Frankiersystem die aktuellsten Post-
gebihren installiert sind.

Wenn die Postdienstleister Anderungen des Kosten- und Gebiihrenplans an-
kindigen, werden die neuen Gebuhren vom Online Services-Server auf das
Frankiersystem heruntergeladen.

Das Frankiersystem wechselt am Stichtag der Gebiihrenanderung automatisch zu
den genehmigten Gebiihren.

@ Weitere Informationen erhalten Sie beim Kundendienst.

Anzahl der Kostenstellen

Es ist moglich, die Anzahl der vom System verwalteten Kostenstellen zu erhéhen.

[:) Wenden Sie sich zum Aktualisieren lhres Systems an den Kun-
dendienst.



8 Konfigurieren des

Frankiersystems

In diesem Abschnitt werden die allgemeinen Einstellungen beschrieben, die Sie auf
das Frankiersystem anwenden kdnnen.

Einige dieser Eingaben kénnen direkt von allen Benutzern verwaltet werden, wo-
hingegen die meisten den Zugriff als Manager erfordern.

8.1 EingabenUbersicht ...........cccorrenenerenesnnsresesssesesesssesesssssnenens
8.2 An-/Abmelden als Manager...........cocureneresmsmsssssssnmsssssnsnenenes

Vorgehensweise beim Anmelden als Manager .........c.cccoocvveeeeeeniiinennnn.
Vorgehensweise beim Beenden des Managermodus

8.3 Wechseln der Anzeigesprache..........cocoovenmnnnsnsssnnsnnnsnssenenes
Vorgehensweise beim Wechseln der Anzeigesprache
Vorgehensweise beim Wechseln der Standardanzeigesprache ............ 154
8.4 Aktivieren/Deaktivieren von aktustischen Signalen.............. 155

Vorgehensweise beim Aktivieren/Deaktivieren der akustischen Signale. 155
Vorgehensweise beim Wechseln der Standardsignale ...

8.5  Einstellungen fiir die Anzeige ........ccoveverererersrreresensnenens
Vorgehensweise beim Anpassen des Anzeigekontrasts..............ccceeu...
Vorgehensweise beim Wechseln der Standardanzeigekontrasts ........... 158

8.6 Ein-Abschaltzeiten und Einstellungen der Maschine........... 159
Vorgehensweise beim Anpassen der Ein-Abschaltzeit................cccc....... 160
Vorgehensweise zum Andern der System-Ein-Abschaltzeiten .............. 161

8.7 Warnung bei geringen Vorgaben ..........c.cccovnunnnnnnnniisnenenenns 162
Vorgehensweise beim Festlegen des Schwellwerts fur geringes Guthaben 162

8.8 Wiegeeingaben ... 163
Vorgehensweise beim Andern des Standardwiegetyps ...........cccccoeu..... 163
Vorgehensweise beim Zurlicksetzen der Wiegeplattform auf Null ......... 164
Vorgehensweise beim Tarieren der Wiegeplattform .............cccccooeiieeeen. 164
Vorgehensweise beim Zurlicksetzen der Wiegeplattform auf Null ......... 165
Vorgehensweise beim Tarieren der Wiegeplattform ............cccccovvveennnne. 165

Vorgehensweise beim Festlegen des Hochprézisionsmodus

der dynamischen Waage ........c.eeeeoeiiiiiiiiiieeeiiiiiee e

Vorgehensweise beim Andern des GEO-Codes
8.9 EKP-/JOB-Eingaben..........c.cconnnirrenensinrenenas

Vorgehensweise beim Aktivieren der EKP-/JOB-Funktionen fur Benutzer 169

Vorgehensweise beim Festlegen der EKP-Standardnummer

Vorgehensweise beim Festlegen der JOB-Standardnummer
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8.1 Eingabeniubersicht
- ]

In diesem Abschnitt werden zwei Arten von Einstellungen beschrieben, die auf dem
System zur Verfligung stehen:

e Bedienereinstellungen, die nur so lange gelten, wie der Bediener angemeldet ist,
der sie angewendet hat.

e Manager-Einstellungen legen die standardmaRigen oder permanenten Einstel-
lungen des Frankiersystems fest.

@ Andere Benutzereingaben werden in den entsprechenden
Abschnitten beschrieben: Verarbeiten von Postsendungen
S.25, Wartung des Frankiersystems S.203 usw.

Bedienereinstellungen

Die in den nachfolgenden Abschnitten beschriebenen Bedienereinstellungen sind:
¢ Festlegen der Anzeigesprache

e Anpassen des Bildschirmkontrasts

o Aktivieren/Deaktivieren von Tastatur- und Warn-/Fehlersignalen.

Manager-Einstellungen

Das Frankiersystem verfugt tGber einen Manager-PIN-Code, mit dessen Hilfe Sie die
Standardeinstellungen konfigurieren und andere Funktionen durchftihren kénnen, z.
B. das Verwalten von Kostenstellen und Zugriffsrechten, das Erstellen bestimmter
Berichte usw.

@ Der Manager-PIN-Code des Systems wurde Ihrem
Unternehmen in einer separaten Lieferung bereitgestellt.

Die Manager-Einstellungen erméglichen Ihnen Folgendes:
¢ Andern der Standard-Bedienereinstellungen
¢ Andern der Systemzeitiiberschreitungen

e Festlegen von Guthabenwarnungen (Hoéchstwert, geringes Guthaben) und Akti-
vieren eines PIN-Codes fir die Finanzierung

o Definieren einer Standardwiegemethode fir Postsendungen und Kalibrieren der
Wiegegerate

e Entwerfen eines Standardaufdrucks (Tarif, Text, Werbeklischee), Aktivieren der
Funktion zur automatischen Vordatierung und Festlegen eines Standarddruckver-
satzes

e Aktivieren des SchlieBmodus als Standardeinstellung
e Eingeben der Verbindungsparameter

swa)sAsialyuel sap uaialnbiyuoy



8.2 An-/Abmelden als Manager

Sie mussen als Manager angemeldet sein, um das Frankiersystem konfigurieren und
Funktionen durchfilhren zu kdnnen, z. B. das Verwalten von Kostenstellen und Zu-
griffsrechten, das Erstellen bestimmter Berichte usw.

Wenn Sie als Manager angemeldet sind, ist nur das Managermenu verfugbar.
Das Drucken von Postgebihren ist nicht mdglich, wahrend Sie als Manager an-
gemeldet sind.

Vorgehensweise So melden Sie sich als Manager an, wenn Sie bereits als Be-

beim Anmelden nutzer angemeldet sind:
als Manager 1 Als Benutzer:

ﬁ Auf drUcken und 13 eingeben oder den Pfad

auswahlen:
> Manager

Der Bildschirm Login wird angezeigt.

2 Geben Sie den Manager-PIN-Code ein, und driicken Sie auf
[OK].
Das Haupt-Menu fur Manager wird angezeigt.

1| Maibox »

3 | Bedener Slandardenstehungen

4 | Abdruck Hurrwahienstelungen
i e ’ Wetere

S Kostenstelerverwatung | FN

NV Sie kdnnen sich als Manager anmelden, indem Sie den Manager-
PIN-Code anstelle des normalen Benutzer-PIN-Codes direkt fur
Frankiersysteme eingeben, die beim Starten nach einem PIN-
Code fragen.

swajsAsianjuel sap uaialnbisuoy
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Beenden des Managermodus

Befolgen Sie den nachfolgenden Schritt, um den Managermodus zu verlassen. Sie
missen den Managermodus verlassen, bevor Sie mit dem Drucken der Postgebihr
beginnen kdnnen.

So beenden Sie den Managermodus:

Vorgehensweise 1
beim Beenden Als Manager:
des Manager- Auf (1) driicken.
modus _
Das System wechselt in den Sleep-Modus und der Manager

F wird abgemeldet

@ Driicken Sie die Taste (I) zweimal hintereinander, um sich als

Manager abzumelden und eine

Sitzung als Benutzer zu starten.

swa)sAsialyuel sap uaialnbiyuoy
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8.3 Wechseln der Anzeigesprache

Sie kdnnen eine Sprache unter den fir das Frankiersystem verfligbaren Sprachen fur
Ihre Postverarbeitungssitzung auswahlen (maximal 3 Sprachen).

Vorgehensweise So wechseln Sie die aktuelle Anzeigesprache:
beimWechseln 1 Als Benutzer:

der Anzeige-
g Auf drUcken und 11 1 eingeben oder den Pfad
SPraChe auswahlen:

> Praferenzen > Sprache

2 Wahlen Sie die zu verwendende Sprache aus.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].

ngﬁﬁte?igﬁ&ﬁ%?@&rgﬂstelIun?f die nur vorhalt, so lange der

Diese Einstellung wird durch das Versetzen in den Stanby-Modus
geléscht.

Einstellen der Standardanzeigesprache

Sie kénnen die Standardanzeigesprache fur Benutzersitzungen festlegen, indem Sie
die unten aufgefihrten Schritte ausfiihren.

Vorgehensweise So wechseln Sie die Benutzersprache standardmanig:
beimWechseln 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
der Standard- Manager S.152):

anzeigesprache Auf drUcken und3 1 1 eingeben oder den
Pfad auswahlen:

> Bediener Standardeinstellungen > Standard Bedie-
nereinstellungen > Sprache

2 Wahlen Sie die Standardsprache aus.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].

@ Der Standby-Modus ldscht die Einstellungen nicht, sondern
behélt diese als Standardeinstellung bei.




8.4 Aktivieren/Deaktivieren von
aktustischen Signalen

Sie kdnnen die akustischen Systemsignale separat aktivieren oder deaktivieren:
e Tone bei Tastenbetatigung.
e Akustische Signale bei Warnungen oder Fehlern.

Vo_rgeherlls.welse AUf driicken und 11. 2 eingeben oder den Pfad
beim Aktivieren/ auswahlen:

Deaktivieren der > Grundeinstellungen > Téne

akustischen So aktivieren oder deaktivieren Sie die akustischen
Signale Signale: 1 Als Benutzer:

2 Aktivieren Sie die Kontrollkastchen Tastenton und/oder
Warnton bei Fehlern.

swa)sAsialyuel sap uaialnbiyuoy



3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].

@ Dies ist eine Bedienereinstellung, die nur vorhalt, so lange der
Benutzer angemeldet ist.



Einstellen von Standardsystemsignalen

Sie kdnnen den Standardsignalstatus fir Benutzersitzungen festlegen.

Vomehensweise So wechseln Sie die akustischen Signale standardmagig:
beimWechseln 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

der Standard- Manager S.152):
signale Auf drUcken und3 1 2 eingeben oder den

% Pfad auswahlen:

> Bediener Standardeinstellungen > Grundeinstellun-
gen Bediener > Tone

2 Aktivieren Sie die Kontrollkastchen Tastenton und/oder
Warnton bei Fehlern, um die akustischen Signale zu akti-
vieren.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].

Der Standby-Modus I6scht die Einstellungen nicht, sondern
behélt diese als Standardeinstellung bei.
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8.5 Einstellungen fir die Anzeig
e ]

Sie kénnen den Kontrast der Anzeige fiir helle oder dunkle Arbeitsumgebungen an-
passen.

Vorgehensweise fo passen Sie den Anzeigekontrast an:
beim Anpassen Als Benutzer:
des Anzei
kontra S'tsge- Auf driickenund 11. 3 eingeben oder den Pfad
ol atiswahlen:
> Praferenzen > Kontrast
2
Geben Sie 1 oder 2 ein, um den Kontrast zu erhéhen
oder zu verringern. Der Bildschirm wird sofort aktualisiert.
3 Driicken Sie zum Beenden auf [OK].
[5_) Dies ist eine Bedienereinstellung, die nur vorhalt, so lange der

Benutzer angemeldet ist.
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Einstellen des Standardanzeigekontrasts

Um einen Anzeigekontrast festzulegen, der fir alle Benutzersitzungen gilt, kénnen
Sie den Standardkontrast einstellen.

Vmgehensweise So legen Sie den Standardkontrast fest:
beimWechseln 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

Manager S.152):
der Standard- g )
anzeige- Auf BUE driicken und 3 1 3 eingeben oder den
kontrasts Pfad auswahlen:

> Bediener-Standardeinstellungen > Grundeinstellun-
ﬁ gen Bediener > Kontrast

2
Verwenden Sie die Tasten "1" oder "2", oder tippen Sie auf
die Schaltflache Mehr Kontrast/Weniger Kontrast, um den
Kontrast zu erhéhen oder zu verringern. Die Anzeige wird mit
der neuen Einstellung aktualisiert.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].

Der Standby-Modus l6scht die Einstellungen nicht, sondern
behalt diese als Standardeinstellung bei.

Driicken Sie nicht auf [OK], wenn der Kontrast des Bildschirms
komplett hell oder dunkel ist. Passen Sie den Kontrast an, damit
der Bildschirm sichtbar ist, und driicken Sie dann auf [OK].

!




8.6 Ein-Abschaltzeiten und
Einstellungen der Maschine

Die Maschineneinstellungen umfassen Folgendes:
e Ein-Abschaltzeiten fur den Systemmotor
e Zeitliberschreitungen fir den Ruhemodus

Startzeit . . . y .
Die Zeitspanne, die das System nach dem Driicken von @ auf ein
Kuvert wartet. Wenn die voreingestellte Zeitspanne abgelaufen ist,
wird das System angehalten.

Nachlauf- Die Zeitspanne, die das System nach dem Drucken auf das nachste
zeit Kuvert wartet. Wenn die voreingestellte Zeitspanne abgelaufen ist,
wird das System angehalten.

Sleep- Phase der Inaktivitat, nach der das System automatisch in den Sleep-
Modus Modus wechselt (siehe Energieverwaltung S.23).
i, Sie kénnen lange Ein-Abschaltzeiten fir das Anhalten festle-

gen, damit Sie Zeit fiir das Anlegen neuer, zu verarbeitender
Briefsendungen haben, bevor das System angehalten wird.
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Ein-Abschaltzeiten fiir das System

Die Ein-Abschaltzeiten fir das System sind wie folgt definiert:
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Vorgehensweise So passen Sie die Ein-Abschaltzeiten an:

beim Anpassen

der Ein-
. Auf drUcken und 2. 7 eingeben oder den Pfad
Abschaltzeit auswahlen:

> Einstellungen > Ein-Abschaltzeiten

1 Als Benutzer:

Der Bildschirm Einstellung der Ein-Abschaltzeiten wird an-

gezeigt.
[Emstotiung der Ein- und Abschatzed 27
Nachisutzed —1
Schiaf Modut 120 min
Zurick oK

2 Wahlen Sie die einzelnen Felder aus, und geben Sie die
Lange der einzelnen Ein-Abschaltzeiten an (mit Hilfe von [C]
I6schen Sie die Ziffern).

3 Driicken Sie zum Beenden auf [OK].

Dies ist eine Bedienereinstellung, die nur vorhalt, so lange der
Benutzer angemeldet ist.

=




Einstellen der Standard-Ein-Abschaltzeiten

Vorgehensweise So andern Sie die Ein-Abschaltzeiten fur das System:
Zum Andem der 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

. Manager S.152):
SyStem-Em Der Bildschirm Ein-Abschaltzeiten wird angezeigt.

AbSChalueiten e der Ein- und SUP 3.5
8=

Machiautzet —
Schiat-Modhs 120 min
Zurick OK

2 Wahlen Sie die einzelnen Felder aus, und geben Sie die
Lange der einzelnen Abschaltzeiten an.

@ Verwenden Sie die Taste [C], um alte Einstellungen zu
I6schen, und geben Sie dann einen neuen Wert ein.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].

@ Der Standby-Modus loscht die Einstellungen nicht, sondern
behélt diese als Standardeinstellung bei.
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8.7 Warnung i geringen Vorgaben
]

Warnung bei geringen Vorgaben

Das Frankiersystem kann Sie darlber informieren, dass die auf dem PSD ver-
bleibende Vorgabe zur Neige geht (Schwellwert fir niedrige Vorgabe).

Vorgehensweise So legen Sie einen Schwellwert fur geringes Guthaben fest:

beim Fest|egen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager S.152):

des

Schwellwerts Auf drUcken und 3. 4 eingeben oder den Pfad
T 1 auswahlen:

fir geringes > Bediener-Standardeinstellungen > Vorgabeeinstel-

Guthaben lungen

o=

2 Wahlen Sie das Feld Niedriger Wert fur Vorgabe aus.

Geben Sie den Betrag fiir die Warnung bei geringer Vorgabe
ein, oder driicken Sie auf [C], und geben Sie O ein, um die
Warnfunktion zu deaktivieren.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].
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8.8 Wiegeeingaben

Die Wiegeeingaben umfassen Folgendes:
¢ Festlegen einer Standardwiegeart fir die Postverarbeitung
o Justieren der Wiegeplattform

¢ Festlegen des GEO-Codes, der dem geografischen Standort des Frankiersystems
entspricht.

Standardwiegetyp

Diese Eingabe definiert sowohl das Wiegegerat als auch die Wiegeart, die standard-
maRig ausgewahlt werden, wenn ein Benutzer den Postverarbeitungsprozess startet
(siehe Auswahlen einer Wiegeart S.63).

Vorgehensweise So andern Sie die Standardwiegeart:

beim Andem 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
M S.152):

des Standard- anager )

wiegetyps Auf drickenund 3 2 4 eingeben oder den

Pfad auswahlen:
> Bediener-Standardeinstellungen > Basis Grundein-
stellungen > Standard-Wiegemodus

2 Wahlen Sie eine Standard-Wiegeart aus der Liste aus.

3 Driicken Sie zum Bestétigen auf [OK].
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Justieren der Wiegeplattform

Sie kdnnen die Wiegeplattform wie folgt zuriicksetzen:
o Auf Null einstellen: Setzt das Gewicht auf Null zurtick.

e Tarieren: Legt das Gewicht mit einer zusétzlichen Ablage auf der Wiegeplattform
auf Null fest.

o Erneut auf Null zurticksetzen: Stellt die Wiegeplattform physisch auf Null ein.

Vorgehensweise So stellen Sie die Wiegeplattform als Benutzer auf Null ein:
beim Zurtick- 1 Als Benutzer:

setzen der

Auf drUcken und 2. 4 eingeben oder den Pfad
V\ﬁegeplattform auswahlen:
auf Null > Einstellungen > Riicksetzen WP

2 Entfernen Sie alle Objekte von der Wiegeplattform.

3 Driicken Sie auf [OK], um die Wiegeplattform auf Null einzu-
stellen.

Vorgehensweise So tarieren Sie die Wiegeplattform als Benutzer:
beim Tarieren 1 Als Benutzer:

der Wiege-
| ttfoeg Auf drUcken und 2. 3 eingeben oder den Pfad
plattorm auswahlen:

> Einstellungen > WP auf Null setzen

2 Legen Sie das zu verwendende Stuck auf die Wiege-
plattform.

3 Driicken Sie auf [OK], um das Gewicht auf Null einzustellen.




Vorgehensweise
beim Zurtick-
setzen der
Wiegeplattform
auf Null

=

Vorgehensweise
beim Tarieren
der Wiege-
plattform
=

So setzen Sie die Wiegeplattform erneut auf Null zurick:

1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager S.152):

Auf drickenund 6 1 2 eingeben oder den
Pfad auswahlen:

> Maschineneinstellungen > Waageneinstellungen >
WP Neustart

2 Entfernen Sie alle Objekte von der Wiegeplattform.

3 Driicken Sie auf [OK], um die Wiegeplattform auf Null zu-
rickzusetzen.

So tarieren Sie die Wiegeplattform:

1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager S.152):

Auf drickenund 6 1 1 eingeben oder den
Pfad auswahlen:

> Maschineneinstellungen > Waageneinstellungen >
WP tarieren

2 Driicken Sie auf [OK], um die Wiegeplattform zu tarieren.

Dynamische Waage: Hohe Genauigkeit-Modus

Vorgehensweise
beim Festlegen
des Hochprazis-
ionsmodus der
dynamischen
Waage

=

Auf drickenund 6 2 1 eingeben oder den
Pfad auswéhlen:

> Maschineneinstellungen > Einstellungen Zubehor
und Modul > DS Hohe Genauigkeit

So aktivieren Sie die Hochpréazisionseinstellung:

1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager S.152):

2 Driicken Sie auf die Schaltflache, um die Funktion zu akti-
vieren (oder zu deaktivieren) oder geben Sie 1 ein.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].
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GEO-Code

Die Wiegeplattform berechnet Postgutgewichte, die gemafl dem geografischen
Standort des Frankiersystems angepasst werden missen, da sich die Gewichte mit
der Hohenlage und dem Breitengrad andern kdnnen. Der richtige geodétische Code
kann wie folgt eingegeben werden:

e Automatisch tber Online Services

e Manuell

Befolgen Sie die nachfolgenden Schritte, um den Geocode manuell zu andern.

@ Durch das Andern des GEO-Codes werden die Gewichtswerte
modifiziert, die vom Frankiersystem berechnet werden. Stellen
Sie sicher, dass Sie den richtigen GEO-Code eingeben, damit
die Gewichte korrekt Ubernommen werden.

Vorgehensweise So andern Sie den Geocode:
beimAndemdes 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

GEO-Cod Manager S.152):

¢ _aod Auf BUEAEN driicken und 6 2 2 eingeben oder den

Pfad auswahlen:
> Maschineneinstellungen > Einstellungen Zubehor
und Module > Geocode

2 Nehmen Sie die Karte und Tabelle auf den nachsten Seiten zur
Hilfe, um den 5 Ziffern umfassenden Geocode fir die
Hohenlage und den Breitengrad lhres Standorts zu ermitteln,
und geben Sie dann die 5 Ziffern Uber den Ziffernblock ein.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].
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8.9 EKP-/JOB-Eingaben

Vmgehensweise So aktivieren Sie die EKP- und JOB-Funktionen fir Be-

beim Aktivieren ~ "V'*°"
der EKP4/ JOB- 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

Funktionen fur

Benutzer Auf drickenund 3 2 6 eingeben oder den
Pfad auswahlen:

k > Bediener-Standardeinstellungen > Basis Grundein-

stellungen > EKP/JOB Funktion
Manager S.152):

Der Bildschirm EKP/JOB Funktion wird angezeigt.

|EKP 1 308 Funktion SUP 3.2 5]

|1 | ee e Fumtcnss | 49

Zurick

2 Auf die Schaltflache Aktivieren auf dem Bildschirm tippen

oder 1 driicken, um die Funktion zu aktivieren oder zu
deaktivieren.

Vmgehensweise So legen Sie die EKP-Standardnummer fest:

beim Festlegen 1 Als ManBEERTER R Margehans vais6 PeimyARmelder s
der EKP- Pfad auswahlen:

> Bedi -Standardei 11 > Abd k G d-
Standard- einstelﬁﬂr?;e;in&rp.ﬂﬂfntfn grngen ruck Grun

swa)sAsianjuel4 sap uaiarinbiyuoy
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Manager S.152):
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Abbruch

2 Wihlen Sie die EKP-Standardnummer aus, und driicken Sie
dann auf [OK].

Vorgehensweise So legen Sie die JOB-Standardnummer fest:
beim Fesﬂegen 1 All'\z‘ Managegr {Zig)he Vorgehensweise beim Anmelden als
anager S. :
der JOB-Stan-
dardnumm Auf dr[]cken und 3 3 8 eingeben o

= Pfad auswahlen:

> Bediener-Standardeinstellungen > Abdruck
einstellungen > JOB-Nummer

-

-
(|
-
Sadins)
-
ke
p4
IR |

Abbruch

2 Wihlen Sie die JOB-Standardnummer aus, und driicken Sie
dann auf [OK].

Siehe auch

e Verwalten von EKP-/JOB-Nummern S.194
e Verwenden einer EKP-Nummer S.71

e Verwenden einer JOB-Nummer S.72
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8.10 Standardeinstellungen fiur den
Postgebihrabdruck

Die Eingaben fir den "standardmaRigen" Postgebihrabdruck umfassen:

e Standardeinstellungen fur die Frankierung: Legt die Standardgebuhr, den
Standardtext und das Standardwerbeklischee fiir Postverarbeitungsvorgange
fest.

e Automatische Vordatierung: Ermdglicht eine frihzeitige Datumsénderung, damit
nach Geschaftsschluss der Postfiliale im weiteren Verlauf eine Postgebihr mit
neuem Datum gedruckt wird.

e Druckversatz: Legt die Standard-Druckversatzposition vom rechten Rand des
Kuverts fest.

Standardeingaben fiir die Frankierung

Sie kdnnen fir die folgenden Frankierungselemente Standardparameter festlegen:
e Gebihr

¢ Vorausbezahlte Abdrucke

o Text

e Klischees

Sie kdnnen bis zu neun benutzerdefinierte Textnachrichten erstellen.
Auf den Listenbildschirmen kennzeichnet ein Hakchen 44"den Standardparameter.

Andem der Standardgebiihr

ien Verwenden Sie das nachfolgende Verfahren, um die Gebuhr zu
Vorgehenswelse andern, die vom System beim Start aktiviert wird.

beim Andern der
Standardgebiihr

== Auf driickenund 3 3 3 eingeben oder den
Pfad auswahlen:
> Bediener-Standardeinstellungen > Abdruck Grund-
einstellungen > Standardgebuhr

swa)sAsialyuel sap uaialnbiyuoy

So andern Sie die Standardgebihr:

1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als Manager S.152):

2 Wahlen Sie die Standardgebuhr mit Hilfe des Gebiihrassist-
enten aus.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].
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Siehe auch
e Verwalten von Postgebihren S.197



Vorausbezahlter Standardabdruck

Der vorausbezahlte Standardabdruck wird automatisch ausgewahlt, wenn der
Druckmodus "PPI" aktiviert ist.

Vorgehensweise So andern Sie die Standardgebihr:

beim Andemn 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager S.152):
des voraus- 9 )
bezahiten Auf drUcken und3 3 4 eingeben oder den
. Pfad auswahlen:
Standard > Bediener-Standardeinstellungen > Abdruck Grund-
abdrucks einstellungen > PPI

=

2 Wihlen Sie den vorausbezahlten Standardabdruck aus der
Liste aus.

Abbruch oK

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].

Siehe auch

e Informationen zum Verwalten von vorausbezahlten Abdrucken finden Sie unter
Verwalten von vorausbezahlten Abdrucken (PPI) S.199.

e Informationen zum Andern des aktuellen vorausbezahlten Abdrucks finden Sie
unter Vorgehensweise beim Auswéhlen eines vorausbezahlten Abdrucks S.62.
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Andem des Standardtexts

Vorgehensweise So andern Sie den Standardtext:
beim Andem des 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Standardtext Manager S.152):

= Auf drickenund 3 3 1 eingeben oder den
Pfad auswéahlen:
> Bediener Standardeinstellungen > Abdruck Grund-
einstellungen > Text

2 Wihlen Sie den Standardtext aus der Liste aus.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].

Siehe auch
e Verwalten von benutzerdefinierten Zusatztexten S.190

Andem des Standard-Werbeklischees

Siehe auch
e Verwalten von Werbeklischees S.192

Vorgehensweise So andern Sie das Standard-Werbeklischee:
beim Andem des 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

Standard- Manager S.152):
Werbeklischees Auf drickenund 3 3 2 eingeben oder den

h Pfad auswahlen:

> Bediener-Standardeinstellungen > Abdruck Grund-
einstellungen > Klischee

2 Waihlen Sie das Standard-Werbeklischee aus.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].
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Automatische Vordatierung

Die Funktion fur die automatische Vorausdatierung andert das auf den Postgitern
gedruckte Datum automatisch zu einer voreingestellten Uhrzeit auf den nachsten "Ar-
beitstag".

Beispiel: Sie kdbnnen das System so einstellen, dass die Datumsangaben um 17:00
Uhr geandert werden. Weiterhin kénnen Sie Samstage und Sonntage als arbeitsfreie
Tage festlegen. Von Freitag 17:00 Uhr bis Sonntag 23:59 Uhr druckt das System
nach einer Bestatigungsmeldung an den Benutzer das Datum vom Montag auf die
Kuverts.

Vorgehensweise So stellen Sie die Uhrzeit und das Datum fir die automa-

. . tische Vordatierung ein:
beim Einstellen 1 Al M e Voraeh e beim Anmelden
der Uhrzeit fiir s Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

Manager S.152):

die
automatische Auf drl'.'lcken und 3 3 4 eingeben oder den
. Pfad auswahlen:
Vordatlerung > Bediener Standardeinstellungen > Abdruck Grund-
‘_—., einstellungen > Automatische Vordatierung

Der Bildschirm Automatische Vordatierung wird angezeigt.

(Automatizche Vordatierung SUP 3.3 .4
Vordabenung EM | O
Auswshi
der Mo-Co-Mb-Do-Fr-Sa ’E
Arbetstags
Geben Sie die Uhrzed on, bel der das
Frankessdatum sut den nicheten Weritsy
umgestell wird
s el

oK

2 Driicken Sie die Schaltflache fir die Vordatierung, um in den
Status Aktiviert zu wechseln.

3 Geben Sie die Uhrzeit fiir die automatische Vordatierung ein
(00:00 Uhr ist nicht zulassig).

4 wanhlen Sie Auswahl der Arbeitstage aus, um Zugang zum
Auswahlbildschirm fiir Arbeitstage zu erhalten.

5 Tippen Sie den Tag ein, oder wahlen Sie den Tag aus, und
dricken Sie dann auf Wahlen/Aufheben, um die einzelnen
Tage aus- oder abzuwéhlen.

6 Driicken Sie zum Beenden auf [OK].




Druckversatz

Der Druckversatz gibt den Abstand zwischen dem rechten Rand des Kuverts und
dem Abdruck an.

Sie kdnnen den Abstand um 5 mm oder 10 mm erhéhen.

Vorgehensweise So andern Sie den Standarddruckversatz:
beim Festlegen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

M S.152):
des Standard- anager S-152)
druckversatzes Auf drickenund 3 2 3 eingeben oder den

E Pfad auswahlen:

> Standard-Bedienereinstellungen > Maschinenein-
stellungen > Drucken

2 Legen Sie den > Standard Uber eine Positionsliste fest.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].
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8.11 Abdruckspeicher

Die Abdruckspeicher sind Voreinstellungen fur die Frankierungstypen.

Als Benutzer kénnen Sie eine gespeicherte Einstellung schnell abrufen, um den Ar-
beitsablauf zu vereinfachen und Zeit zu sparen (siehe Verwenden von Abdruck-
speichern S.75).

Als Manager kdnnen Sie einen Abdruckspeicher erstellen, bearbeiten/modifizieren
oder ldschen.

Jeder Abdruckspeicher wird tGber einen Namen und eine Nummer festgelegt.

Das System zeigt auf dem Startbildschirm den Namen des aktuellen Abdruck-
speichers an.

Standard-Frankierabdruck-Speicher

In der nachfolgenden Tabelle ist der Inhalt des Frankierabdruckspeichers [Standard]
aufgefuhrt.

Abdruckeinstellungen Text
Klischee
Datenmodus
Gebuhr
EKP-/JOB-Status (falls aktiviert, sieche S.169)

Kostenstellen-Einstellung Kostenstellennummer (falls vorhanden)

Abdruckspeicher der PPI-Frankierung

In der nachfolgenden Tabelle ist der Inhalt des Abdruckspeichers einer [PPI]-Fran-
kierung aufgefihrt:

Abdruckeinstellungen Text
Klischee
PPI

Kostenstellen-Einstellung Kostenstellennummer (falls vorhanden)
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Verwalten von Abdruckspeichern

Vorgehensweise So erstellen Sie einen Abdruckspeicher:

beim Erstellen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager S.152):

von Abdruck-

speichem Auf driicken und 4 eingeben oder den Pfad aus-

E wahlen:

> Abdruck Kurzwahleinstellungen

Die aktuelle Liste der Abdruckspeicher wird auf dem Bild-
schirm Abdruckspeicher angezeigt.

2 Wahlen Sie in der Liste eine Zeile mit der Bezeichnung Kein
aus.

3 Driicken Sie auf [OK], um einen neuen Abdruckspeicher zu
erstellen.

4 Geben Sie den Namen fiir den neuen Abdruckspeicher ein,
und driicken Sie dann auf [OK].

5 Geben Sie die Voreinstellungen ein, dricken Sie zum Be-
statigen auf [OK], und zeigen Sie dann die nachste Parame-
terliste an, sofern vorhanden.

6 Wiederholen Sie den vorherigen Schritt, bis das System den
Namen des neuen Abdruckspeichers in der Liste anzeigt.

7 sie koénnen eine beliebige Voreinstellung mit Hilfe der
Funktion > Andern modifizieren (siehe Vorgehensweise
beim Bearbeiten/Modifizieren von Abdruckspeichern S.178).
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Vorgehenswe
ise beim
Bearbeiten/
Modifizieren
von Abdruck-
speichern

=

Vorgehensweise
beim Loschen
von Abdruck-
speichem

=

So bearbeiten oder modifizieren Sie einen Abdruck-
speicher:

1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager S.152):

Auf drUcken und 4 eingeben oder den Pfad aus-
wahlen:
> Abdruck Kurzwahleinstellungen

2 wahlen Sie einen Abdruckspeicher aus der auf dem Bild-
schirm angezeigten Liste aus.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].

4 wihlen Sie den Menupfad > Bearbeiten aus (oder geben Sie
1 ein).
Der Bildschirm Abdruckspeicher andern wird angezeigt.

5 verwenden Sie die Pfeile, um die Parameter auszuwahlen, und
driicken Sie dann auf [OK], um die Parameter zu andern.

6 Driicken Sie zum Beenden auf .

So léschen Sie einen Abdruckspeicher:

1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager S.152):

Auf BUELEN driicken und 4  eingeben oder den Pfad aus-
wahlen:
> Abdruck Kurzwahleinstellungen

2 wahlen Sie einen Abdruckspeicher aus der Liste der gesi-
cherten Abdruckspeicher aus.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].

4 waihlen Sie den Meniipfad > Léschen aus (oder geben Sie 2
ein).

5 Driicken Sie auf [OK], um das Ldschen des Abdruckspeichers
zu bestatigen.




8.12 Standardmodus fur die
VerschlieBeinheit

Als Manager kénnen Sie den Standardmodus fiir die VerschlieRBeinheit festlegen (EIN
oder AUS).

Vorgehensweise
zum Festlegen
des Standard-
VerschlieR-
modus

- et

@ Diese Einstellung wird nur verwendet, wenn die Zufiihrung fir
Mischpost angeschlossen ist.

So andern Sie den Standard-VerschlieBmodus:

1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager S.152):

swa)sAsialyuel sap uaialnbiyuoy
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2 Andern Sie bei Bedarf den Standard-VerschlieRmodus.

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].

Auf drickenund 3 2 6 eingeben oder den
Pfad auswahlen:

> Bediener-Standardeinstellungen > Basis Grundein-
stellungen > Standard-Verschliel3en
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8.13 Verbindungen

|
Verbindung zu Postdienstleistern oder Online Services

Sie kdnnen folgende Netzwerke verwenden, um Vorgaben hinzuzufiigen oder auf
Online Services zuzugreifen:

o Ein Internetzugang Uber ein Breitband-LAN (Local Area Network)
Verwenden Sie zuerst das nachfolgende Verfahren, um die Verbindung auszuwahlen,
und konfigurieren Sie dann die Verbindung.

@ LAN-Einstellungen kdnnen nur ausgefiihrt werden, wenn die
Maschine beim Starten tatséchlich an ein LAN angeschlossen ist.

Vorgehenswelse So legen Sie die Verbindung zu Postdienstleistern/Online

beim Fesﬂegen ervices fest:
derVelbindungzu eﬁ{g@é@@gggisiehe Vorgehensweise beim Anmelden als

Postdienst-

leistem/Online Auf drUcken und 9. 1 eingeben oder den Pfad
. auswahlen:
Services > Anschlusseinstellungen > Verbindungsauswahl

=

Der Bildschirm Postserver-Zugang wird angezeigt.
2 Wahlen Sie > Zugriff auf Server aus.
3 Wahlen Sie das LAN aus.
4 \nformationen tiber LAN-Einstellungen finden Sie unter Vor-

gehensweise beim Festlegen von LAN-Parametern
(Breitband-Internet) S.181.

Siehe auch

o Weitere Informationen zum physischen Anschlie3en eines LANs an die Basis-
einheit finden Sie unter Anschlussubersicht S.22.



LAN-Einstellungen

@ LAN-Einstellungen kénnen nur ausgefiihrt werden, wenn die
Maschine beim Starten tatsachlich an ein LAN angeschlossen ist.

Vorgehensweise So legen Sie die Parameter fir das LAN fest:
beim Festlegen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

Manager S.152):
von LAN- g )
Parametem Auf driicken und 9. 2 eingeben oder den Pfad
(Breitband_ auswahlen:

> Anschlusseinstellungen > LAN Einstellungen
Intemet)
E Das Menii fiir die DHCP Konfiguration wird angezeigt.

2 Wahlen Sie > Auto aus, um das LAN automatisch zu konfi-
gurieren (empfohlen).

Andernfalls wahlen Sie > Manuell aus, um die Parameter
manuell festzulegen.

swa)sAsialyuel sap uaialnbiyuoy
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8.14 Verwaltung von Uhrzeit und Datum

Zeitumstellungen

Das Frankiersystem stellt sich normalerweise automatisch auf Zeitumstellungen ein.
Wenn jedoch eine manuelle Anpassung erforderlich ist, kbnnen Sie eines der fol-
genden Verfahren verwenden, um die Uhrzeit des Frankiersystems zu korrigieren:

e Als Benutzer: Vorgehensweise beim Entsperren des PSDs S.85

¢ Als Manager: Vorgehensweise beim Prifen/Anpassen von Uhrzeit und Datum auf
der Maschine.

Einrichtung von Uhrzeit und Datum

8

Die Uhrzeit und das Datum sind fir die Postgebihr erforderlich und werden vom
Postamt bereitgestellt. Daher kénnen Sie die Uhrzeit und das Datum des Systems
nicht manuell anpassen.

ﬁl’ﬁfé‘ﬁ@ﬂ@df@% §M§tfi@ié%§il(.)°h auffordern, die aktuelle Uhrzeit und das Datum zu

Siehe auch
e Automatische Vordatierung S.174.

@ Stellen Sie sicher, dass die Verbindung zu den Postdienstleistern
hergestellt ist, um Uhrzeit und Datum Gberpriifen zu kénnen.
Siehe Vorgehensweise beim Festlegen der Verbindung zu Post-
dienstleistern/Online Services S.180.

Vorgehensweise So prufen Sie die aktuelle Uhrzeit und das Datum oder

. . assen diese an:
beam Priseny : Als M (siehe Vi h ise beim A Id |
s Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Anpas.sen von Manager S.152):
Uhrzeit und
Auf BN driicken und 6. 4 eingeben oder den Pfad
atum auf der
. auswahlen:
Maschine > Maschineneinstellungen > Datum und Zeit
@ Wenn Sie Postgebiihren wahrend einer Zeitumstellung verarbei-

ten, wartet das Frankiersystem, bis Sie den Vorgang
abgeschlossen haben, bevor die neue Uhrzeit angezeigt wird.

2 Wihlen Sie Serveranruf aus, um die Uhrzeit einzustellen.

Das System passt die Uhrzeit bei Bedarf an und zeigt die
Werte fur Uhrzeit und Datum an.




9 Optionen und Updates

In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Sie das System durch Hinzufiigen op-
tionaler Funktionen und Frankierungselemente (z. B. aktuellste Zusatztexte) aufristen
oder Frankierfunktionen wie EKP oder JOB aktivieren kénnen.

9.1  Vorgang fiir Optionen und Updates...........ccrrrererernnenns 185
Vorgehensweise beim Zugreifen auf das Men( "Options and Updates" 185
9.2 Verwenden der MailboX ... 186
Vorgehensweise beim Lesen/ Léschen von Nachrichten .................... 186
Vorgehensweise beim Lesen/ Loschen von Nachrichten .................... 186
Vorgehensweise beim Loschen von Nachrichten ...........ccccooociieeeenn. 187
Vorgehensweise beim Ldschen von Nachrichten .............ccccooeveiiineene 187
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9.4 Verwalten von benutzerdefinierten Zusatztexten................. 190
Vorgehensweise beim Anzeigen von Textnachrichten ..............cccoe.. 190
Vorgehensweise beim Hinzufligen von neuen Textnachrichten ........... 190
Vorgehensweise beim Andern oder Léschen von Textnachrichten ...... 191
9.5 Verwalten von Werbeklischees............cocouvrnnnnineninssisnennnns 192
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Vorgehensweise beim Andern oder Léschen von Werbeklischees ...... 193
Vorgehensweise beim Herunterladen neuer Werbeklischees .............. 193
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Vorgehensweise beim Herunterladen neuer Postgebuhren ................. 198
9.8 Verwalten von vorausbezahlten Abdrucken (PPI)............... 199

Vorgehensweise beim Anzeigen der Liste der vorausbezahlten Abdrucke 199
Vorgehensweise beim Hinzufiigen oder Léschen von vorausbezahiten
Abdrucken 200

9.9 Aktualisieren der Systemsoftware..........corrrrrnnenescsnnns 201
Vorgehensweise beim Aktualisieren der Systemsoftware .................... 201
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9.1 Vorgang fiur Optionen und Updates
- ]

Sie kénnen das Frankiersystem durch Folgendes aktualisieren:

e Hinzufligen neuer Optionen wie Differenzwiegen, erweiterte Berichterstellung oder
Erhoéhen der maximalen Anzahl von Kostenstellen

o Aktualisieren der Postgebuhren und vorausbezahlten postalischen Abdrucke
(PPI)

o Erstellen zusatzlicher Texte fur die Frankierung

e Herunterladen benutzerdefinierter Werbeklischees

[:) Informationen zum Aktualisieren des Betriebssystems vom Fran-
kiersystems finden Sie unter Online Service S.141.

Die oben aufgefiihrten Vorgéange sind tber das Managermeni Optionen und Updates
abrufbar.

Vorgehensweise 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
beim Zugreifen Manager S.152):

auf das Menu Auf driicken und 8 eingeben oder den Pfad aus-
"Options and wfzi)hlen: 4 Und
> Optionen un ates
Updates" P P
ﬁ Das Meni Optionen und Updates wird angezeigt. -8
|optionan und Updates SUP 8 g
e - 2
0 s S g
|| 2| Zusstztest » =
== - S
1|3 | update werbeitschees » o
= c
|| 4 | Gebitwen-Verwalung » ko]
_—_— o
(|5 |upaste e b Q
et — — — m
Zuriick (7]

Mehr Infos zu "Optionsliste” finden Sie auf Verwalten von be-
nutzerdefinierten Zusatztexten S.190S. 186, zu "Textnach-
richten" auf S. 188 und zu "Werbeklischee" auf S. 191




9.2 Verwenden der Mailbox

Das Postfach ermdglicht es Ihnen, Nachrichten des Frankiersystems oder vom Kun-
dendienst Uber den Server zu empfangen.

Auf dem Startbildschirm zeigt ein Symbol an, dass die Mailbox ungelesene Nach-
richten enthalt.

Symbol fur ungelesene Nachrichten auf | Q
dem Startbildschirm: |

Der Bildschirm mit der Mailbox-Liste zeigt ungelesene Nachrichten an und er-
moglicht es Ihnen, gelesene Nachrichten zu I6schen.

Vorgehensweise 1 als Benutzer:

beim Lesen/ S ——
Loschenvon I | oder :_auf der Anzeige auswahlen oder

Nachrichten
e Auf drUcken und 8 eingeben oder den Pfad aus-

wahlen:
> Mailbox

Der Bildschirm Mailbox wird angezeigt.

2 Wahlen Sie die zu lesende / l6schende Nachricht aus, und

'g driicken Sie dann auf [OK].

g 3 wahlen Sie Nachricht Ischen aus, um die Nachricht nach

s dem Lesen zu Idschen.

c

S

o

-g Vorgehensweise 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

% beim Lesen/ Manager S.152):

@ LOSCh_en von Auf drUcken und 1 eingeben oder den Pfad aus-
Nachrichten wahlen:

- > Mailbox

Der Bildschirm Mailbox wird angezeigt.

2 Wihlen Sie die zu lesende Nachricht aus, und driicken Sie
dann auf [OK].

3 wahlen Sie Nachricht l6schen aus, um die Nachricht nach
dem Lesen zu l6schen.




Vorgehensweise 1 Als Benutzer:
beim Loschen —_—
von Nachrichten . 8 ‘oder i@auf der Anzeige auswahlen oder

Auf drUcken und 8 eingeben oder den Pfad aus-

wahlen:
> Mailbox

Der Bildschirm Mailbox wird angezeigt.

2 wahlen Sie die zu I6schende Nachricht aus, und driicken Sie
dann auf [OK].

3 wahlen Sie Nachricht léschen aus, um die Nachricht zu
[6schen.

Vorgehensweise 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
beim Loschen Manager S.152):

von Nachrichten Auf dricken und 1 eingeben oder den Pfad aus-
% wahlen:
> Mailbox

Der Bildschirm Mailbox wird angezeigt.

2 wahlen Sie die zu I6schende Nachricht aus, und driicken Sie
dann auf [OK].

3 wahlen Sie Nachricht l6schen aus, um die Nachricht zu
[6schen.

sajepdn pun usauondo



9.3 Verwalten von Optionen

]
Anzeigen der Optionsliste

Die Optionsliste umfasst die tatsachlich auf das Frankiersystem geladenen Optionen
und zeigt die aktivierten Optionen an.

Sie kdnnen auch fir jede Option Details anzeigen.

Ay
Q@f— Weitere Informationen tber die Optionen, die Sie zum Frankier-

system hinzuftigen kdnnen, erhalten Sie beim Kundendienst.

Vorgehensweise So zeigen Sie die Optionsliste an:
beim Anzeigen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

. M S.152):
der Optionen anager S.152)

= Auf BUENES driicken und 8. 1 eingeben oder den Pfad

auswahlen:
> Optionen und Updates > Optionsliste

Der Bildschirm Optionsliste wird angezeigt.

(@)

1 P =
— Suche nach Upda..»
o ——— == -

=3 1 Erwefere Berchte -
D

= Siogans evel - 15 2
g 3 Tetﬂt.'v!l-lf- - 3
o 4 Imprint memores el - 15

-g 5 Hostenstelen-r.-70 s
Q.

g Zuriick mily dor
D

(7]

2 Um die Details einer Option anzuzeigen, wahlen Sie die
Option aus und driicken auf [OK].




Aktivieren neuer Optionen

Vorgang zum Aktivieren von Optionen

Sie kénnen neue Optionen mithilfe einer Verbindung zum Online Services-Server ak-
tivieren. Neu verfligbare Optionen werden automatisch auf das Frankiersystem her-
untergeladen und dort aktiviert.

@ Wenden Sie sich an den Kundendienst, damit neue Optionen auf
dem Online Services-Server zum Download bereitgestellt werden.

Vorgehensweise ~So aktivieren Sie eine Option, die fur den Download auf dem
beim Laden Online Services-Server bereitsteht:

: Uberpriifen Sie, dass das Frankiersystem an eine Telefon-
neueroptlonen leitung oder ein Netzwerk angeschlossen (siehe Anschluss-
moglichkeiten S.20) und die Verbindung ordnungsgemaf

konfiguriert ist (siehe Verbindungen S.180).

2 Wihlen Sie Check for updates aus. Es wird ein Anruf beim
Online Services-Server ausgelost.

3 Nach dem Anruf kénnen Sie die installierten Optionen an-
zeigen. Siehe Vorgehensweise beim Anzeigen der Optionen
S.188.

sajepdn pun usauondo
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9.4 Verwalten von
benutzerdefinierten Zusatztexten

Sie kdnnen lhre Postgiter aufwerten, indem Sie links neben der Frankierung benut-
zerdefinierte Zusatztexte hinzufiigen.
Als Manager haben Sie folgende Mdglichkeiten:

¢ Hinzufligen von benutzerdefinierten Zusatztexten (und Erstellen eines Namens fiir
die Mentiauswahl).

e Bearbeiten/Andern von Zusatztexten.
e Loschen vorhandener Zusatztexte.

o Aktivieren einer Standardtextnachricht (diese Einstellung ist in Vorgehensweise
beim Andern des Standardtextes S.173 beschrieben).

Liste benutzerdefinierter Textnachrichten

. In der Liste der Texte werden die von lhnen erstellten
Vorgehenswelse Zusatztexte angezeigt, wobei

beim Anzeigen der Standardtext (falls vorhanden) durch ein Hakchen
von Text-
nachrichten Auf drl'.'lcken und 8. 2 eingeben oder den Pfad

& auswahlen:

> Optionen und Updates > Zusatztext

nnzeichnet ist.
?o zeigen Sie die Textliste an: ) )
Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als Manager S.152):

geke

Die Liste von Texten wird auf dem Bildschirm Text-Verwaltung
angezeigt.

Bearbeiten von Texten

Verwenden Sie die nachfolgenden Verfahren, um Texte zu erstellen, zu &ndern oder
zu ldschen.

Vorgehensweise So fiigen Sie eine neue Nachricht hinzu:

beim Hinzuﬁjgen 1 Zeigen Sie die Liste der Texte an. Siehe Vorgehensweise
Von neuen beim Anzeigen von Textnachrichten S.190.

Textnachrichten 2 Wahlen Sie Neu hinzufiigen aus.

=



Vorgehensweise
beim Andem
oder Loschen
von Text-
nachrichten

o=

3 Geben Sie den Text ein (maximal 4 Zeilen mit jeweils 18
Zeichen).

Weitere Informationen zum Eingeben verschiedener Zeichen fin-
den Sie unter Funktionen des Bedienfelds S.17.

4 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].

5 Geben Sie den Namen ein, der firr Benutzer angezeigt werden
soll, und driicken Sie dann auf [OK].

So andern oder léschen Sie einen Text:
1 Zeigen Sie die Liste der Texte an. Siehe Vorgehensweise beim
Anzeigen von Textnachrichten S.190.

2 Waihlen Sie eine Nachricht aus, und dricken Sie dann auf
[OK].
Der Bildschirm Text Einstellung wird angezeigt.

So bearbeiten Sie den Nachrichteninhalt oder die Be-
zeichnung:

1 Winhlen Sie Bearbeiten aus.

2 Sie konnen die Textnachricht dndern und dann auf [OK]

dricken, um den nachsten Bildschirm anzuzeigen (ver-
wenden Sie die Taste [C], um Zeichen zu |I6schen).

3 Sie kénnen die Textbezeichnung &ndern und zur Bestéatigung
auf [OK] driicken.

Die Nachricht wird vom System aktualisiert.
So léschen Sie eine Nachricht:

1 Wahlen Sie Text Loschen aus.
Der ausgewahlte Text wird angezeigt.

2 Driicken Sie zum Bestatigen des Léschvorgangs auf [OK].
Die Nachrichtenliste wird vom System aktualisiert.

sajepdn pun usauondo



9.5 Verwalten von Werbeklischees

Die Werbeklischees sind auf der linken Seite der Frankierung auf Postgiiter gedruckte
Abbildungen.
Als Manager haben Sie folgende Mdglichkeiten:
¢ Anzeigen der Liste der Werbeklischees
- Umbenennen oder Léschen von Werbeklischees in der Liste

e Herunterladen neuer Werbeklischees

R Die verflgbaren Werbeklischees werden automatisch auf das
= - Frankiersystem heruntergeladen, indem dieses mit dem Online
Service-Server (als Benutzer) verbunden wird. Siehe Vorgehens-
weise beim Laden neuer Optionen S.189.
Verfugbare Werbeklischees kdnnen Sie beim Kundendienst erfra-
gen.

Siehe auch
e Auswahlen des zu druckenden Werbeklischees: S.70

Anzeigen der Liste der Werbeklischees

In der Liste der Werbeklischees sind die Werbeklischees enthalten, die auf dem
Frankiersystem installiert sind. Das aktivierte Standard-Werbeklischee ist durch ein
Hékchen gekennzeichnet.

Siehe auch
e Vorgehensweise beim Andern des Standard-Werbeklischees S.173

Vorgehensweise So zeigen Sie die Liste der Werbeklischees an:
beim Anzeigen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

Manager S.152):
der Werbe- 9 )
klischeeliste Auf BUEAIS driicken und 8. 3 eingeben oder den Pfad

E auswahlen:

> Optionen und Updates > Update Werbeklischees
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Die Liste der Werbeklischees wird auf dem Bildschirm Kili-
scheemanagement angezeigt.




Andem der Werbeklischeeliste

Uber das nachfolgende Verfahren kénnen Sie die Meniibezeichnung eines Werbekli-
schees andern oder ein Werbeklischee aus der Liste entfernen.

Vomehensweise So andern oder l6schen Sie ein Werbeklischee:

beimAndem 1 Zeigen Sie die Liste der Werbeklischees an (siehe Vorge-
oder Léschen hensweise beim Anzeigen der Werbeklischeeliste S.192).
von Werbe- 2 Wahlen Sie das Werbeklischee aus, und dricken Sie auf
Klisch [OK].

ISchees Das Mend fir die Klischeeeinstellungen wird angezeigt.

g

So andern Sie die Bezeichnung eines Werbeklischees:

1 Winhlen Sie Bearbeiten aus.

2 Andern Sie die Bezeichnung des Werbeklischees lber den
Ziffernblock, und driicken Sie dann auf [OK].

Die Werbeklischeeliste wird vom System aktualisiert.
So léschen Sie das Werbeklischee:

1 wahlen Sie Léschen aus.
Das System fordert zur Bestatigung auf.

2 Driicken Sie zum Bestatigen des Loschvorgangs auf [OK].
Die Werbeklischeeliste wird vom System aktualisiert.

Herunterladen neuer Werbeklischees

Das nachfolgende Verfahren ermdéglicht es lhnen, neue Werbeklischees herunter-
zuladen.

Vorgehensweise So laden Sie neue Werbeklischees herunter:

beim Herun- 1 Zeigen Sie die Liste der Werbeklischees an (siehe Vorge-
hensweise beim Anzeigen der Werbeklischeeliste S.192).

terladen neuer

Werbeklischees 2 Wihlen Sie > Suche nach Updates aus.

E Das Frankiersystem stellt die Verbindung zum Online Services-
Server her und ladt verfigbare Werbeklischees herunter.

sajepdn pun usuondo
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9.6 Verwalten von EKP-/JOB-Nummern

]
EKP- und JOB-Funktionen

EKP und JOB sind Funktionen, die Sie gemeinsam aktivieren kdnnen und die lhnen
Folgendes ermdglichen:

e Frankieren von Postgutern fir Dritte oder gemeinsame Verwendung der Fran-
kiermaschine mit einem Dritten (EKP)

e Erhalten eines Rabatts auf frankierte Postguter (JOB).

Diese zwei Funktionen andern die auf Postgtiter gedruckten Frankierungen, wenn sie
aktiviert sind, wobei sie entsprechend eine EKP- oder JOB-Nummer verwenden, die
Sie in lhrer Postfiliale erhalten kdnnen.

@ Die Verwendung der EKP- und JOB-Funktion erfordert vorab
eine vertragliche Vereinbarung mit der Deutschen Post. Weitere
Informationen erhalten Sie in Ihrer Postfiliale.

9

Optionen

Als Manager haben Sie folgende Mdglichkeiten:
o Aktivieren der EKP-/JOB-Funktionen fur Benutzer des Systems: Siehe Vorge-
hensweise beim Aktivieren der EKP-/JOB-Funktionen fiir Benutzer S.169

¢ Hinzufigen von EKP-Nummern zum System (bis zu 10) (S.195)
e Hinzufigen von JOB-Nummern zum System (bis zu 10) (S.196)

Siehe auch
e S5.169
e S.170



Vorgehensweise So fiigen Sie eine EKP-Nummer hinzu:

beim Hinzu- 1 Uber den Startbildschirm [Standard]:

fijgen einer EKP- Tippen Sie auf dem Bildschirm auf die Schaltflache EKP/
Nummer JOB.

Der Bildschirm EKP/JOB wird angezeigt.

i

_—
[rT——

2 Auf 1 driicken. Der Bildschirm EKP Nummer wird angezeigt.
e wmmer

l_B&P-Mlmm »

|
el

| Abbruch |

3 Wahlen Sie EKP-Nummer eingeben aus.

-~

sajepdn pun usuondo
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4 Geben Sie die EKP-Nummer ein, und driicken Sie dann auf
[OK].




Vorgehensweise So fiigen Sie eine JOB-Nummer hinzu:

beim Hinzu- 1 Uber den Startbildschirm [Standard]:
fligen einer JOB-  Tippen Sie auf dem Bildschirm auf die Schaltfliche EKP/
Nummer JOB.
Der Bildschirm EKP/JOB wird angezeigt.
EEE
zmw » |
Zurbck

2 Auf 2 driicken. Der Bildschirm JOB Nummer wird angezeigt.
R

|l€|1 |LD |DD ‘o

Abbruch

3 wanlen Sie Eingabe Job-Nr. aus.

e Job e

o
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4 Geben Sie die JOB-Nummer ein, und driicken Sie dann auf
[OK].




9.7 Verwalten von Postgebihren

Das Frankiersystem verwendet Gebuhrentabellen , um Postgebihrbetréage zu be-
rechnen.
Als Manager haben Sie folgende Moglichkeiten:

¢ Anzeigen der Liste der Gebiihrentabellen und Uberpriifen, welche Tabelle derzeit
vom System verwendet wird

e Herunterladen neuer Geblhrentabellen.

M7 Neue Geblhrentabellen werden automatisch auf das Fran-

= - kiersystem heruntergeladen, indem dieses mit dem Online Ser-
vices-Server als Benutzer verbunden wird. Siehe Vorgehensweise
beim Laden neuer Optionen S.189.

Siehe auch
e Optionen und Updates S.183

Anzeigen der Gebiihrentabellen

Die Gebihrentabellen zeigen alle verfliigbaren Gebiihrentabellen an, die derzeit auf
dem Frankiersystem installiert sind. Die aktivierte Gebuhrentabelle ist durch ein
Hakchen ggkennzeichnet.

@ Geblhrentabellen werden automatisch an ihrem Stichtag aktiviert. _g

S

=

S

Vorgehensweise So zeigen Sie die Liste der Gebiihrentabellen an: pus
beim Priifenvon 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als 2
. Manager S.152): c
Gebuhrgn 3
aktualisierungen Auf BN driicken und 8. 4 eingeben oder den Pfad %
»n

E auswahlen:

> Optionen und Updates > Gebiihrenmanagement

Die Liste der Gebuhrentabellen wird auf dem Bildschirm Ge-
bihrenmanagement angezeigt. Die Tabellen werden Uber
den Gebuhrenstichtag gekennzeichnet.




Herunterladen neuer Postgebiihren

Das nachfolgende Verfahren ermdglicht es Ihnen, neue Gebihrentabellen herunter-
zuladen.

Vorgehensweise So laden Sie neue Gebuhren herunter:

beimHerunter- 1 zeigen Sie die Liste der Gebiihrentabellen an (siehe Vorge-

hensweise beim Priifen von Gebliihrenaktualisierungen S.197
laden neuer oben).

Postgebuhren 2 Wahlen Sie > Suche nach Updates aus.

- Das Frankiersystem stellt die Verbindung zum Online
Services-Server her und ladt verfigbare Gebihreninformat-
ionen herunter.
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9.8 Verwalten von vorausbezahlten
Abdrucken (PPI)

Als Manager haben Sie folgende Moglichkeiten:

e Anzeigen der Liste der vorausbezahlten Abdrucke auf dem System

e Hinzufligen neuer vorausbezahlter Abdrucke mit Hilfe eines USB-Speichergeréts
e Ldschen von vorausbezahlten Abdrucken

¢ Festlegen des vorausbezahlten Standardabdrucks (siehe Vorgehensweise beim
Andern des vorausbezahlten Standardabdrucks S.172).

Die Liste der voraushezahlten Abdrucke

In der Liste der vorausbezahlten Abdrucke werden die vorausbezahlten Abdrucke an-
gezeigt, die auf dem Frankiersystem installiert sind. Das aktivierte Standard-Werbe-
klischee ist durch ein Hakchen gekennzeichnet.

Vmgehensweise So zeigen Sie die Liste der vorausbezahlten Abdrucke an:

beimAnzeigen 1 A:a JNE: i Mergehe B BisgihpiseAomelden riad
: Adehien:oz):

der Liste der > Optionen und Updates > PPI-Verwaltung

voraushezahlten

Abdrucke Die Liste der vorausbezahlten Abdrucke wird angezeigt.

Neu hinzufigen b

v i PPI_CH_LIVE -

Abbrechon Loschen
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Hinzufiigen oder Léschen von vorausbezahiten Abdrucken

Sie kdnnen vorausbezahlte Abdrucke mit Hilfe eines USB-Speichergeréats wie folgt
zum System hinzufugen.

So fligen Sie einen vorausbezahlten Abdruck hinzu:

Vorgehensweise
beim Hinzuf(jgen 1 Zeigen Sie die Liste der vorausbezahlten Abdrucke an (siehe
. Vorgehensweise beim Anzeigen der Liste der vorausbe-

oder Loschen zahlten Abdrucke S.199.
von 2 Driicken Sie auf [OK]. Der Inhalt des USB-Speichergerats wird
voraushezahlten angezeigt.
Abdrucken [prverwating
h Daten st USB-Shick

|PP1_LIVE 000000022 snct A

.m_wnum - &

-zm oK

3 wahlen Sie einen vorausbezahlten Abdruck aus, der auf das
System geladen werden soll, und driicken Sie dann auf [OK].

Die Liste der vorausbezahlten Abdrucke wird mit dem neuen
vorausbezahlten Abdruck aktualisiert.

So léschen Sie einen vorausbezahlten Abdruck:

1 Wihlen Sie den zu I16schenden vorausbezahlten Abdruck aus,
und druicken Sie dann auf [OK].

2 Bestétigen Sie den Léschvorgang.

Die Liste der vorausbezahlten Abdrucke wird vom System
aktualisiert.




9.9 Aktualisieren der Systemsoftware

Gelegentlich ist es erforderlich, dass Sie neue Software fur das Frankiersystem her-
unterladen.

Das Softwarepaket kann Erweiterungen oder Aktualisierungen fur Funktionen um-
fassen. Wenn Sie zusatzliche Services erwerben, kann es auflerdem erforderlich
sein, dass Sie die Software herunterladen miissen, damit dieser neue Dienst unter-
stltzt wird.

Sie erhalten Anweisungen vom Kundendienst, die dariiber informieren, dass Sie
Software herunterladen sollten. Wenn Sie bereit sind, das neue Softwarepaket her-
unterzuladen, wenden Sie sich an den Manager, der die Verbindung zum Online-
Server herstellen muss.

Aktualisierungsverfahren

So prifen Sie auf verfligbare Aktualisierungen:
e Tatigen Sie einen Anruf beim Online Services-Server (siehe Vorgehensweise beim
manuellen Anrufen der Online-Dienste (als Manager) S.145).

o Nach dem Anruf enthélt lhre Mailbox eine Nachricht, die Sie Uber die Verfugbarkeit
eines Software-Downloads informiert. Informationen zum Offnen der Mailbox
finden Sie unter S.186).

Wenden Sie das nachfolgende Verfahren an, um das Frankiersystem zu aktuali-
sieren.

Vorgehensweise So aktualisieren Sie die Systemsoftware:

beim Aktuali- 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
. Manager S.152):
sieren der
Systemsoftware Auf BB driicken und 10. 5 eingeben oder den Pfad

k auswahlen:

> Online Service > Server Download-Liste

2 Wahlen Sie das Element aus, das heruntergeladen werden
soll.

3 wahlen Sie Download-Details aus.

4 wanlen Sie Jetzt oder Spater aus:

> Bei Jetzt werden Sie sofort mit dem Online Services-
Server verbunden, woraufhin das Softwarepaket herunter-
geladen wird.

> Bei Spater wird das Herunterladen zum vorgeschlagenen
Datum und zur vorgeschlagenen Uhrzeit geplant. Wenn
Datum und Uhrzeit erreicht wurden, ruft das System auto-
matisch beim Online Services-Server an, um den
Download zu starten.

sajepdn pun usuondo

201



o
g=]
=
o
S
@
S
c
S
o
c
5=]
o
Q0
[=g
@
»

202

Nach dem Herunterladen

Das Frankiersystem zeigt an, dass es neu gestartet werden
muss.

1 Ziehen Sie das Netzkabel des Frankiersystems ab und
schlieRen Sie es dann wieder an (siehe Anschlussubersicht
S.22.

Nach dem Neustart ruft das Frankiersystem den Server an,
um die Installation zu bestatigen.

Das Frankiersystem ist fir die Verwendung mit der neuen
Software bereit.

Wahrend des Aktualisierungsvorgangs gehen keine Daten
verloren: lhre Daten und Einstellungen bleiben unverandert.



10 Wartung des

Frankiersystems

In diesem Abschnitt sind wichtige Informationen Uber die Wartung des Frankier-
systems enthalten, damit es in einem guten Zustand erhalten bleibt.
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Vorgehensweise beim Justieren der Druckkopfe .........ccccccevviveininenne 207
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Vorgehensweise beim manuellen Reinigen der Druckkopfe
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10.2 Verwenden der VerschlieBeinheit der Zufiihrung
Vorgehensweise beim Auffilllen des Wassertanks.............ccoccoveeeeennne
Vorgehensweise beim Anpassen des Wasserdurchlasses

der VerschlieBeinheit............coooeriieiiii e 213
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10.1 Warten der Farbkartusche

]
Informationen zur Farbkartusche

Die zum Drucken verwendete Farbkartusche befindet sich im Frankiersystem und
wurde vom Postdienstleister getestet und genehmigt.

Die Farbkartusche verwendet Tintenstrahltechnologie. Sie erfordert ein regelmaRiges
Reinigen der Druckkopfdiisen, damit eine geeignete Druckqualitat erreicht wird. Das
System fiihrt diese Reinigung automatisch oder auf Anforderung durch. Sie kénnen
die Druckkopfe auch manuell reinigen, wenn die automatische Reinigung nicht
ausreichend ist.

Die Farbkartusche enthélt auch zwei Druckkopfe, die ausgerichtet werden mussen.

@ Wenn Sie eine schlechte Druckqualitat bemerken (gestreift, zu
hell, unscharf usw.) finden Sie weitere Informationen unter
Warten der Farbkartusche S.205.

Farbkartuschenpflege

In diese Abschnitt wird Folgendes erlautert:

e Priifen des Druckfarbenfiillstands in der Kartusche, um sicherzustellen, dass aus-
reichend Druckfarbe vorhanden ist

Ausrichten der Druckkopfe
Automatisches Reinigen der Druckkopfe
Manuelles Reinigen der Druckképfe
Wechseln der Farbkartusche

Hinweis: Der Begriff "Druckkopfsatz" wird auch verwendet, um auf die Farbkartusche
Zu verweisen.

swajsAsianjuesq sap Bunyem
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Anzeigen des Fiillstands und der Kartuschendaten

Sie kénnen den Druckfarbenfiillstand und andere Kartuschendaten anzeigen.
Beispiel:

e Verbrauchte Druckfarbe in Prozent

e Farbe der Druckfarbe

o Kartuschenstatus (vorhanden oder nicht vorhanden)

e Datum der ersten Verwendung

@ Uberpriifen Sie auch das Haltbarkeitsdatum (Best before) auf
der Verpackung der Kartusche. Nach diesem Datum ist die
Garantie der Kartusche ungdiltig.

Vorgehensweise  So zeigen Sie die Farbkartuschendaten an:
beim Anzeigen 1 Als Benutzer:

des Druckfar-
benfiilistands __ |
und der Kartu- Auf SShedl driicken und 12 1 eingeben oder den Pfad
auswahlen:
schendaten > Farbkartusche > Farbinformation
Der Bildschirm Farbinformation wird angezeigt.
Werbrauch %
Farbe =]
Stabuz Worhanden
Erstenzats am 160608
(|10
Turick
Vorgehensweise

beimAnzeigen So zeigen Sie den Druckfarbenfillstand und die Kartu-
des Druckfar- schendaten an:
benfiillstands 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

Manager S.152):
und der Kartu-
schendaten Auf drUcken und 7 2 1 eingeben oder den

% Pfad auswéhlen:

> Systeminfo > Kartusche > Farbinformation

Der Bildschirm Farbinformation wird angezeigt.



Einstellen der Ausrichtung des Druckkopfsatzes

Das Ausrichten der Druckkopfe ist erforderlich, wenn zwischen dem oberen und
unteren Bereich der Abdrucke ein Versatz besteht.

=

Vorgehensweise
beim Justieren
der Druckkopfe
=

P A‘

N
i
i

Das Frankiersystem erfordert das Ausrichten der Druckkopfe
nach jedem Wechsel der Kartusche.

So justieren Sie die Druckkopfe:

1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager S.152):

Auf BUSAES driicken und 7 2 4 eingeben oder den
Pfad auswahlen:

> Systeminfo > Farbkartusche > Druckkopf-Ausrich-
tung

2 Driicken Sie auf [OK], und legen Sie ein Blatt Papier auf den
Anlagetisch.

Das System druckt ein Testmuster.

3 Der Bildschirm Druckkopf-Ausrichtung justieren wird an-
gezeigt.
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Beobachten Sie das Muster, und driicken Sie dann auf den
Buchstaben, der der geradlinigsten und vollstandigen ver-
tikalen Linie entspricht.

| T SUP 7.2.4)

Abgrucitest durchiutren

Ausnichiung justeren
Vyiihian Se den Zur saubersien sankrechien
Linie genhdrenden Buchstaben

A L= E G 1 [

a/lo|[F]ln) e

Zurbck O

4 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].

5 wiederholen Sie den vorherigen Schritt, bis die Zeile F aus-
gerichtet sind.

@ Hinweis der Deutschen Post: Testausdrucke oder Beispielfran-
kierabdrucke werden méglicherweise nicht gebucht.

Reinigen der Druckkopfe

Wenn der Abdruck auf den Kuverts oder Frankierstreifen auf gewisse Weise un-
deutlich oder unsauber wirkt, reinigen Sie die Druckkdpfe, um die Druckqualitat wie-
derherzustellen.

Wenn der Druckkopf zu haufig gereinigt werden muss, &ndern Sie das automatische
Reinigungsintervall wie angegeben.

Vorgehensweise So reinigen Sie die Druckk6pfe automatisch:
beim automa- 1 Als Benutzer:

tischen Reinigen
. g Auf driicken und 12. 2 eingeben oder den Pfad
der Druckkopfe auswahlen:

> Farbkartusche > Reinigungsvorgang

D
er Reinigungsvorgang startet automatisch.
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Vorgehensweise  So reinigen Sie die Druckkopfe automatisch:
beim autorma- 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
tischen Reinigen Manager S.152):

der Druckkopfe Auf driickenund 7 2 2 eingeben oder den

E Pfad auswahlen:

> Systeminfo > Farbkartusche > Reinigungsvorgang

Der Reinigungsvorgang startet automatisch.

Manuelles Reinigen

Wenn die automatische Reinigung nicht ausreichend ist, kbnnen Sie die Druckképfe
auch manuell reinigen.

Vorgehensweise So reinigen Sie die Druckkdpfe manuell:
beim manuellen 1 Offnen Sie die Abdeckung der Basiseinheit.

Reinigen der 2 Entnehmen Sie die Druckkartusche (siehe Vorgehensweise
Druckk6pfe beim Ersetzen der Farbkartusche S.210).

3 Reinigen Sie die Druck-
kopfe mit einem weichen
feuchten Lappen.

4 Setzen Sie die Druckkar-
tusche wieder ein.

SchlieRen Sie die Ab-
deckung der Basis.
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Ersetzen der Farbkartusche

@ Das Netzkabel muss angeschlossen sein, um die Kartusche in
die Position zu bewegen, an der die Auswechselung erfolgt.

Vorgehensweise 1__Offnen Sie die Ab-

. deckung: Die Kartusche
beim Ersetzen bewegt sich an die Po-
der Farb- sition, an der die
Entnahme erfolgen soll.
kartusche
A Halten Sie lhre Finger fern von der Farbkartusche, wahrend sich
diese sich bewegt.

2 Driicken Sie die Farb-
kartusche auf der Hin-
terseite nach unten, um
diese zu losen.

3 Entnehmen Sie die alte
Farbkartusche.

4 Entfernen Sie die
Schutzstreifen von der
neuen Farbkartusche.




9 Setzen Sie die neue
Farbkartusche ein, und
driicken Sie diese dann
nach vorne, bis Sie ein
Klicken vernehmen.

6 schiieBen Sie die Ab-
deckung.

Der Ausrichtungs-
vorgang der Druckkdpfe
wird automatisch ge-
startet.
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10.2 Verwenden der VerschlieBeinheit
der Zufuhrung

Auffullen des Behalters der VerschlieReinheit

Die automatische Zufiihrung verwendet Wasser zum VerschlieRBen der Kuverts.

. Wenn das System kein Wasser mehr enthalt, wird der
Vorgehenswelse Postverarbeitungsprozess fortgesetzt, aber die Kuverts werden

beim Auffullen  nicht ordnungsgemaR verschlossen
des Wassertanks

So fullen Sie den Behélter
mit Wasser (oder
VerschlieRflussigkeit):

1 Entnehmen Sie den Be-
hélter aus seinem
Sockel und drehen Sie
ihn um.

2 Drehen Sie den Deckel
ab, und fillen Sie den
Behalter bis zur Grenz-
markierung mit Wasser.

3 Schrauben Sie den
Deckel wieder fest, und
setzen Sie den Behalter wieder ein.




Anpassen des Wasserdurchlasses der VerschlieReinheit

Stellen Sie vor dem Anpassen des Wasserdurchlasses der VerschlieReinheit sicher,
dass die Birsten und der Schwamm sauber sind (siehe Vorgehensweise beim
Reinigen von Birsten und Schwamm (VerschlieReinheit) S.214).

Vorgehensweise So passen Sie den Wasserdurchlass der VerschlieReinheit

beim Anpassen 2‘”'

Stellen Sie den Wasser-
des Wasser- durchlass mit Hilfe des
durchlasses der hinteren Hebels ein.

Verschliefeinheit ~ Wenn Sie an der Hin-
terseite der Zufihrung
stehen:

> Driicken Sie den
Hebel nach links, um
den Wasserdurchlass
zu erhdhen.

> Drucken Sie den
Hebel nach rechts, um den Wasserdurchlass zu
verringern.
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10.3 Reinigen der automatischen
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Zufuhrung

Das Reinigen der automatischen Zufihrung umfasst Folgendes:

e Reinigen der Biirsten und des Schwamms der VerschlieReinheit
e Reinigen der Zufihrungsbander und -rollen
¢ Reinigen der Sensoren fir den Postgutpfad des Frankiersystems

Reinigen der Biirsten und des Schwamms der
VerschlieReinheit

A

Vorgehensweise
beim Reinigen
von Biirsten und
Schwamm (Ver-
schlieReinheit)

STELLEN SIE SICHER, DASS DAS SYSTEM VOM
STROMNETZ GETRENNT IST, BEVOR SIE MIT DEM

REINIGEN BEGINNEN!

So reinigen Sie die Birsten p=

fihrung:




1 Offnen Sie die Zuftihrung, und driicken Sie gegen die linke
Seite des oberen blauen Ausldsehebels, um das obere
Antriebsaggregat anzuheben.

2 Ziehen Sie den Biirstenauslésehebel nach oben.



3 Richten Sie die Biirste
auf, und heben Sie die
gesamte  Burstenhalter-
einheit an.

4 Heben Sie den
Schwammbhalter aus
Metall an, um den

Schwamm zu entfernen.

5 Reinigen Sie den
Schwamm und die

Burste.

6 Setzen Sie den
Schwamm und an-
schlieRend den

Schwammbhalter wieder ein.

7 stellen Sie die Birste in die alte Position zurlick, und driicken
Sie den Auslosehebel wieder zuriick, bis dieser einrastet.

8 Driicken Sie das obere
Antriebsaggregat  nach
unten, bis es wieder an
seiner Position einrastet.
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Reinigen der Zufiihrungsbander und -rollen

Befolgen Sie die nachfolgenden Schritte, um die Bander und Rollen der Zufuhrung
und der dynamischen Waage zu reinigen (falls installiert).

Vorgehensweise So reinigen Sie die Bander und Rollen der Zu
beim Reinigen 1
der Bander und (mit VerschlieReinheit)
Offnen Sie die Anla-
Rollen der genabdeckungen.
Zufiihrung Driicken Sie in der Zu-

fuhrung fur Mischpost
gegen den oberen
blauen Hebel, um das
Antriebsaggregat  an-
zuheben.

2 Reinigen Sie die Bander
und/oder Rollen mit einem feuchten Tuch oder mit 70-pro-
zentigem Alkohol auf einem Baumwollapplikator.

3 Driicken Sie das obere Antriebsaggregat nach unten, bis es
wieder an seiner Position einrastet. SchlieBen Sie dann die
Abdeckung der Zufiihrung.

Reinigen des Postgutpfads: Sensoren

Die Sensoren sind lichtempfindliche Gerate, die nacheinander von den Kuverts
verdeckt werden, wahrend diese den Postgutpfad durchlaufen.

Reinigen Sie die Sensoren des Postgutpfads, wie nachfolgend auf Basiseinheit, Zu-
fuhrung und dynamischer Waage veranschaulicht.

Vorgehensweise So reinigen Sie die Sensoren des Postgutpfads:

beim Reinigen 1 Verwenden Sie ein feuchtes Tuch oder 70-prozentigen Alkohol
auf einem Baumwollapplikator.

der Sensoren
2 Lassen Sie die Komponenten trocknen, und schlieRBen Sie alle
des
Abdeckungen und Einheiten.
Postgutpfad
ostgu S




10.4 Kalibrierung des Touchscreens
]

In Abhangigkeit des von lhnen auf dem Touchscreen verwendeten Zeigegerats
(Finger, Eingabestift oder andere Zeigegerate) konnen Sie die Empfindlichkeit des
Touchscreens kalibrieren, um die Reaktion des Bildschirms zu verbessern.

Vorgehensweise So kalibrieren Sie den Touchscreen:
beim Kalibrieren 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

Manager S.152):
des d )
Touchscreens Auf driickenund 6 3 1 eingeben oder den

k Pfad auswahlen:

> Basis Grundeinstellungen > Display > Touchscreen-
Kalibrierung

2 Befolgen Sie die Anweisungen auf dem Bildschirm, wobei Sie
Ihr bevorzugtes Zeigegerat verwenden.

Der Touchscreen ist am Ende des Prozesses kalibriert.
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10.5 Wartungsvorgange
]

Ausfuhren des Installations-Assistenten

Moglicherweise mdchten Sie den Installations-Assistenten nach einer Systemaktua-
lisierung ausfuhren.

Vorgehensweise So fihren Sie den Installations-Assistenten aus:
beimAusfilren 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
desinstallaions- ~ Manager S-152)

Assistenten Auf BUELES driicken und 7. 4 eingeben oder den Pfad
E auswahlen:

> Systeminfo > Vorgange

Es wird eine Bestéatigungsmeldung angezeigt.
2 Driicken Sie auf [OK].

3 Wahlen Sie Installationsvorgang aus (oder geben Sie 1
ein).

4 Geben Sie die erforderlichen Parameter auf den jeweiligen
Bildschirmen ein oder wahlen Sie diese aus, und driicken Sie
dann auf Weiter oder [OK], bis die Schaltflache Ende an-
gezeigt wird.

5 Driicken Sie auf [OK], um den Installationsvorgang abzu-
schlieBen und zum Hauptmeni des Managers zuriick-
zukehren.

Nach der Installation des Frankiersystems sollten Sie Vorgaben zum PSD hinzufiigen,
damit Sie mit der Verarbeitung der Postgiter beginnen kdnnen. Siehe Hinzufligen von
Vorgaben S.83
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11 Problembehandlung

Dieser Abschnitt hilft Ihnen bei der Behandlung von Problemen, die mdglicherweise
bei der Verwendung des Frankiersystems auftreten kénnen.

11,1 Papier: Stau ... 221
Vorgehensweise beim Bereinigen von auf der Basis eingeklemmten Postgltern
............................................................................................................. 221

Vorgehensweise beim Bereinigen von in der Zufuhrung fur Mischpost
eingeklemmten POSIQULEIN .........cocvieiiiiiiiiiee e 222
Vorgehensweise beim Entfernen von auf der dynamischen Waage
eingeklemmten Postgltern
11.2 Frankierstreifen: Stau

Vorgehensweise beim Bereinigen von auf der Basis eingeklemmten

Frankierstreifen ...
11.3 Wiegeprobleme
11.4 Diagnose und Systemdaten ...........cccoverenerrereresnrserescssenenens 227
Vorgehensweise beim Zugriff auf die Diagnosedaten ............c.ccccceen. 228
Vorgehensweise beim Anzeigen der Softwaredaten ..............ccccoccueenne 229
Vorgehensweise beim Anzeigen der Hardwaredaten ................ccccc..... 229
Vorgehensweise beim Anzeigen der Ereignislisten ............cccccceevieeenne 230

Vorgehensweise beim Anzeigen der Systemzahler ............c.ccccoveueenne 230
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11.1 Papier: Stau

Stau in der Basis

Kuverts sind im Transportmechanismus der Basis eingeklemmt.

Mogliche Ursachen MalRnahmen

e Postgut ist zu dick. 1 Bereinigen Sie die Basis wie nach-

e Format des Postguts ist falsch. folgend veranschaulicht.

e Kuverts sind nicht ordnungsgema 2 Beseitigen Sie die in der linken
auf der Zufuhrplattform gestapelt. Spa|te angezeigte Ursache:

Postgutformate: Siehe Postgut-
spezifikationen S.233.

1 Kuvertstapelung: Siehe Ver-
wenden der Zufihrung S.35.

Vomehensweise So bereinigen Sie auf der Basis eingeklemmte Postguter

beim Bereinigen 1 Ziehen Sie den unter der
. Basis befindlichen Aus-
von auf der Basis |6segriff, um die Trans-

in mmten portbander und Rader
€ gekle mbe abzusenken. Halten Sie
Postgiitem den Griff fest.

2 Entfernen Sie die einge-
klemmten Kuverts mit der
anderen Hand.

3 Lassen Sie den Freiga-
begriff los, um das Transportband und die Rader wieder in
Position zu bringen.
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Mogliche Ursachen

Postgut ist zu dick.
Format des Postguts ist falsch.

Es befinden sich zu viele Kuverts
auf dem Zuflihrungsstapel.

Kuverts sind nicht ordnungsgeman
auf der Zufuhrplattform gestapelt.

VerschlieRen ist aktiviert (EIN),
wahrend geschlossene Kuverts
zugefihrt werden.

Stau in der Zufiihrung fiir Mischpost

Einige Kuverts sind in der Zufiihrung fur Mischpost eingeklemmt.

MalRnahmen

1 Entsperren Sie die Zufihrung fur
Mischpost wie nachfolgend veran-
schaulicht.

2 Beseitigen Sie die Ursache:
7 Postgutformate: Siehe Postgut-
spezifikationen S.233.
7 HOhe des Kuvertstapels: Max.
100 mm

o Kuvertstapelung: Siehe Ver-
wenden der Zufuhrung S.35.

1 Geschlossene Kuverts nur bei
deaktiviertem VerschlieBen (AUS)
zufhren.

2 Uberpriifen Sie, dass bereits ge-
schlossene Kuverts an der Vor-

derkante ordnungsgeman
versiegelt sind. Unvollstandig ver-
schlossene Kuverts bleiben
hangen.

Der Postguttransportpfad sollte regelméafig gereinigt werden.
Siehe Reinigen der automatischen Zufiihrung S.214.

=

o
—
S
g Vomehensweise Soklbereinigen Sig' von in der Zufuhrung fur Mischpost ein-
g beim Bereinigen ?l]e" emmte- Po.stguter. )
%:;' vonin Offnen Sie die Abdeckung der Zufiihrung.
o derZuﬁjhmngﬁjr 2 Driicken Sie gegen die
§ . linke Seite des oberen
a8  Mischpost blauen Auslésehebels,
i um das obere Antriebs-
emgelf_lemmten aggregat anzuheben.
Postgitem




3 Heben Sie bei Bedarf
den Birstenauslose-
hebel an.

4 Entfernen Sie eingeklemmte
Kuverts.

5 Positionieren Sie die Burste,
und driicken Sie

den Birstenausldse-
hebel, bis dieser ein-
rastet.

6 Dricken Sie das obere
Antriebsaggregat nach
unten, bis es wieder an
seiner Position einrastet.
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Dynamische Waage: Stau

Gelegentlich kénnen Kuverts auf der dynamischen Waage eingeklemmt werden.

Mogliche Ursachen MalRnahmen

e Format des Postguts ist falsch. 1 Entsperren Sie die dynamische

o Kuverts sind nicht ordnungsgeman Waage, indem Sie die unten auf-
auf der Zufiihrplattform gestapelt. geflhrten Schritte befolgen.

Vorgehensweise
beim Entfernen
von auf der
dynamischen
Waage
eingeklemmten
Postgiitem

<>

2 Beseitigen Sie die Ursache:

7 Postgutformate: Siehe Postgut-
spezifikationen S.233.

o Kuvertstapelung: Siehe Ver-
wenden der Zufihrung S.35.

So entfernen Sie auf der dynamischen Waage eingeklemmte
Postguter:

1 Offnen Sie die Ab-
deckung.

2 Entfernen Sie vorsichtig
die eingeklemmten
Kuverts.

3 SchlieRen Sie die Ab-
deckung.

Lehnen oder legen Sie keine Objekte gegen bzw. auf die Platt-
form der dynamischen Waage, da sich dadurch ihre
Wiegegenauigkeit &ndern kann.



11.2 Frankierstreifen: Stau

|
Frankierstreifen in Basiseinheit eingeklemmt.

Mogliche Ursachen MaflRnahmen
Ein Frankierstreifen ist im automati- Bereinigen Sie den Frankierstreifen wie
schen Frankierstreifenspender oder im nachfolgend veranschaulicht.

Transportmechanismus der Systemba-
sis eingeklemmt.

Vorgehensweise So bereinigen Sie einen in der Basiseinheit eingeklemmten

beim Bereinigen Frankierstreifen:

i« 1 Entfernen Sie alle Fran-
von auf der Basis kierstreifen aus dem

eingeklemmten Spender.
: ; Uberpriifen Sie, dass
Frankierstreifen kein Frankierstreifen am
Boden des Spenders
festklebt.

2 Ziehen Sie den unter der
Basis befindlichen Aus-
|6segriff, um die Trans-
portbdnder und -réder
abzusenken. Halten Sie
den Griff fest.

3 Entfernen Sie das einge-
klemmte Etikett mit der
anderen Hand.

4 Lassen Sie den Freiga-

begriff los, um das
Transportband und die -réder wieder in Position zu bringen.
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11.3 Wiegeprobleme

]
Das Wiegegerat wiegt nicht genau

Wenn die Basis nicht das richtige Gewicht anzeigt, fihren Sie die folgenden Aktionen
aus, um das Problem zu beheben.

Sie missen das Wiegegerat (Wiegeplattform oder dynamische Waage) wie folgt

Uberprufen.
Mogliche Ursachen MalRnahmen
Das Wiegegerat ist nicht ausge Informationen finden Sie unter den Auswahlverfah-
wahlt. ren fur den Wiegetyp in Auswahlen einer Wiegeart
S.63.
Es sind Vibrationen oder Luftziige Verwenden Sie einen stabilen und festen Tisch:
im Wiegebereich vorhanden. « Nicht in der Nahe einer Tur
¢ Nicht in der Nahe einer Luftung oder eines
Ventilators
Etwas beruhrt die oder liegt auf R&aumen Sie den Wiegebereich, und setzen Sie die
der Wiegeplattform. Wiegeplattform auf Null zuriick (siehe Wiegeeinga-
ben S.163).

Der Nullpunkt der Wiegeplattform  Informationen finden Sie unter den Verfahren zum
ist nicht richtig. Zurlcksetzen der Wiegeplattform auf Null in Wiege-
eingaben S.163.

@ Stellen Sie beim Starten des Systems sicher, dass die
Wiegeplattform frei ist, um Fehler beim Wiegen zu vermeiden.
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11.4 Diagnose und Systemdaten
- ]

Mit Hilfe der Diagnose kdnnen Sie die Hauptursache eines Problems oder eines Sys-
temausfalls ermitteln, die mdglicherweise wahrend der Betriebszeit des Frankier-
systems auftreten kdnnen.

Das System fiihrt automatisch Selbsttests aus, um das Problem zu analysieren und
die entsprechenden Berichte zu generieren.

Die Systemdaten stellen Daten tber den Status des Systems und Uber die Ereignisse
oder Fehler bereit, die aufgetreten sind.

Diagnose

Als Manager kdnnen Sie auf alle nachfolgend aufgefiihrten Diagnosedaten Zugriff er-
halten:

Nr. Diagnose Kommentare

1 LAN Verbindungs Sendet eine Nachricht an einen Server (falls
test verbunden), um die Leitung zu prufen.

2 Sensorenstatus Meldet den Status ([0] oder [1]) der nachfol-

genden Sensoren:

e Oberes Dokument
e Druckstart

e Abdeckung

e Schlitten

e Oberer Verschluss

3 Erweiterte Zufuhrung
4 Dynamische Waage Bietet Zugriff auf die nachfolgenden Tests: o
e 1 Test des Hauptmotors der dyna- 8—
mischen Waage )
e 2 Dynamischer Test g_
. . . . . 1)
5 Display Der Bildschirm zeigt nacheinander und ohne =>
Text eine rote, eine grine und eine blaue 8
Seite an. =
c
6 Ziffernblock Zeigt "Taste ok" an, wenn der Test richtig 8
verlaufen ist
7 USB-Anschlusse Uberpriift die beiden USB-Anschliisse (USB-
Schlissel erforderlich).
8 Serieller Anschluss Uberpriift den seriellen Anschluss.
10 Ping-Tool Uberpriift die LAN-Adresse.
1 IP-Konfigurations- Uberpriift die LAN-Verbindung.

prufprogramm
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Vorgehensweise So erhalten Sie Zugriff auf die Diagnosedaten:
beim Zugriffauf 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

die Manager S.152):
Diagnosedaten Auf drUcken und 7. 3 eingeben oder den Pfad

E auswahlen:

> Systeminfo > Diagnose

2 Das System erfordert, dass Sie auf [OK] driicken, um die Di-
agnosetests zu starten. AnschlieBend zeigt es die Liste der
Tests an.

3 Wahlen Sie einen Test aus der auf dem Bildschirm ange-
zeigten Liste aus.




Systemdaten

Als Manager haben Sie Zugriff auf:

o Die Softwaredaten (PSD#, Loader, OS, PACK, XNDF DATA DELTA, language,
variant).

e Die Hardwaredaten (P/N der Basis und des PSDs).

¢ Die Liste der auf der Maschine aufgetretenen Ereignisse und Fehler (Fehler der
Basis, PSD-Ereignisse und der Verlauf der Serververbindung).

o Die Daten der Systemzahler.

Vorgehensweise So zeigen Sie die Softwaredaten an:
beim Anzeigen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

M S.152):
der Software- anager .152)
daten Auf drickenund 7 1 1 eingeben oder den

h Pfad auswahlen:

> Systeminfo > System > Softwareinformationen

2 Die Daten der Systemsoftware werden auf dem Bildschirm
angezeigt.

Vorgehensweise So zeigen Sie die Hardwaredaten an:

beim Anzeigen 1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
der Hardware- Manager S.152):

daten Auf driickenund 7 1 2 eingeben oder den

E Pfad auswahlen:

> Systeminfo > System > Hardwareinformationen

2 Die Daten der Systemhardware werden auf dem Bildschirm
angezeigt.

Bunjpueyaquisjqoid
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Vorgehensweise
beim Anzeigen
der Ereignislisten

=

Vorgehensweise
beim Anzeigen
der System-
zahler

=

So zeigen Sie Ereignislisten an:

1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager S.152):

Auf drUcken und 7 1 3 eingeben oder den
Pfad auswahlen:
> Systeminfo > System > Fehlerliste

2 Wabhlen Sie die Liste > Fehlerbericht Basis (oder geben Sie
1 ein) oder die Liste > Fehlerbericht PSD (oder geben Sie
2 ein) oder den Verlauf der Serververbindung aus (oder
geben Sie 3 ein).

3 Driicken Sie zum Bestatigen auf [OK].

4 Das System zeigt die ausgewahlte Liste in einer Tabelle mit
Folgendem fur jeden Fehler an:
> Dem Code des Fehlers.
> Dem Datum, an dem der Fehler beigefligt wurde.

> Der zahlerstand fir Stuck, als der Fehler aufgetreten
ist.

> Die Beschreibung
> Die Kategorie

5 Notieren Sie sich den Code, und wenden Sie sich dann an den
Kundendienst.

So zeigen Sie die Daten der Systemzéhler an:
1 Als Manager (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als

Auf mdruCken und 7 1 4 eingeben oder den
Pfad auswahlen:
> Systeminfo > System > Zahler

Manager S.152):

2 - ah



12 Spezifikationen

In diesem Abschnitt sind die Hauptspezifikationen fur das Frankiersystem enthalten.

12.1
12.2
12.3
12.4

Postgutspezifikationen.

Empfohlene Betriebsbedingungen...........cccouvinerenennne.
Allgemeine Spezifikationen............cccouvererenneresescsssnerennnns

Betriebsspezifikationen
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12.1 Postgutspezifikationen

|
Kuvertspezifikationen

Kuvertabmessungen

Das Frankiersystem kann die nachfolgend veranschaulichten Kuvertlaschenformate
bearbeiten (Hinweis: Die Abbildung ist nicht maRstabsgetreu).

* 330 mm >
" :
b N I .
Y '
5 o,
\\ ,
\“-..,‘ 76.2 mm _,_'K.
e ) 10° min,
s P 45°max.
Maximum
254 mm
+ 127 mm
F S »
Y<._ 254mm & sty
88.9 mm
Minimum
v L

Der Frankierabdruck darf nicht auf dunklem bzw. sehr faserstoff-
haltigem Papier erfolgen (wie z.B Recyclingpapier, da der Matrix-

A code verschmieren kann). Der Frankierabdruck muss (gemaR
den Vorschriften) mit blauer Farbe auf weil3em bzw.
blassfarbigen Papier erfolgen.

usuoneyijizads

Kuvertgewicht

Min 2,83¢g Max 907 g
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Kuvertdicke

Min 0,2 mm Max 10 mm

In der Zufiihrung

Siehe auch
« Vorgehensweise beim Verwenden der Zufiihrung S.35.
Kuvertstapel
Mindestgewicht 2,839
Héchstgewicht 9079
Maximale Hohe 10 cm
@ Die Zufiihrung kann keine eingebetteten Kuverts verarbeiten.

In der dynamischen Waage

Kuvertdicke

Min 0,2 mm Max 1,25 cm
Kuvertgewicht

Min 39 Max 1kg

Hinweis zur Abdruckkopie

@ Jede von diesem System gedruckte Frankierung ist eindeutig.
Nur eine Ausfertigung des einzelnen gedruckten Frankierauf-
drucks kann aufgegeben werden. Die Deutsche Post betrachtet
das Senden mehrerer Kopien als Verletzung der allgemeinen
Geschéftsbedingungen.
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12.2 Empfohlene Betriebsbedingungen

|
Temperatur und relative Luftfeuchtigkeit

Das Frankiersystem sollte nur unter den folgenden Bedingungen betrieben werden:
Temperaturbereich Umgebungstemperatur: +10°C - +40°C

Relative Luftfeuchtigkeit Maximal 80 % ohne Kondensation.
Wiegegenauigkeit

@ Verwenden Sie einen stabilen und standfesten Tisch, um die
bestmdglichen Ergebnisse beim Wiegen zu erhalten:

¢ Nicht in der Nahe einer Tur
¢ Nichtin der Nahe einer Liftung oder eines Ventilators

Dynamische Wiegeumgebung
@ Die dynamische Waage verwendet optische Sensoren:

Installieren Sie diese nicht in einem Bereich, der tibermaRiger
Lichteinstrahlung oder Warmequellen ausgesetzt ist.

uauoneyyizads
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12.3 Allgemeine Spezifikationen

Abmessungen (mm) (Breite x Lange x Héhe)
e Basis: 253 x 442 x 321

¢ Auffangschale: 315 x 348 x 127

e Zufuihrung fur Mischpost: 260 x 350 x 615
¢ Dynamische Waage: 263 x 350 x 438

Gewicht

e Basis: 10,8 kg

e Zufiihrung fur Mischpost: 9,7 kg
¢ Dynamische Waage: 11,9 kg

e Auffangschale: 60 g

Stromversorgung

e Frequenz: 50 Hz

¢ Max. Nennstrom (vollstandige Konfiguration): 0,2 A

e Stromversorgung: 230 V (+/— 10 %) 2-poliger geerdeter Stromkreis
(bis zum Standard NFC15-100)



12.4 Betriebsspezifikationen

Kuvertabmessungen und Gewichte
e Max. Lange: 330 mm
e Max. Breite: 254 mm

e Max. Laschenhdhe: 76 mm
o0 Mindestdicke: 0,2 mm
o Max. Dicke (manuelle Zufihrung): 16 mm
0 Max. Dicke (Zuftihrung fur Mischpost): 12 mm
o Max. Dicke (mit VerschlieBen): 10 mm
0 Max. Dicke (mit dynamischer Waage): 12 mm
o Mindestgewicht (mit dynamischer Waage): 3 g
0 Hochstgewicht (mit dynamischer Waage): 1000 g

Kuvertstapel

e Zufiihrung fur Mischpost: Max. 102 mm hoch
e Mindestgewicht: 2,85 g

¢ Hochstgewicht: 1,2 kg.

Frankierstreifenabmessungen (vorgestanzt und selbstklebend)
e Max. Breite: 40 mm
e Min. Lange: 150 mm -

@ Ablage fiir Frankierstreifen: Empfohlene Raumtemperatur von
25°C und relative Luftfeuchtigkeit von 50 %. Uberprifen Sie das
Haltbarkeitsdatum (Best before).

Geschwindigkeit der dynamischen Waage
¢ Im Wiegemodus: 90 Kuverts pro Minute
¢ Im Nicht-Wiegemodus: 150 Kuverts pro Minute

Bereich der dynamischen Waage
¢ Aufldsung im dynamischen Wiegemodus: 1 g

Kostenstellen

Die Anzahl der von lhnen erstellbaren Kostenstellen ist standardmafig auf 70 fest-
gelegt und kann optional bis auf 500 angehoben werden.

uauoneyyizads

Bediener
e Anzahl der Bediener: 20.
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Index

A Dynamisches Wiegen 44, 63
AUS 24 Dynamisches Wiegen/Stapelbetrieb
Abdeckung 16 51, 63
Abdruckspeicher 17, 75, 176
Ablage fir Frankierstreifen 15 E
Aktustischen Signalen 155 Ein-Abschaltzeiten 159
Alle Kostenstellen: 136 Energy Star® 23
Anlagetisch 13, 14 Erneut auf Null zuriicksetzen 164
Anschlusse 20
Anzahl der Kostenstellen 148 F
Arbeitssitzung 31, 31 Farbe 17, 34
Auffangschale 13, 14, 15 Farbinformationen 148
Auswahlen einer Gebiihr 59 Farbkartusche 205, 210
Automatische Anrufe 144 Frankierstreifenanzeige 17
Automatische Vordatierung 174 Frankierstreifenspender 34,
Automatischer 78 Frankierung 67, 171
Frankierstreifenspender 13, 14 Fullstand 206

B G
Basiseinheit 13, 14 GebUhrenaktualisierungen 143
Bediener 111, 112 Gebiuhrenauswahl 59
Bedienfeld 13, 14 Gebihrenschutz 148

D H
Datum 182 Hintere Fihrungsleiste 13, 14
Dicken 36 Hohe Genauigkeit 165
Differenz-Wiegen autom. Streifen 43
Differenzwiegen mit autom. Streifen K
50 Klischee 17
Druck AUS 56 Kostenstelle 17, 133
Druckfarbenpatrone 16 Kostenstellen 105
Druckmodus 27, 33 Kostenstellen AUS 92
Druckversatz 17, 70, 175 Kostenstellen AUS mit PIN 93
Dynamische Waage 13 Kostenstellen mit PIN 95

Dynamisches Wiegen 51 Kostenstelleninformationen 99



Kostenstellenstruktur 97
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Manager 152

Manuelle Anrufe 144

Manuelle Gewichtseingabe 45, 52,
63

Mixed-Size Feeder (Zufuhrung fur
Mischpost) 14
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Online Service 143
Ordner 99, 100

P Vorgaben 82, 83
PIN-Code 95
PPl 185
PSD 81, 85
Postalisches Sicherheitsgerat (PSD)
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Seitenfiihrung 13, 14

Sleep 23

Sortieren von Postgitern 30
Standard-Wiegen 41, 63, 63
Standardwiegen 48
Stapelzahler 34
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Stau 221, 222, 224
Stromanschluss 6
Stdrungsfreigabegriff 13, 14
Stlckzéahler 17

Tageszahler 126
Text 69

Toéne 155
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Untergruppen 97

Verarbeiten von Postgutern 40, 57
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Zeitumstellungen 182
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